
	附件2
	

	省直事业单位工作人员工资变动系统备案材料清单

	变动类型
	需要个人档案审核材料

	新   进   人   员   
	事业单位公开招聘人员
	事业单位公开招聘备案表

	
	
	养老保险缴费明细（有企业经历需提供）

	
	
	《省直事业单位新进人员（转岗人员）基本信息和工资标准确认表》（相关工作人员、部门负责人签字并加盖公章）；

	
	
	

	
	事业单位接收军转干部
	军转干部安置介绍信

	
	
	《省直事业单位新进人员（转岗人员）基本信息和工资标准确认表》（相关工作人员、部门负责人签字并加盖公章）；

	
	事业单位调转工作人员
	事业单位人员调转呈报表

	
	
	《省直事业单位新进人员（转岗人员）基本信息和工资标准确认表》（相关工作人员、部门负责人签字并加盖公章）；

	
	事业单位省管干部调任
	任职文件

	
	
	工资变动备案表（有组织部门印章）

	
	事业单位整建制划转
	事业单位整建制划入（划出）单位办理工资转移手续的函

	
	
	省直事业单位整建制划转人员信息确认表

	  事业单位人员转岗
	辽宁省事业单位岗位管理手册（所在签章页）

	
	《省直事业单位新进人员（转岗人员）基本信息和工资标准确认表》（相关工作人员、部门负责人签字并加盖公章）；

	  特殊岗位津贴补贴变动
	省直事业单位工作人员特殊岗位津贴补贴发放核准表

	
	关于兑现（取消）**特殊岗位津贴补贴的说明

	  艰边津贴调整
	关于兑现艰边津贴的说明

	  高定工资
	表彰文件 获奖证书  相关政策依据

	  降低、停发工资
	处分处罚文件、病事假情况说明、相关政策依据

	  恢复工资
	任职文件、相关情况说明、相关政策依据

	退出人员
	调转
	事业单位人员调转呈报表

	
	辞职辞退开除
	正式文件

	
	死亡
	死亡证明



