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[bookmark: _Toc15298436]1操作概述
（1）用户使用可以连接互联网的电脑，在USB接口插入金税盘或者税控盘登录所在省份的增值税发票综合服务平台网站（提示：本平台只用到金税盘或税控盘里的身份认证证书功能。另外每次只能同时插入一个金税盘或税控盘，且不要同时插入其它数字证书，如银行U盾等）；
（2）首次登录平台时，纳税人可查询确认企业的基本信息，并选择是否设置平台密码和密码找回问题及答案。平台密码设置后纳税人需输入金税盘或税控盘的CA密码（非开票软件密码）和平台密码的双重密码后，进行平台登录。
（3）纳税人可在“抵扣勾选”模块中，使用“发票抵扣勾选”、“发票批量抵扣勾选”、“逾期发票抵扣勾选”、“出口转内销发票抵扣勾选”功能勾选用于申报的发票，勾选时支持修改有效抵扣税额；使用“发票不抵扣勾选”、“出口转内销发票不抵扣勾选”功能，对不用于申报的发票进行勾选；在申报期内使用“抵扣勾选统计”功能进行抵扣申请，并在抵扣申请处理完成后对抵扣统计表进行签名确认，完成签名确认后填写申报表进行申报；对于抵扣勾选、确认签名的操作期为税款所属期，请关注税款所属期的申报截止日期，每个属期内支持多次勾选、撤销勾选、申请统计、撤销统计、签名确认、撤销签名（未完成申报之前）等操作。
（4）纳税人可在“退税勾选”模块中，使用“发票退税勾选”、“发票退税批量勾选”功能勾选用于申报退税的发票；使用“退税确认勾选”功能对勾选为退税的发票进行确认，确认后将不可撤销；使用“退税勾选统计”功能查询所属月份内勾选为退税的发票的汇总统计表；对于退税勾选、确认的操作期为自然月，按照自然月进行退税勾选统计（准实时），每个自然月内支持多次勾选、撤销勾选操作。
（5）纳税人可在“代办退税勾选”模块中，使用“发票代办退税勾选”、“发票批量代办退税勾选”功能勾选用于申报代办退税的发票；代办退税勾选即确认，且不可撤销；对于代办退税勾选的操作期为自然月，按照自然月进行代办退税勾选统计（准实时），每个自然月内支持多次勾选操作。
（6）统计功能中的异常发票清单，是勾选确认后变为异常（含作废、失控、红冲或管理状态非正常）的发票，不能作为有效抵扣、退税或代办退税的依据，请根据相关规定进行相应处理。
（7）外综服企业可以在平台完成抵扣、退税、代办退税发票的勾选、确认业务；外贸企业可以在平台完成抵扣、退税发票的勾选、确认业务；生产企业和非出口退税企业可以在平台完成抵扣发票的勾选、确认业务。
备注：对于扫描认证的发票，在本平台中默认勾选为抵扣用途，企业可根据自己的需要在确认之前撤销勾选，再自行根据自身需要进行勾选。
[bookmark: _Toc533867973][bookmark: _Toc510086547][bookmark: _Toc18831][bookmark: _Toc15298437]2初次系统登录
1 [bookmark: _Toc14237][bookmark: _Toc505095922][bookmark: _Toc496194303][bookmark: _Toc511135501][bookmark: _Toc474945228][bookmark: _Toc533865310][bookmark: _Toc475460193][bookmark: _Toc505177428][bookmark: _Toc533867974][bookmark: _Toc471906707][bookmark: _Toc496184686][bookmark: _Toc475017293][bookmark: _Toc471910382][bookmark: _Toc471915839][bookmark: _Toc472003450][bookmark: _Toc474943765][bookmark: _Toc510086548][bookmark: _Toc533868584][bookmark: _Toc472093774][bookmark: _Toc533868166][bookmark: _Toc457741792][bookmark: _Toc533868907][bookmark: _Toc472339266][bookmark: _Toc457654318][bookmark: _Toc28040][bookmark: _Toc535399457][bookmark: _Toc457660283][bookmark: _Toc511135636][bookmark: _Toc475013284][bookmark: _Toc9253289][bookmark: _Toc15298438]
1.1 [bookmark: _Toc474945229][bookmark: _Toc475017294][bookmark: _Toc496184687][bookmark: _Toc511135637][bookmark: _Toc457660284][bookmark: _Toc475013285][bookmark: _Toc535399458][bookmark: _Toc533867975][bookmark: _Toc533868585][bookmark: _Toc471915840][bookmark: _Toc510086549][bookmark: _Toc533868908][bookmark: _Toc533868167][bookmark: _Toc472093775][bookmark: _Toc2607][bookmark: _Toc471906708][bookmark: _Toc471910383][bookmark: _Toc475460194][bookmark: _Toc472003451][bookmark: _Toc533865311][bookmark: _Toc505177429][bookmark: _Toc472339267][bookmark: _Toc511135502][bookmark: _Toc505095923][bookmark: _Toc2777][bookmark: _Toc474943766][bookmark: _Toc457654319][bookmark: _Toc496194304][bookmark: _Toc457741793][bookmark: _Toc9253290][bookmark: _Toc15298439]
1.2 [bookmark: _Toc510086550][bookmark: _Toc535399459][bookmark: _Toc533868909][bookmark: _Toc475013286][bookmark: _Toc533867976][bookmark: _Toc505177430][bookmark: _Toc474945230][bookmark: _Toc472093776][bookmark: _Toc457660285][bookmark: _Toc511135503][bookmark: _Toc496184688][bookmark: _Toc457654320][bookmark: _Toc12669][bookmark: _Toc472339268][bookmark: _Toc471910384][bookmark: _Toc533868586][bookmark: _Toc496194305][bookmark: _Toc533865312][bookmark: _Toc475460195][bookmark: _Toc457741794][bookmark: _Toc471915841][bookmark: _Toc474943767][bookmark: _Toc475017295][bookmark: _Toc472003452][bookmark: _Toc471906709][bookmark: _Toc511135638][bookmark: _Toc27383][bookmark: _Toc505095924][bookmark: _Toc533868168][bookmark: _Toc9253291][bookmark: _Toc15298440]
[bookmark: _Toc533867977][bookmark: _Toc29464][bookmark: _Toc510086551][bookmark: _Toc15298441]2.1准备
（1）在电脑上连接好金税盘或税控盘，以管理员身份打开IE浏览器（建议IE8及以上版本的浏览器体验更佳），输入本平台的网址(如https://HYPERLINK "https://增值税发票查询平台网址/"增值税HYPERLINK "https://增值税发票查询平台网址/"发票综合服务平台HYPERLINK "https://增值税发票查询平台网址/"网址(具体网址以当地税局公告为准，此处仅为示意，浏览器栏中应包括https的前缀)。
（2）首次登录系统可能会出现如下提示警告，需要点击“继续浏览此网站”的链接。
[image: ]
（3）此时浏览器可以正确显示出增值税发票综合服务平台的登录页面，并且弹出“增值税发票综合服务平台V4.0.00升级内容说明”窗口。
[image: ]
点击右上角“关闭”按钮可直接关闭该窗口，或勾选“下次不再提醒我”并点击确认，则在下次打开登陆页面时不再显示该弹窗。
[image: ]
（4）此时浏览器可以正确显示出增值税发票综合服务平台的登录页面。
 [image: ]
然后点击“首次访问请下载驱动程序和应用客户端”的链接，将driver&client.7z压缩包下载至本地硬盘, 纳税人可根据本企业的服务商及是否需要在开票机上使用本平台进行相关的安装。
[bookmark: _Toc15298442]2.2根证书安装
不同的浏览器的证书安装方式不同，请参见driver&client.7z压缩包下的基础驱动及应用客户端安装手册.doc进行安装。
[bookmark: _Toc15298443]2.3基础驱动及应用客户端安装
不同的税控服务厂商需要安装不同的驱动，请参见driver&client.7z压缩包下的基础驱动及应用客户端安装手册.doc进行安装。
[bookmark: _Toc16633][bookmark: _Toc510086555][bookmark: _Toc533867981][bookmark: _Toc15298444]2.4收藏本站
可正常登录后，您可以通过平台首页的“收藏本站”功能，将本省的增值税发票综合服务平台地址收藏到您的本地计算机，便于您后期进行登录使用。如下图所示：
 [image: ]
	点击“收藏本站”按钮后，平台提示如下图所示：
[image: ]
点击“添加”按钮后，该平台地址将自动添加到您的本地计算机，收藏完成后，您可以通过点击收藏夹中的地址，登录平台。
注意：目前，增值税发票综合服务平台为4.0.00版本，当平台每次进行升级之后（版本号变更之后），为避免本地缓存，建议您重新进行收藏操作后再进行登录。
[bookmark: _Toc10945][bookmark: _Toc533867982][bookmark: _Toc510086556][bookmark: _Toc15298445]3登录准备
1.3 [bookmark: _Toc3545][bookmark: _Toc475460202][bookmark: _Toc471910391][bookmark: _Toc533868175][bookmark: _Toc533867983][bookmark: _Toc511135510][bookmark: _Toc471906716][bookmark: _Toc535399466][bookmark: _Toc505177437][bookmark: _Toc533868916][bookmark: _Toc496194312][bookmark: _Toc471915848][bookmark: _Toc474943774][bookmark: _Toc505095931][bookmark: _Toc475017302][bookmark: _Toc510086557][bookmark: _Toc475013293][bookmark: _Toc457660291][bookmark: _Toc472003459][bookmark: _Toc3364][bookmark: _Toc457654326][bookmark: _Toc533868593][bookmark: _Toc496184695][bookmark: _Toc474945237][bookmark: _Toc533865319][bookmark: _Toc511135645][bookmark: _Toc472093783][bookmark: _Toc457741800][bookmark: _Toc472339275][bookmark: _Toc9253297][bookmark: _Toc15298446]
[bookmark: _Toc510086558][bookmark: _Toc533867984][bookmark: _Toc4984][bookmark: _Toc15298447]3.1检测环境 
操作员完成根证书、安全控件的安装后，可通过点击登录页面右上角的“检测环境”检查本地客户端的环境。如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\登录\1550559159(1).png1550559159(1)]
检测结果：
[image: ][image: ][image: ]
操作员可根据检测结果进行初步的客户端问题判断，并寻求解决办法。
需注意：正常使用增值税发票综合服务平台，需要本机的IE版本至少为IE8.0及以上版本。
[bookmark: _Toc4596][bookmark: _Toc533867985][bookmark: _Toc510086559][bookmark: _Toc15298448]3.2流程指引
企业登录平台时，可通过点击登录页面右上角的“流程指引“查看平台的整体业务流程，便于操作员操作和业务的理解。如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\登录\1550559159(1).png1550559159(1)]
流程指引图概要如下，完整流程指引请查看网页：
[image: ]

[bookmark: _Toc533867986][bookmark: _Toc510086560][bookmark: _Toc21578][bookmark: _Toc15298449]3.3常见问题
在使用增值税发票综合服务平台的过程中，若您遇到某些问题，您可以先通过平台首页查看“常见问题“，自助获取答案。如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\登录\1550559159(1).png1550559159(1)]
点击“常见问题”链接后，您可以看到平台使用过程中出现的一些常见问题及对应的解决方案，详见下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc533867987][bookmark: _Toc510086561][bookmark: _Toc15700][bookmark: _Toc15298450]3.4操作手册
在使用增值税发票综合服务平台之前，您可以通过平台首页下载操作手册，获取本平台详细的操作指南。如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\登录\1550559159(1).png1550559159(1)]

[bookmark: _Toc510086562][bookmark: _Toc533867988][bookmark: _Toc30143][bookmark: _Toc15298451]4日常系统登录
在电脑上连接好金税盘或税控盘，然后以管理员身份使用IE浏览器（建议IE8以上的浏览器体验更佳）打开本系统的网址(如https://增值税HYPERLINK "https://增值税发票查询平台网址/"发票综合服务平台HYPERLINK "https://增值税发票查询平台网址/"网址(具体网址以当地税局公告为准，此处仅为示意，浏览器栏中应包括https的前缀)，输入金税盘或税控盘的证书密码后点击“登录”按钮即可。
[image: ]
（1）证书密码验证正确且身份认证通过时，则直接进入平台首页页面，如下图所示：
[image: ]
（2）如果证书密码输入错误，则系统会出现如下提示，此时需点击右上方的”x”按钮：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\登录\1550561231(1).png1550561231(1)]

（3）如果出现如下提示，请确认纳税人是否属于符合登录本平台的纳税人，如果是则可能为税务局端的档案信息同步不及时导致，此类情况需联系当地主管机关进行核实和补录。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\登录\注销企业登录.png注销企业登录]
[bookmark: _Toc9942][bookmark: _Toc533867989][bookmark: _Toc510086563][bookmark: _Toc15298452]5首页
登录成功后，系统会自动跳转至首页页面，首页如下图所示：
在首页中，分为主要分为下图所示的4大部分，即：
[image: ]
（3）右上侧部分为企业信息维护和退出系统的功能按钮，可以保存纳税人的企业信息用于后续的纳税服务管理和安全退出本系统。纳税人可通过用鼠标点击企业名称来进行企业信息的维护。
（1）上部分为系统的主要功能菜单，包括：抵扣勾选、退税勾选、代办退税勾选、票证查询、税务事项通知书、成品油消费税管理、发票下载、档案信息维护等功能菜单。
（2）中间部分为工作台区域，可以查看本企业当年或之前年度内各月增值税进项发票的认证情况（含抵扣认证情况、退税认证情况、代办退税认证情况）。在申报期内，支持符合回退条件的企业回退税款所属期。
（4）底端区域为系统的版本信息和备注信息展示，本平台操作注意事项请关注备注中的内容。
1 [bookmark: _Toc533867997][bookmark: _Toc535399480][bookmark: _Toc533868189][bookmark: _Toc30046][bookmark: _Toc533868930][bookmark: _Toc533865333][bookmark: _Toc533868607][bookmark: _Toc9253304][bookmark: _Toc15298453][bookmark: _Hlk533861404]
1.6 [bookmark: _Toc533868608][bookmark: _Toc533868190][bookmark: _Toc533867998][bookmark: _Toc533868931][bookmark: _Toc4008][bookmark: _Toc535399481][bookmark: _Toc533865334][bookmark: _Toc9253305][bookmark: _Toc15298454]
[bookmark: _Toc533771472][bookmark: _Toc533867990][bookmark: _Toc15298455][bookmark: _Hlk533858584][bookmark: _Toc533867999]6抵扣勾选
[bookmark: _Toc533867991][bookmark: _Toc533771473][bookmark: _Toc15298456]6.1发票抵扣勾选
本功能主要提供按照税款所属期查询、逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作方式实现纳税人勾选用于申报抵扣的增值税进项发票（包括增值税专用发票、机动车销售统一发票、通行费发票）的功能。
该功能页面如下图所示：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和发票勾选操作区域。
点击更多查询条件图标可以看到更多查询条件：
[image: ]
再次点击更多查询条件图标则收起下拉菜单
1、上部分查询的可勾选操作的截止日期为当期所属期申报期限的最后一天（如图为2019年03月17日），查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	发票代码
	10或12位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	可查询当前税款所属期可勾选的发票，为必录条件。

	销方税号
	15、17、18、20位税号
	默认为空，可以不输入；如果要限定指定销方开具的发票，需输入完整的销方税号

	勾选状态
	 “未勾选”和“已勾选”
	默认查询勾选状态为“未勾选”的发票。点选“已勾选”则筛选出当前税款所属期已勾选的发票。

	管理状态
	“全部”、“正常”、“异常”
	默认查询管理状态正常的发票。

	发票类型
	“全部”、“增值税专用发票”、 “机动车发票”、“通行费电子发票”
	默认查询全部的发票类型。用于筛选发票的类型状态，如可以选择增值税专用发票只查询增值税专用发票。

	发票状态
	“全部”、“正常”、“作废”、“失控”、“红冲”
	默认查询正常状态的发票。用于筛选某种特定状态的发票，也可以点选“全部”来查询所有状态的发票。


每个税款所属期的勾选时间范围根据您前后两期申报完成的时间由平台进行自动判断。即当期勾选、确认的开始时间为您完成上一期申报的当天，结束时间为您完成当期申报的当天；若您当期一直未进行申报或系统未接收到当期已申报的结果，当期勾选的截止时间为您所在省份税务机关设置的当期申报截止期当天。
2、下部为查询结果的勾选操作区域，相关说明如下：
具体操作方法：
1）发票勾选
（1）勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票。
[image: ]
（2）选择勾选的发票后，系统会将有效税额转变为可编辑状态（如图），系统默认的有效税额为发票税额，用户可修改并输入实际发生的有效税额，输入的有效税额大于零但小于或等于发票税额，该张发票的剩余税额（税额-有效税额）则自动构成不抵扣，无需在“发票不抵扣勾选”界面勾选。
[image: ]
（3）确认本次需要勾选的发票全部勾选完成后，点击“提交”按钮，弹出勾选认证信息对话框如下：
[image: ]
（4）确认无误后点击“确定”按钮即可将本次勾选的操作进行保存处理，提交成功将出现如下图所示。
[image: ]
2）发票撤销勾选
（1）勾选状态选择“已勾选”，在查询条件区，选择勾选日期的范围，点击“查询”按钮，可查询当前税款所属期已勾选的发票。
[image: ]
（2）对查询出的已勾选发票，选中一张勾选标志为“已勾选”的发票，可取消第一列的勾选状态，实现对前次勾选操作的撤销处理（处理完成该发票，该发票就转变为未勾选状态）；
[image: ]
（3）确认本次需要勾选的发票全部撤销勾选完成后，点击“提交”按钮，弹出撤销勾选信息对话框如下：
[image: ]
（4）确认信息无误点击“确定”按钮，保存修改，即可实现发票的撤销勾选
[image: ]

3）查看发票明细信息
在列出发票的操作列，点击“查看明细信息”，可查看该发票明细信息，发票明细信息主要展示销方信息和发票状态信息。
[image: ]
发票明细信息页面包括该发票的销方信息和违法违章信息，销方信息具体如下图：
[image: ]
点击发票状态信息按钮可切换到发票状态信息内容，包括流转状态和管理状态信息，具体如下图：
[image: ]

4）注意：在申报期内，对当期的勾选和撤销勾选操作在未进行申请统计前有效，如需继续勾选，需要撤销统计才能执行此操作，否则会看到如下提示：
[image: ]
[bookmark: _Toc533867992][bookmark: _Toc533771474][bookmark: _Toc15298457]6.2发票批量抵扣勾选
本功能针对发票数据量较大、逐票勾选模式不太适用的状况给纳税人提供的一项优化服务。通过文件导入的形式实现批量勾选，达到提高发票勾选效率、降低勾选工作量的目的。
1、 在线批量操作
1)发票批量抵扣勾选
(1）在勾选标志选项中，选择“未勾选”选项后，用户可以对开票日期范围或销方税号进行设置，完成设置后，点击“查询”按钮。
[image: ] 
(2) 数据汇总情况表格里看到符合筛选条件的未勾选发票汇总信息
[image: ]
（3）在数据汇总情况表格里汇总的未勾选发票，在操作栏点击“全部勾选”可实现对上述发票的全部在线勾选。
[image: ]
（4）提交成功后点击“确定”按钮，在批量勾选日志表里可以看到本次批量勾选的汇总信息。
[image: ]
2）发票批量抵扣撤销勾选
（1）在勾选标志选项中，选择“已勾选”选项后，用户可以对勾选日期范围或销方税号进行设置，完成设置后，点击“查询”按钮。
[image: ]
（2）数据汇总情况表格里看到符合筛选条件的已勾选发票汇总信息
[image: ]
（3）在数据汇总情况表格里汇总的已勾选发票，在操作栏点击“全部撤销”可实现对上述全部发票的在线取消勾选（即发票状态变为未勾选状态）操作。
[image: ]
（4）数据提交成功后点击“确定”按钮，系统会以红色字体标识出最近一次的日志记录。
[image: ]
2、文件异步操作
（1）根据查询结果下载发票文件
    用户可以根据未勾选或已勾选发票的筛选条件，查询当前税款所属期的未勾选或已勾选的发票。在数据汇总情况表格里可以看到符合条件的发票汇总信息，点击“查询”按钮后面的 “下载发票文件”按钮后，可以下载一个符合设置筛选条件、发票状态为正常的发票清单文件（文件名规则：纳税人识别号_随机数.zip），使用winrar等解压缩软件解压后可以得到一个excel文件（excel 2003格式）。
[image: 904306620372445353]
（2）对下载发票文件的修改
纳税人根据需要筛选出需要勾选的发票清单，分别保存为excel 2003格式的xls文件，将对应的“是否勾选”列的值改为“是”或“否”，并根据企业需要调整有效抵扣税额，实现对所属期勾选数据或撤销勾选数据的准备。
[image: 123519083206739214]
（3）上传已修改过的下载文件
点击“上传”按钮，然后点击“浏览”按钮选择之前准备好的勾选清单文件（excel 2003格式的xls文件，建议文件大小不超过500k），再点击“打开”按钮，最后点击“上传”按钮即可实现文件的上传，文件上传成功后即实现了批量勾选或撤销处理。
[image: 743819866729778609]

（4）批量文件上传操作成功后，系统会先显示如下的提示信息，对本次文件批量勾选操作中的勾选和撤销勾选情况进行汇总显示。
[image: ]
如果上传的文件类型不正确，系统会出现如下提示：
[image: ]
  如果上传数据不符合校验格式（如勾选标志不合法），系统会出现如下提示：
[image: ]
（5）点击“确定”按钮后，系统会以红色字体标识出最近一次的日志记录：
[image: ]
3、注意：在申报期内，对当期的勾选和撤销勾选操作在未进行申请统计前有效，如需继续勾选，需要撤销统计才能执行此操作，否则会看到如下提示：
[image: ]
[bookmark: _Toc533867993][bookmark: _Toc533771475][bookmark: _Toc15298458]6.3发票不抵扣勾选
本功能主要提供按照税款所属期查询和逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作方式，实现纳税人选择相应申报期内用于申报不抵扣的增值税进项发票清单信息（包括增值税专用发票、机动车销售统一发票、通行费发票）的功能。该功能页面如下图所示：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和发票查询结果勾选操作区域。
点击页面右上角的“帮助”按钮，可以查看本模块的关注要点信息。 
点击更多查询条件图标可以看到更多查询条件：
[image: ]
再次点击则收起下拉菜单
1、上部分查询的所属期会显示可勾选操作时间的截止时间，查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	发票代码
	10或12位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	可查询当前所属期至前360天内的发票，为必录条件。对于按季申报的企业，税款所属期所在季度首日往前360天；对于按月申报的企业，所在税款所属期月份往前360天。

	销方税号
	15、17、18、20位税号
	默认为空，可以不输入；如果要限定指定销方开具的发票，必须输入完整的税号方可，不支持模糊匹配 

	勾选状态
	“未勾选”和“已勾选”
	默认查询勾选状态为“未勾选”的发票。点选“已勾选”则筛选出当前税款所属期已勾选的发票。

	管理状态
	“全部”、“正常”、“非异常”
	默认查询管理状态正常的发票。

	发票类型
	“全部”、“增值税专用发票”、 “机动车发票”、“通行费电子发票”
	默认查询全部的发票类型。用于筛选发票的类型状态，如可以只选择增值税专用发票。


每个税款所属期的勾选时间范围根据您前后两期申报完成的时间由平台进行自动判断。即，当期勾选、确认的开始时间为您完成上一期申报的当天，结束时间为您完成当期申报的当天；若您一直未进行当期申报，当期勾选的截止时间为您所在省份税务机关设置的当期申报截止期当天。
2、下部为查询结果的勾选操作区域，相关说明如下：
具体操作方法：
1）不抵扣发票勾选
（1）将勾选状态设置为未勾选，并对发票代码、发票号码、开票日期范围以及销方税号进行设置，点击“查询”按钮，即可得到符合筛选条件的未勾选的发票查询结果。
[image: ]
（2)用户根据查询结果选择发票进行不抵扣勾选操作，确认本次需要勾选的发票全部勾选完成后，可以点击“提交”按钮，弹出勾选认证信息对话框如下：

[image: ]

（3)确认无误后点击“确定”按钮即可完成本次操作。
 [image: ]
（4）数据提交成功，提示如下图：
[image: ]
2）不抵扣撤销勾选
（1）将勾选状态设置为已勾选，并对发票代码、发票号码、勾选日期范围以及销方税号进行设置，点击“查询”按钮，即可得到符合筛选条件的已勾选的发票查询结果。
[image: ]
（2）在勾选列，将勾选的对勾去掉，点击“提交”按钮就可实现对前次勾选操作的回退处理；
[image: ][image: ]
（3）确认信息无误点击“确定”按钮，保存修改。
[image: ]
（4）数据提交成功，提示如下图，此时，在操作中去掉对勾的发票状态就变为发票不抵扣未勾选状态，可进行重新勾选.
[image: ]
3）查看发票明细信息
（1）查询结果信息的操作列点击“查看明细信息”可查看发票的明细信息，发票明细信息主要展示销方信息和发票状态信息。如下图。
[image: ]
（2）销方信息页面包括该发票的销方信息和违法违章信息，如下图：
[image: ]
（3）点击“发票状态信息”按钮可切换到发票状态信息内容，具体如下图：
[image: ]
4）注意：在申报期内，对当期的勾选和撤销勾选操作在未进行申请统计前有效，如需继续勾选，需要撤销统计才能执行此操作，否则会看到如下提示：
[image: ]

[bookmark: _Toc533867995][bookmark: _Toc533771477][bookmark: _Toc15298459]6.4逾期发票抵扣勾选
	本功能提供对逾期发票抵扣申请和对审核通过的逾期发票进行抵扣勾选的功能。点击“抵扣勾选”-“逾期发票抵扣勾选”，功能主要含逾期抵扣申请和逾
期抵扣勾选，功能页面显示如下：
[image: ][image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1547705301(1).png]
1、 逾期抵扣申请
系统默认为逾期抵扣申请页面，可通过点击“逾期抵扣勾选”按钮和“逾期抵扣申请”按钮，进行页面切换。
1）逾期抵扣发票申请“手工录入”
（1) 在‘逾期抵扣申请’页面中点击‘手工录入’
[image: ]

（2） 点击手工录入按钮后出现以下界面：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\抵扣1\逾期发票抵扣勾选\微信截图_20190220140746.png微信截图_20190220140746]
（3） 根据页面要求，把申请逾期抵扣的发票上的相应信息输入相应位置：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\抵扣1\逾期发票抵扣勾选\1550646934(1).png1550646934(1)]
（4） 点击“提交“按钮后出现以下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\抵扣1\逾期发票抵扣勾选\1550647042(1).png1550647042(1)]

（5） 如确认无误，点击“确定”后出现如下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\抵扣1\逾期发票抵扣勾选\1550647258(1).png1550647258(1)]

（6） 继续点击“确定”后提示如下，至此完成手工录入：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\抵扣1\逾期发票抵扣勾选\1550647328(1).png1550647328(1)]
2）逾期抵扣申请批量导入
（1)在‘逾期抵扣申请’页面中点击‘批量导入’
[image: ]
（2）在“批量导入”页面下载模板文件
[image: ]
（3）打开复制并重新命名的模板文件，按照要求批量填写申请逾期抵扣发票的信息，如下图。填写完发票信息，保存文件。
[image: 263625554060513581]
（4）点“浏览”按钮，如下图，选择已保存本地填写好的xls文件，然后再点蓝色的“上传”按钮，如果上传文件内容为空或格式不对，系统会提示问题，用户根据提示的问题重新修改文件并保存，再重新上传。文件上传成功后，等待局端审核。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
3）逾期抵扣申请查询
选择申请状态（未审核、通过、未通过）后录入发票代码、发票号码、开票日期以及销方税号就可在“逾期抵扣申请结果列表”中查看逾期发票抵扣申请的处理状态。如下图显示：

[image: ]
2、逾期抵扣勾选
选择“逾期抵扣勾选”进入逾期抵扣勾选操作页面，可对逾期抵扣审核通过的发票进行勾选或撤销勾选操作：
[image: ]
 1）逾期抵扣勾选-抵扣勾选
（1）选择“未勾选”，填写相应发票信息，点击‘查询’，显示如下：

[image: ]
（2） 对显示为未勾选的发票进行勾选，显示如下：
[image: ]
（3）点击“提交”显示如下：

[image: ]
（4）点击‘确定’完成勾选，显示如下：
[image: ]
2）逾期抵扣勾选-撤销勾选：
（1）选择“已勾选”，填写相应发票信息，点击‘查询’，显示如下：

[image: ]
（3） 对显示为已勾选的发票进行撤销勾选，显示如下：
[image: ]

（3）点击‘提交’显示如下：
[image: ]

（4）点击‘确定’完成撤销勾选，显示如下：
[image: ]
 3）查看发票明细信息
（1）查询结果信息的操作列点击“查看明细信息”可查看发票的明细信息，发票明细信息主要展示销方信息和发票状态信息。如下图。
[image: ]

（2） 销方信息页面包括该发票的销方信息和违法违章信息，如下图：
[image: ]
（3）点击“发票状态信息”按钮可切换到发票状态信息内容，具体如下图：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]4）注意：在申报期内，对当期的勾选和撤销勾选操作在未进行申请统计前有效，如需继续勾选，需要撤销统计才能执行此操作，否则会看到如下提示：
[image: ]

[bookmark: _Toc15298460][bookmark: _Toc533771478][bookmark: _Toc533867996]6.5出口转内销发票勾选
该功能主要向用户提供出口转内销发票的“抵扣勾选”和“不抵扣勾选”，进入出口转内销发票勾选页面，默认显示页面内容：“出口转内销抵扣勾选”和“出口转内销不抵扣勾选”，可通过点击“出口转内销抵扣勾选”和“出口转内销不抵扣勾选”按钮进行页面切换：
[image: ]
1、 出口转内销抵扣勾选具体操作如下：
1） 、勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票。
[image: ]
2） 、用户根据查询结果选择发票进行抵扣勾选操作，确认本次需要勾选的发票全部勾选完成后，可以点击“提交”按钮，弹出勾选认证信息对话框如下：
           [image: ]
3） 、点击“确定”后，有如下提示：
[image: ]
2、 出口转内销抵扣勾选撤销具体操作如下：
1） 、勾选状态选择“已勾选”，点击查询，可查询到已经勾选的出口转内销发票信息，如下显示：
[image: ]
2）、在查询出的已勾选发票中，取消发票信息前面的“√”勾选标志，显示如下：
[image: ]
3）、点击“提交”后，提示如下：
[image: ]
4） 、再次点击“确定”按钮，提示如下：
[image: ]

3， 出口转内销不抵扣勾选具体操作如下：
1） 、勾选状态选择“未勾选”，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票：
[image: ]
2） 、用户根据查询结果选择发票进行抵扣勾选操作，确认本次需要勾选的发票全部勾选完成后，可以点击“提交”按钮，弹出勾选认证信息对话框如下：
[image: ]
3） 、点击“确定”后，提示如下：
[image: ]
4、出口转内销抵不扣勾选撤销具体操作如下：
1）、勾选状态选择“已勾选”，点击查询，可查询到已经勾选的出口转内销发票信息，如下显示：
[image: ]
2）、在查询出的已勾选发票中，取消发票信息前面的“√”勾选标志，显示如下：
[image: ]
3）、点击“提交”后，提示如下：
[image: ]
4）、再次点击“确定”按钮，提示如下：
[image: ]

[bookmark: _Toc15298461]6.6抵扣勾选统计
该功能主要向用户提供：（1）对当前税款所属期所认证数据进行统计申请（2）当前税款所属期可用于申报抵扣的发票汇总统计表及异常发票统计表；（3）历史税款所属期发票统计表及异常发票统计表。
在抵扣勾选统计页面，默认显示“当前属期数据统计”页面内容，“当前属期数据统计”页面内容和“历史属期数据统计”页面内容可通过点击“当前属期数据统计”按钮和“历史属期数据统计”按钮，切换页面内容。
  
[image: ]
1、 当前属期数据统计
1）发票统计表
当前属期数据统计报表类型包括“发票统计表”和“异常发票统计表”，通过选择报表类型“发票统计表”、“异常发票统计表”来实现不同类型报表的统计查询。
（1）申请统计
如果当前税款属期还未生成统计报表，您可点击“申请统计”按钮进行统计。
[image: ]
系统提示，已申请报表统计，请稍后查询统计报表。在申报期内点击“申请统计”后，系统将锁定当期抵扣勾选操作，如需继续勾选，可点击“撤销统计”按钮，撤销成功后系统将自动解锁当期抵扣勾选操作。
[image: ]
（2）统计查询
点击“统计查询”按钮，如果统计完成，则会出现如下页面：
[image: ]
（3）撤销统计
在当前税款属期内，支持多次申请统计和撤销统计操作。
当期抵扣勾选操作被锁定后，如需继续勾选，可点击“撤销统计”按钮，撤销成功后系统将自动解锁当期抵扣勾选操作。
[image: ]
撤销统计提交成功，系统如下图所示：
[image: ]
（4）确认签名
统计完成后，需对统计表进行签名确认，方可进行当期的抵扣申报工作，点击“确认签名”按钮后，系统会弹出提示信息对话框，“是否确认，确认后当前统计报表将作为申报的依据”，点击提示信息对话框中“确定”按钮。

[image: ]
系统会要求用户再次输入证书密码（需要插盘）进行用户身份的再次确认，如下图：
[image: ]
输入正确的证书密码，会弹出“确认成功”提示框，点击“确定”按钮即可。如下图：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片_20190225165622.png]
（5）打印
用户可以通过点击申报抵扣发票统计表右上方的“打印”按钮，连接本地打印机对统计表进行打印操作。
[image: ]
（6）勾选明细查询及导出
签名确认成功后，可对本期的认证数据进行查询和导出。

[image: ]
2） 异常发票统计表
     选择“当前属期数据统计”，报表类型选择“异常发票统计表”，系统返回当前属期的异常发票统计表。页面下方展示的异常发票清单（如图所示）
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1547705660(1).png]
2、历史属期数据统计
点击“历史属期数据统计”按钮，可浏览历史所属期的发票统计表和异常发票统计表，支持对明细数据的查询和下载。选择税款所属期和报表类型后，就可显示该期的发票统计表或异常发票统计表，如下图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc15298462][bookmark: _Toc3148][bookmark: _Toc510086566]7退税勾选
[bookmark: _Toc533868000][bookmark: _Toc15298463]7.1退税勾选
本功能仅外贸企业、外综服企业具有该功能权限。主要提供按照开票日期查询和逐票勾选（支持同时勾选多份发票）的操作方式，实现纳税人选择可退税的增值税进项发票清单信息（包括增值税专用发票）的功能。该功能页面如下图所示：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和发票查询结果勾选操作区域。
1、查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	发票代码
	10位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	可查询任意日期的发票，为必录条件。

	销方税号
	15、17、18、20位税号
	默认为空，可以不输入；如果要限定指定销方开具的发票，必须输入完整的税号方可，不支持模糊匹配 

	确认状态
	“未确认”和“已确认”
	默认查询确认状态为“未确认”的发票。

	管理状态
	“全部”、“正常”、“非正常”
	默认查询确认状态为“正常”的发票。

	勾选状态
	“全部”、“未勾选”、“已勾选”
	默认勾选状态为“未勾选”的发票。用于筛选待勾选的发票。

	发票状态
	“全部”、“正常”、“作废”、“失控”、“红冲”
	默认查询正常状态的发票。用于筛选某种特定状态的发票，也可以点选“全部”来查询所有状态的发票。


2、下部为查询结果的勾选操作区域。相关说明如下：
具体操作方法：
1）退税勾选
（1）勾选状态选择“未勾选”，并录入其他相关条件，并点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票。
[image: ]
（2）在数据列表中，选中要勾选的记录，并点击“提交”按钮。
[image: ]
（3）点击“提交”按钮后，系统将提示如下图，确认无误后点击“确定”按钮，提交本次勾选的数据。
[image: ]
（4）提交成功后，系统将提示如下图。
[image: ]
2)退税撤销勾选
（1）勾选状态选择“已勾选”，并录入其他相关条件，并点击“查询”按钮，则在勾选操作区显示符合查询条件的发票.
[image: ]
（2）选中勾选标志为“已勾选”的发票，可取消第一列的勾选状态，点击“提交”按钮，实现对前次勾选操作的回退处理.
[image: ]
（3）点击“提交”按钮后，系统将提示如下图，确认无误后点击“确定”按钮，提交本次撤销勾选的数据。
[image: ]
（4）提交成功后，系统将提示如下图。
[image: ]
3）查看发票明细信息
（1）查询结果信息的操作列点击“查看明细信息”可查看发票的明细信息，发票明细信息主要展示销方信息和发票状态信息。如下图。
[image: ]
（2）销方信息页面包括该发票的销方信息和违法违章信息，如下图：
[image: ]
（3）点击“发票状态信息”按钮可切换到发票状态信息内容，具体如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc533868002][bookmark: _Toc15298464]7.2退税批量勾选
退税批量勾选功能模块仅外贸企业、外综服企业具有该功能权限。是针对发票数据量较大、逐票勾选模式不太适用的状况给纳税人提供的一项优化服务。通过文件导入的形式实现退税批量勾选，达到提高退税勾选效率、降低勾选工作量的目的。
1、在线批量操作
1)发票批量退税勾选
(1）在勾选标志选项中，选择“未勾选”选项后，用户可以对开票日期范围或销方税号进行设置，完成设置后，点击“查询”按钮。
[image: ][image: ] 
(2) 数据汇总情况表格里看到符合筛选条件的未勾选发票汇总信息
[image: ][image: ]
（3）在数据汇总情况表格里汇总的未勾选发票，在操作栏点击“全部勾选”可实现对上述发票的全部在线勾选。
[image: ]
（4）提交成功后点击“确定”按钮，在批量勾选日志表里可以看到本次批量勾选的汇总信息。
[image: ][image: ]
2）发票批量退税撤销勾选
（1）在勾选标志选项中，选择“已勾选”选项后，用户可以对勾选日期范围或销方税号进行设置，完成设置后，点击“查询”按钮。
[image: ][image: ]
（2）数据汇总情况表格里看到符合筛选条件的已勾选发票汇总信息
[image: ][image: ]
（3）在数据汇总情况表格里汇总的已勾选发票，在操作栏点击“全部撤销”可实现对上述全部发票的在线取消勾选（即发票状态变为未勾选状态）操作。
[image: ]
（4）数据提交成功后点击“确定”按钮，系统会以红色字体标识出最近一次的日志记录。
[image: ][image: ]

2、文件异步操作
（1）根据查询结果下载发票文件
    用户可以根据未勾选或已勾选发票的筛选条件，查询当前税款所属期的未勾选或已勾选的发票。在数据汇总情况表格里可以看到符合条件的发票汇总信息，点击“查询”按钮后面的 “下载发票文件”按钮后，可以下载一个符合设置筛选条件、发票状态为正常的发票清单文件（文件名规则：纳税人识别号_随机数.zip），使用winrar等解压缩软件解压后可以得到一个excel文件（excel 2003格式）。
[image: 904306620372445353]
（2）对下载发票文件的修改
纳税人根据需要筛选出需要勾选的发票清单，分别保存为excel 2003格式的xls文件，将对应的“是否勾选”列的值改为“是”或“否”，并根据企业需要调整有效抵扣税额，实现对所属期勾选数据或撤销勾选数据的准备。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1546484357.png]
（3）上传已修改过的下载文件
点击“上传”按钮，然后点击“浏览”按钮选择之前准备好的勾选清单文件（excel 2003格式的xls文件，建议文件大小不超过500k），再点击“打开”按钮，最后点击“上传”按钮即可实现文件的上传，文件上传成功后即实现了批量勾选或撤销处理。
[image: 228539247915042399]

（4）批量文件上传操作成功后，系统会先显示如下的提示信息，对本次文件批量勾选操作中的勾选和撤销勾选情况进行汇总显示。

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税批量勾选\1550644164(1).png1550644164(1)]
如果上传的文件类型不正确，系统会出现如下提示：
[image: ]
  如果上传数据不符合校验格式（如勾选标志不合法），系统会出现如下提示：
[image: ]
（4） 点击“确定”按钮后，系统会以红色字体标识出最近一次的日志记录：
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税批量勾选\1550644241(1).png1550644241(1)]

[bookmark: _Toc510086574][bookmark: _Toc14105][bookmark: _Toc533868003][bookmark: _Toc15298465]7.3退税确认勾选
   退税确认勾选功能目前适用于增值税专用发票，仅外贸企业、外综服企业具有退税确认勾选功能权限。此功能模块是对当期已勾选为退税的发票信息进行确认操作，纳税人可在每个自然月所属期对当期勾选的发票进行多次确认。
1、确认勾选
1）在“退税确认勾选”模块中，选择确认标志为“已勾选未确认”，则系统将实时查询出当期已勾选未确认的发票明细情况，如下图所示： 

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税确认勾选\1550644351.png1550644351]

您需要确认页面显示的当次确认的发票数量、金额、税额是否无误，确认无误时，需要点击“确认”按钮。
2）点击“确定”按钮后平台自动弹出如下提示：
[image: ]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税确认勾选\图片16.png图片16]
3）在当期退税勾选确认操作成功后，系统弹出信息提交状态的提示如下：

[image: ][image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1547794539(1).png]
2、已确认结果查询
已确认结果可通过“确认勾选”模块的确认标志中选择“已确认”后，点击“查询”按钮进行查询：  
[image: ]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税确认勾选\1550644503(1).png1550644503(1)]
[bookmark: _Toc29361][bookmark: _Toc510086578][bookmark: _Toc533868004][bookmark: _Toc15298466]7.4退税统计
该功能主要向用户提供可用于申报退税的发票汇总统计表，仅外贸企业、外综服企业具有退税统计功能权限。本统计表包括指定属期内所有勾选认证（即勾选确认）的退税发票。
抵扣统计的频率为每天准实时执行，新增勾选认证数据会触发报表更新，请您关注统计表上方的“报表更新时间”。
具体操作如下：
1、选择所属月份后，点击统计查询按钮，在下方出现查询统计结果；

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税统计\1550732576(1).png1550732576(1)]
在申报退税发票统计表的表头会显示当前所属期报表最新的更新时间.
2、异常发票统计表展示的异常发票清单，为认证后产生的异常发票（含作废、失控、红冲、异常），这部分发票虽然已成功进行了勾选认证，但是不能作为参与退税业务的有效依据。您可以下载发票清单，并对这部分认证后的异常发票进行相应处理。
3、页面下方展示的退税发票清单，可查看具体勾选的发票信息 ，本功能支持对已认证数据的查询和下载导出。
[image: 退税统计]
	4、您还可以通过点击申报退税发票统计表右上方的“打印”按钮，对统计表进行打印操作。如下图所示：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税统计\1550732608(1).png1550732608(1)]
点击“打印”按钮后，平台显示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\退税勾选\退税统计\1550732771(1).png1550732771(1)]
您可以进行直接“打开”操作或通过“保存”按钮将其保存到本地计算机后进行打印.
[bookmark: _Toc4865][bookmark: _Toc533868005][bookmark: _Toc510086568][bookmark: _Toc15298467]8代办退税勾选
[bookmark: _Toc510086567][bookmark: _Toc26966][bookmark: _Toc533868006][bookmark: _Toc15298468]8.1代办退税勾选
只有外综服企业具备代办退税勾选功能。本功能只适用于有代办退税标识的增值税专用发票，代办退税勾选功能勾选即确认，且不可撤销。该功能页面如下图所示：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和发票查询结果勾选操作区域。
1、上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	发票代码
	10或12位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	可查询当前月以及以前的发票，为必录条件。

	销方税号
	15、17、18、20位税号
	默认为空，可以不输入；如果要限定指定销方开具的发票，必须输入完整的税号方可，不支持模糊匹配 

	管理状态
	“全部”、“正常”、“非正常”
	默认查询确认状态为“正常”的发票。

	发票状态
	“全部”、“正常”、“作废”、“失控”、“红冲”
	默认查询正常状态的发票。用于筛选某种特定状态的发票，也可以点选“全部”来查询所有状态的发票。


2、下部为查询结果的勾选操作区域。相关说明如下：
具体操作方法：
1）代办退税勾选
（1）在上述功能界面中，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮。
[image: ]
（2）选中一张勾选标志为“未勾选”的发票，选中第一列的勾选状态，点击“提交”按钮，即可实现对该份发票的勾选处理；
[image: ]
（3）如确认信息无误，点击“确定”按钮，系统显示如下信息：  [image: ]
（4）代办退税勾选即确认，点击“确定”按钮即可，提交成功后系统将提示如下。
[image: ]
2）查看发票明细信息
（1）查询结果信息的操作列点击“查看明细信息”可查看发票的明细信息，发票明细信息主要展示销方信息和发票状态信息。如下图。
[image: ]
（2）销方信息页面包括该发票的销方信息和违法违章信息，如下图：
[image: ]
（3）点击“发票状态信息”按钮可切换到发票状态信息内容，具体如下图：
[image: ]



[bookmark: _Toc510086571][bookmark: _Toc6721][bookmark: _Toc533868007][bookmark: _Toc15298469]8.2代办退税批量勾选
只有外综服企业有代办退税批量勾选功能模块，是针对发票数据量较大、逐票勾选模式不太适用的状况给纳税人提供的一项优化服务。通过文件导入的形式实现批量勾选，达到提高发票勾选效率、降低勾选工作量的目的。
1、在线批量勾选
（1）您可以通过选择开票日期、销方税号和接收日期（更多查询条件），点击“查询”按钮。
[image: ][image: ]

（2）在数据汇总情况表格里看到符合条件的发票信息，点击“全部勾选”。如下图所示：
[image: ][image: ]
（3）若对本次要勾选的数据确认无误，点击“确定”按钮，如下图所示
[image: ]
（4）本次数据保存成功，如下图所示
[image: ]
2、文件异步操作
（1）您还可以点击“下载发票文件”按钮后，下载可勾选确认的发票清单文件，使用winrar等解压缩软件解压后可以得到一个excel文件（excel 2003格式）。
[image: ]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税1\代办退税批量勾选\1550733495(1).png1550733495(1)]
（2）当一个EXCEL文件中的发票数量超过2000份时，平台将自动以多个EXCEL文件进行下载，操作员将对每一个EXCEL文件分别进行修改、保存后，再上传：
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1546495187(1).png]
（3）点击“上传”按钮，系统出现如下提示：
[image: ]
（4）然后点击“浏览”按钮选择之前准备好的勾选清单文件（excel 2003格式的xls文件，建议文件大小不超过500k），再点击“打开”按钮，最后点击“上传”按钮即可进行文件的上传和批量勾选处理。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税1\代办退税批量勾选\1550733615(1).png1550733615(1)]
（5）代办退税批量勾选上传操作成功后，勾选即为确认勾选且不可撤销，系统会先显示如下的提示信息：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税1\代办退税批量勾选\1550733681(1).png1550733681(1)]
（6）点击“确定”按钮，对本次文件批量勾选操作中的确认勾选情况进行汇总显示。点击确定按钮后，系统会以红色字体标识出最近一次的日志记录：
[image: ]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税1\代办退税批量勾选\1550733698(1).png1550733698(1)]
（7）如果上传的文件类型不正确，系统会出现如下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税1\代办退税批量勾选\1550733714(1).png1550733714(1)]

[bookmark: _Toc510086579][bookmark: _Toc17769][bookmark: _Toc533868008][bookmark: _Toc15298470]8.3代办退税统计
仅外综服企业具有该功能权限。主要向用户提供可用于代办退税的发票汇总统计表。本统计表包括指定勾选月份内所有勾选认证为代办退税或扫描认证的代办退税发票。
勾选统计的频率为每天准实时执行，新增勾选认证数据和扫描认证的代办退税数据会触发报表更新。其中，勾选认证或扫描认证的代办退税数据会准实时在本统计表中体现，请您关注统计表上方的“报表更新时间”。
具体操作如下：
1、您可以通过点击页面右上角的“帮助”按钮，查看“代办退税统计”模块的关注要点信息，如下图所示：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税统计\1550815243(1).png1550815243(1)]
     2、选择勾选月份后，点击统计查询按钮，在下方出现查询统计结果，代办退税发票统计表的表头会显示当前勾选月份报表最新的更新时间。
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税统计\1550815243(1).png1550815243(1)]
3、页面下方展示的代办退税发票清单，可查看具体勾选的发票信息 ，本功能支持对已认证数据的查询和下载导出
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税统计\1550815315(1).png1550815315(1)]
    4、 异常发票统计表展示的异常发票清单，为认证后产生的异常发票（含作废、失控、红冲、异常），这部分发票虽然已成功进行了勾选认证或扫描认证，但是不能作为当期参与代办退税业务的有效依据。您可以下载发票清单，查看发票明细（包含所有状态的发票明细），并对这部分认证后的异常发票进行相应处理。   
	 5、您还可以通过点击代办退税发票统计表右上方的“打印”按钮，对统计表进行打印操作。如下图所示：
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税统计\1550815933(1).png1550815933(1)]
点击“打印”按钮后，平台显示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\代办退税统计\1550816010(1).png1550816010(1)]
您可以进行直接“打开”操作或通过“保存”按钮将其保存到本地计算机后进行打印。您需要注意，进行此操作需要您的本地计算机安装了PDF软件才能正常进行。
a) [bookmark: _Toc32598][bookmark: _Toc533868201][bookmark: _Toc533865345][bookmark: _Toc535399492][bookmark: _Toc533868942][bookmark: _Toc533868009][bookmark: _Toc533868619][bookmark: _Toc9253322][bookmark: _Toc15298471][bookmark: _Toc510086580][bookmark: _Toc16071]
b) [bookmark: _Toc32221][bookmark: _Toc533868202][bookmark: _Toc533868943][bookmark: _Toc533868620][bookmark: _Toc535399493][bookmark: _Toc533868010][bookmark: _Toc533865346][bookmark: _Toc9253323][bookmark: _Toc15298472]
[bookmark: _Toc533868011][bookmark: _Toc15298473][bookmark: _Toc533868013]9发票查询
该功能主要向用户提供发票明细的查询功能，分为单票查询、发票查验、未到期发票查询。
[bookmark: _Toc533868012][bookmark: _Toc15298474]9.1单票查询
    1、点选“单票查询”，输入发票代码、发票号码（必须条件），点击“查询”按钮以查看发票认证情况及明细信息。
查询条件：
[image: ]
查询结果如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\票证查询\单票查询\1550729401(1).png1550729401(1)]
[bookmark: _Toc15298475]9.2发票查验 
1、点选“发票查验”，如下图：
[image: ]
2、系统自动跳转国家税务总局全国增值税发票查验平台，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc15298476]9.3未到勾选日期发票查询
点选“未到勾选日期发票查询”，并且输入相应查询条件（发票代码、发票号码、开票日期），可查询发票明细：
[image: ]
点击“查询”，查询结果显示如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc15298477][bookmark: _Toc533868014][bookmark: _Toc28684]9.4出口转内销发票查询
点选“出口转内销发票查询”，并且输入相应查询条件（发票代码、发票号码、开票日期），可查询出口转内销发票明细。
[image: ]
点击“查询”按钮，查询结果如下图所示：
[image: ]
在“出口转内销发票查询”下，可对“未到勾选日期发票查询”，并且输入相应查询条件（发票代码、发票号码、开票日期），可查询发票明细：
[image: ]
点击“查询”按钮，查询结果如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc15298478]10税务事项通知书
该功能主要向用户提供税务事项通知书的查询、下载功能。包括税务事项通知书以及发票列表。具体操作如下：
    1、输入通知书编号（支持模糊查询）、选择录入日期，点击“查询”按钮，查询税务事项通知书。查询条件：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729658(1).png1550729658(1)]
在下方展现查询结果：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729658(1).png1550729658(1)]
    2、查询结果中点击红色的浏览链接，可查看具体的税务事项通知书内容和发票，如下图所示：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729658(1).png1550729658(1)]
税务事项通知书包含通知书和发票列表，显示如下：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729740(1).png1550729740(1)]
注：点击下拉菜单可调整每页显示发票记录的条数。
    3、在税务事项通知书页面，点击“下载”按钮后，下载当前的税务事项通知书（文件名规则：纳税人识别号_swsxtzs_序号.zip），使用winrar等解压缩软件解压后可以得到一个PDF文件。如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729864(1).png1550729864(1)]
     点击上图中的“下载”按钮后，页面显示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729864(1).png1550729864(1)]
       点击“打开”按钮，如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550729925(1).png1550729925(1)]
您也可以通过“保存”按钮将其保存到本地计算机后，使用winrar等解压缩软件解压后可以得到一个PDF文件。
4、您可以直接“打开”PDF文件进行查看或者打印。需要注意，进行此操作需要您的本地计算机安装了PDF软件才能正常进行。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\税务事项通知书\1550730047(1).png1550730047(1)]

[bookmark: _Toc511134780][bookmark: _Toc14950][bookmark: _Toc533868015][bookmark: _Toc510086582][bookmark: _Toc15298479]11成品油消费税管理(油类生产企业)
[bookmark: _Toc18775][bookmark: _Toc511134781][bookmark: _Toc510086583][bookmark: _Toc533868016][bookmark: _Toc15298480]11.1消费税工作台
本功能用户可以查看当年或之前年度内各月成品油消费税进项发票的认证情况（含成品油增值税专用发票和海关进口缴款书）。对于误申报的成品油税款所属期，只要符合条件，可以进行回退税款所属期操作，还可以查看关于回退功能的相关帮助信息。根据每月勾选确认的操作情况在工作台区域会有三种颜色来标识不同的业务状态：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\油类生产企业\消费税工作台 码.png消费税工作台 码]
（1）月份卡片为橙色底色，对应[image: ]图例，表示该月份已过期，只可查询不能进行操作。
（2）月份卡片为蓝色底色，对应[image: ]图例，则表示该月为当前正在处理的税款所属期，可进行勾选和确认操作。
（3）月份卡片为灰色底色，对应[image: ]图例，则表示该月份为当前月以后的月份，不能进行勾选、确认等操作。
[bookmark: _Toc511134782][bookmark: _Toc31001][bookmark: _Toc533868017][bookmark: _Toc510086584][bookmark: _Toc15298481]11.2海关缴款书录入
本功能成品油生产企业将已取得的海关进口缴款书相关信息，录入至增值税发票综合服务平台中。该功能页面如下图所示：

[image: ][image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548057398.png]
注：
1、只有稽核结果为相符的海关进口缴款书方可录入。
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	海关缴款书号码
	22位字符
	默认为空，如果要精确查询单张海关缴款书功能，则输入22位字符：含数字字母/-的4类型内容即可

	填发日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可选择任意日期查询符合条件的海关缴款书，为必录条件。

	录入日期
	日期区间选择框
	默认为空，可以不输入 

	录入状态
	“未录入”和“已录入”
	默认查询确认状态为“未录入”。


（2）下部为查询结果的操作区域。相关说明如下：
具体操作方法：
1、在上述功能界面中，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要选择海关缴款书进行“录入油品”和“查看录入油品”的操作。
3、完成录入后在“成品油发票认证”菜单下进行勾选提交。
（1） 在上述功能界面中，录入状态选择“未录入”，点击“查询”按钮，系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要的海关缴款书“录入油品”。如下图所示：
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\1海关缴款书未录入查询 码.png1海关缴款书未录入查询 码] 
（2） 出现“录入油品购进数量”弹出窗体。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548058477(1).png]
注：
1、所有油品添加完成之后，务必点“提交”完成缴款书的油品录入；
2、每张缴款书仅能“提交”一次，且提交之后不可修改，请确保缴款书的所有油品均添加完成再点击“提交”；
3、提交成功的缴款书，您可以在“成品油发票认证”中进行发票认证；
4、税款金额 = 购进数量 x 计量单位换算标准（升/千克） x 税率（元/升）；
此公式用于校验您录入的“税款金额”与“购进数量”是否存在过大的误差；
您可以在“成品油换算标准查询”页面查询“计量单位换算标准”与“税率”；
5、您录入的数据小数位超过8位的，则四舍五入保留8位小数。
（3） 点击“请选择油品”，选择需要录入的油品名称：
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548059854(1).png]
（4） 输入该油品的购进数量、税款金额、完税价格。完成该油品的录入。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548059906(1).png]
（5） 如果需要一个缴款单录入多个油品，点击“增加油品”， 继续添加其它油品信息。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548060357(1).png]
（6） 如果一个缴款单录入多个油品，需要删除多余的油品，点击“删除”即可。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548060799(1).png]
（7） 确认此缴款书油品录入完整，选择承诺条款，点击“提交”。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548060441(1).png]
（8） 系统根据录入的“购进数量”按照规则自动计算税款金额，与手工录入的“税款金额”比较，误差超过100元，需要重新修改“购进数量”或“税款金 额”。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548061165(1).png]
（9） 如果此缴款书录入油品通过校验并完整，点击“提交”，会提示用户相关信息如下，确认正确点击“确定”。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548061218(1).png]
（10） 确认正确点击“确定”。
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1548061451(1).png]
（11） 录入状态选择“已录入”，点击“查询”按钮，系统自动返回相关的查询结果信息。如下图所示：
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\10海关缴款书 已录入查询 码.png10海关缴款书 已录入查询 码]
（12） 用户可以点击“查看录入油品”，查看已录入完成的该缴款书的油品详情。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\11已录入油品明细 码.png11已录入油品明细 码]

[bookmark: _Toc32645][bookmark: _Toc533868018][bookmark: _Toc511134783][bookmark: _Toc510086585][bookmark: _Toc15298482]11.3成品油发票认证
该功能成品油生产企业将取得的增值税专用成品油发票、海关进口专用缴款书信息进行选择确认。该功能页面如下图所示： 
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果勾选操作区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	数据类型
	“成品油增值税专用发票”、“海关进口缴款书”
	默认“成品油增值税专用发票”

	发票代码
	10或12位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可查询任意日期的发票，为必录条件。

	销方税号
	15、17、18、20位税号
	默认为空，可以不输入；如果要限定指定销方开具的发票，必须输入完整的税号方可，不支持模糊匹配 

	认证状态
	“全部”、“未认证”和“已认证”
	默认查询认证状态为“未认证”的发票。点选“已认证”则筛选出已勾选认证的发票。

	发票状态
	“全部”、“正常”、 “失控”、“红冲”、“作废”、“异常”

	默认查询正常状态的发票。用于筛选某种特定状态的发票，也可以点选“全部”来查询所有状态的发票。

	海关缴款书号码
	22位字符
	默认为空，如果要精确查询单张海关缴款书功能，则输入22位字符：含数字字母/-的4类型内容即可

	填发日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可选择任意日期查询符合条件的海关缴款书，为必录条件。

	缴款书状态
	“全部”、“相符”、“重号”
	默认查询正常状态的发票。用于筛选某种特定状态的缴款书，也可以点选“全部”来查询所有状态的缴款书。


（3） 下部为查询结果的勾选操作区域，相关说明如下：
[image: ]
注：
 1、此功能对成品油生产企业开放，可勾选的票据为成品油增值税专用发票和海关进口缴款书； 
2、选择提交成功的票据支持撤销操作； 
3、成品油增值税专用发票除正常状态外，其他异常发票不允许认证； 
具体操作方法(以成品油增值税发票确认为例演示)：
1、在上述功能界面中，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要选择成品油增值税专用发票或海关缴款书进行勾选操作;
（1） 在数据类型选择“成品油增值税专票”、已选择开票日期的前提下，点击“查询”按钮：[image: ]
选中一张勾选标志为“[image: ]”的发票，选中第一列的勾选状态，即可实现对该份发票的勾选处理；
（2） 完成当前页发票的勾选操作后，需点击“提交预览”按钮，再进行其他页的操作。若没有及时保存,则会撤销之前页面的勾选：
（3） 依次对需操作的发票进行勾选处理，每一个查询结果分页中需要分别提交预览;
（4） 点击提交预览按钮后,当平台成功获取您“未申报”的申报结果或未成功获取您当期的申报结果时，平台将提示您“尊敬的纳税人：因未能获取到您税款所属期xxxx年xx月的申报结果状态，请您选择是否已完成税款所属期xxxx年xx月的消费税申报工作!”，如下图所示(在当前月1日至申报期结束当日，平台成功获取到”已申报”的申报结果时不会弹出以下窗口；当前月申报期结束之后至当前月最后一日，也不会弹出此窗口)：
[image: 619096876677429532]
请您按照当前税款所属期的实际申报情况，进行选择：
A. 选择“未完成申报”，您将可以继续进行当前税款所属期的认证操作，当期确认操作可继续。平台将提示您如下图所示：
[image: ]
B. 选择“已完成申报”，您本次确认的数据无效且被平台自动回退至“未勾选”状态，请您到“成品油认证”模块查看税款所属期是否已成功变更为下期，成功变更为下期后，请重新进行后续的认证操作。平台将提示您如下图所示：
[image: ]
C. 选择“不确定”，为避免当期发票的误认证，您需要先确定当前税款所属期的申报工作，再进行当次发票的确认。平台将提示您如下图所示：
[image: ]
(5) 根据具体情况进行正确操作后,会弹出预览界面,如下图所示
[image: ]
(6) 提交成功后，系统会给出如下提示：
[image: ]
如果查询不到符合条件的发票记录，系统会显示如下信息： 

[image: ]
(7)如果需要撤销已经认证的发票,请选择已认证
 [image: ]
(8)点击查询
[image: ]
(9)勾选掉要撤销的发票
[image: ]
(10)点击提交预览
[image: ]
(11)点击确定
[image: ]
(12)点击提交

[image: ]
至此撤销成功。


[bookmark: _Toc510086586][bookmark: _Toc511134784][bookmark: _Toc26839][bookmark: _Toc533868019][bookmark: _Toc15298483]11.4成品油认证统计
该功能主要向成品油生产企业提供已认证的成品油数量汇总统计表。包括成品油名称,油品数量,数量单位。本统计表包括指定属期内所有成品油专票和海关缴款书的认证统计情况。成品油认证统计的频率为每天准实时执行, 新增勾选数据会触发新增勾选数据, 请您关注统计表上方的“报表更新时间”。
[image: ]
具体操作如下：
1、 选择税款所属期后，点击统计查询按钮，在下方出现查询统计结果；
[image: ]

2、您可以通过点击页面右上角的“帮助”按钮，查看“成品油认证统计”模块的关注要点信息;
3、纳税人通过统计结果，可获知查询月份用于消费税申报的成品油种类、成品油数量及税额合计；
    4、在认证统计结果表的表头会显示当前税款所属期报表最新的更新时间，下方可查询本次统计结果的成品油详细数据，查看统计表中汇总数据的明细，如下图所示：
[image: ]
通过输入发票代码、发票号码、开票日期、认证日期、(缴款书输入缴款书号码,填发日期,认证日期)，点击“查询”按钮后，显示符合条件的发票明细信息(或者海关缴款书明细)。如下图所示
[image: ]
    5、通过输入发票代码、发票号码、开票日期、认证日期、(缴款书输入缴款书号码,填发日期,认证日期)点击“查询明细下载”按钮后，下载一个符合设置筛选条件的发票清单和缴款书清单)文件（文件名规则：纳税人识别号_认证年月_cpy.jks.zip），使用winrar等解压缩软件解压后可以得到两个excel文件（excel 2003格式）。如下图所示：
[image: ]     点击上图中的按钮后，页面显示：
[image: ]
     点击”打开”按钮平台将直接弹出EXCEL页面，您可直接查看或编辑后再进行保存。点击“保存”按钮，您可将导出的EXCEL文件保存至本地后再打开进行使用，如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\油类生产企业\成品油票据认证\excel成品油发票清单 码.pngexcel成品油发票清单 码]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\油类生产企业\成品油票据认证\excel缴款书发票清单 码.pngexcel缴款书发票清单 码]
	6、您还可以通过点击认证结果列表右上方的“打印”按钮，对统计表进行打印操作。如下图所示：
[image: ]
点击“打印”按钮后，平台显示：
[image: ]
您可以进行直接“打开”操作或通过“保存”按钮将其保存到本地计算机后进行打印。您需要注意，进行此操作需要您的本地计算机安装了PDF软件才能正常进行。

[bookmark: _Toc510086587][bookmark: _Toc533868020][bookmark: _Toc511134785][bookmark: _Toc15891][bookmark: _Toc15298484]11.5成品油换算标准查询
可通过本功能查看税收商品换算标准和海关商品换算标准
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	商品和服务名称
	商品和服务名称
	默认为空

	油品种类
	油品种类下拉框
	默认为空，可以不输入；如果要制定某一种油品可以在下拉列表中选择

	查询类型
	“税收商品查询”、“海关商品查询”
	默认“税收商品查询”


（2）下部为查询结果区域，显示如下：
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc505177462][bookmark: _Toc510086588][bookmark: _Toc533868021][bookmark: _Toc13819][bookmark: _Toc511134786][bookmark: _Toc15298485]12成品油消费税管理(油类经销企业)
[bookmark: _Toc510086590][bookmark: _Toc21534][bookmark: _Toc505177464][bookmark: _Toc511134788][bookmark: _Toc533868022][bookmark: _Toc15298486]12.1海关缴款书录入
本功能成品油经销企业将已取得的海关进口专用缴款书相关信息，录入至增值税发票综合服务平台中。该功能页面如下图所示：
[image: ]
注：
1、只有稽核结果为相符的海关进口缴款书方可录入。
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	海关缴款书号码
	22位字符
	默认为空，如果要精确查询单张海关缴款书功能，则输入22位字符：含数字字母/-的4类型内容即可

	填发日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可选择任意日期查询符合条件的海关缴款书，为必录条件。

	录入日期
	日期区间选择框
	默认为空，可以不输入 

	录入状态
	“未录入”和“已录入”
	默认查询确认状态为“未录入”。


（1） 下部为查询结果的操作区域。相关说明如下：
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\1海关缴款书未录入查询 码.png1海关缴款书未录入查询 码]
具体操作方法：
1、在上述功能界面中，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要选择海关缴款书进行“录入油品”和“查看录入油品”的操作。
	  （3）完成录入后在“购进数据选择”菜单下进行确认提交。
在上述功能界面中，录入状态选择“未录入”，点击“查询”按钮，系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要的海关缴款书“录入油品”。如下图所示：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\1海关缴款书未录入查询 码.png1海关缴款书未录入查询 码]
出现“录入油品购进数量”弹出窗体。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\2海关缴款书录入油品购进数量 码.png2海关缴款书录入油品购进数量 码]
注：
1、所有油品添加完成之后，务必点“提交”完成缴款书的油品录入；
2、每张缴款书仅能“提交”一次，且提交之后不可修改，请确保缴款书的所有油品均添加完成再点击“提交”；
3、提交成功的缴款书，如需要做为开票购进数据，您还需要在“购进数据选择”中进行选择提交；
4、税款金额 = 购进数量 x 计量单位换算标准（升/千克） x 税率（元/升）；
此公式用于校验您录入的“税款金额”与“购进数量”是否存在过大的误差；
您可以在“成品油换算标准查询”页面查询“计量单位换算标准”与“税率”；
5、您录入的数据小数位超过8位的，则四舍五入保留8位小数。
点击“请选择油品”，选择需要录入的油品名称：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\3录入油品购进数量-油品下拉菜单 码.png3录入油品购进数量-油品下拉菜单 码]
输入该油品的购进数量、税款金额、完税价格。完成该油品的录入。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\4海关缴款书录入界面 码.png4海关缴款书录入界面 码]
如果需要一个缴款单录入多个油品，点击“增加油品”， 继续添加其它油品信息。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\5录入两个油品 码.png5录入两个油品 码]
如果一个缴款单录入多个油品，需要删除多余的油品，点击“删除”即可。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\6三个油品 码.png6三个油品 码]
确认此缴款书油品录入完整，选择[image: ]承诺条款，点击“提交”。
[image: 901398111815415099]
如果录入油品的“购进数量”和“税款金额”超过100元，误差过大，重新修改“购进数量”或“税款金额”即可。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\7误差过大 码.png7误差过大 码]
如果此缴款书录入油品通过校验并完整，点击“提交”，会提示用户相关信息如下，确认正确点击“确定”。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\8提交提示1 码.png8提交提示1 码]
确认正确点击“确定”。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\9提交提示2 码.png9提交提示2 码]
录入状态选择“已录入”，点击“查询”按钮，系统自动返回相关的查询结果信息。如下图所示：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\10海关缴款书 已录入查询 码.png10海关缴款书 已录入查询 码]
用户可以点击“查看录入油品”，查看已录入完成的该缴款书的油品详情。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\海关缴款书录入\11已录入油品明细 码.png11已录入油品明细 码]
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[bookmark: _Toc533868025][bookmark: _Toc15298489]12.2购进数据选择
该功能成品油经销企业将取得的增值税专用成品油发票、海关进口专用缴款书信息进行选择确认，作为开具成品油发票油品总量。开具的某一商品和服务税收分类编码的油品，应不大于所勾选确认的成品油专用发票、海关进口专用缴款[image: ]书信息中对应的同一商品和服务税收分类编码的油品总量。该功能页面如下图所示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\油类生产企业\经销企业购进数据选择\购进数据选择查询 码.png购进数据选择查询 码]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果勾选操作区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	发票代码
	10或12位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可查询任意日期的发票，为必录条件。

	油品种类
	油品种类下拉框
	默认为空，可以不输入；如果要指定某一种油品可以在下拉列表中选择

	海关缴款书号码
	22位字符
	默认为空，如果要精确查询单张海关缴款书功能，则输入22位字符：含数字字母/-的4类型内容即可

	填发日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可选择任意日期查询符合条件的海关缴款书，为必录条件。

	数据类型
	“增值税专票”、“海关进口缴款书”
	默认“增值税专票”


（2）下部为查询结果的勾选操作区域，相关说明如下：
[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\油类生产企业\经销企业购进数据选择\购进数据选择勾选一张发票 码.png购进数据选择勾选一张发票 码]
注：
1、此功能对成品油经销企业开放，可勾选的票据为成品油增值税专用发票和海关进口缴款书； 
2、选择提交成功的票据不支持撤销操作； 
3、增值税专用发票除正常发票外，其他异常发票不允许做为购进数据； 
4、如需查询已选择的票据，请前往“明细查询”功能。
具体操作方法：
1、在上述功能界面中，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要选择发票或海关缴款书进行勾选操作，确认本次需要勾选的发票或海关缴款书全部勾选完成后，可以点击“保存”按钮，即可将本次勾选的操作进行保存处理（对已勾选的发票或海关缴款书不能进行撤销操作）。
（3） 在数据类型选择“增值税专票”、已选择开票日期的前提下，点击“查询”按钮：

[image: ][image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\油类生产企业\经销企业购进数据选择\购进数据选择勾选一张发票 码.png购进数据选择勾选一张发票 码]
选中一张勾选标志为“[image: ]”的发票，选中第一列的勾选状态，即可实现对该份发票的勾选处理；
（4）接着点击“上一页”或“下一页”，重复上述的（1）的勾选操作，依次对需操作的发票进行勾选处理，每一个查询结果分页中需要分别点击保存操作，按页进行保存；
[image: ]

（5） 系统提示如下信息，点击“确定”按钮即可。
[image: ]
（6） 提交成功后，系统会给出如下提示：
[image: ]
（7）如果查询不到符合条件的发票记录，系统会显示如下信息： 
[image: ]

[bookmark: _Toc505177466][bookmark: _Toc533868026][bookmark: _Toc510086592][bookmark: _Toc511134789][bookmark: _Toc31367][bookmark: _Toc15298490]12.3购进明细查询
为了企业能更好掌握勾选确认的油品购进数量，平台提供了购进数据选择，税务机关补录、调拨数据的明细查询。
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	发票代码
	10或12位数字
	默认为空，如果要精确查询单张发票的功能，则发票代码号码必须输入完整，否则留空即可

	发票号码
	8位数字
	

	开票日期
	日期区间选择框
	默认为空，可查询任意日期的发票，如果要精确查询单张发票的功能，则输入完整，否则留空即可

	选择日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可查询任意日期的发票，为必录条件。

	油品种类
	油品种类下拉框
	默认为空，可以不输入；如果要制定某一种油品可以在下拉列表中选择

	海关缴款书号码
	22位字符
	默认为空，如果要精确查询单张海关缴款书功能，则输入22位字符：含数字字母/-的4类型内容即可

	填发日期
	日期区间选择框
	默认为空，可查询任意日期的海关缴款书，如果要精确查询单张海关缴款书的功能，则输入完整，否则留空即可

	税收缴款书号码
	32位
	默认为空，如果要精确查询单张税收缴款书功能，则输入32位税收缴款书号码即可

	补录日期
	日期区间选择框
	默认所属月份月初至当前日期，可查询任意日期的税务机关补录的税收缴款书，为必录条件。

	数量来源
	“购进数据选择”、“税务机关补录”
	默认为“购进数据选择”。成品油经销企业分公司还有“调拨数据”选项。

	数据类型
	“增值税发票”、“海关缴款书”
	默认为“增值税发票”


（2）下部为查询结果的勾选操作区域，相关说明如下：
具体操作方法：
1、根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需选择发票、海关缴款书、税务机关补录的税务缴款书明细。
（1） 查询条件选择税务机关补录，显示相关的税收缴款书号码：
[image: ]
（2） 点击“查询录入明细”，显示如下[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\购进明细查询\3税务机关补录查询明细 码.png3税务机关补录查询明细 码]
（3） 如果查询不到符合条件的发票记录，系统会显示如下信息： 
[image: ]

[bookmark: _Toc533868027][bookmark: _Toc510086593][bookmark: _Toc19725][bookmark: _Toc511134790][bookmark: _Toc15298491]12.4油品调拨
该功能是总公司特有功能，实现按照分公司、油品类别两个维度进行油品的调拨功能，调拨功能基于获取进项成品油发票的油品数量来调拨，总公司需要库存也需要调拨。该功能页面如下图所示：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	可调拨分公司
	输入可调拨分公司的关键字
	默认为空，可以不输入；如果要指定某一分公司可以在下拉列表中选择；分公司列表中包含总公司本身

	油品种类
	油品种类下拉框
	默认为空，可以不输入；如果要指定某一种油品可以在下拉列表中选择


（2）下部为查询结果列表区域，相关说明如下：
[image: ]
注：
1、本功能对总分机构标识为总公司的成品油经销企业开放，
2、油品有效库存数量小于等于0时，调拨功能无效，
3、变性燃料乙醇仅可以为有乙醇汽油控制权限的分公司调拨，
4、总公司自用开票库存也需要调拨。
具体操作方法：
1、在上述功能界面中，根据需要选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要按可调拨分公司或油品种类进行调拨操作，确认本次需要调拨的油品数量输入完成后，可以点击“提交”按钮，即可将本次调拨的操作进行提交处理。
3、按可调拨分公司进行调拨：
（1） 在调拨方式选择“按分公司调拨”、可调拨分公司下拉框中选择对应的分公司，点击“查询”按钮：
[image: ]
（2） 选中一个分公司，点击调拨，可进入调拨界面：[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按分公司油品调拨\2按分公司油品调拨 码.png2按分公司油品调拨 码]
按照油品类型输入对应的调拨数量：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按分公司油品调拨\2按分公司油品调拨 码.png2按分公司油品调拨 码]
（3） 输入完成后，点击[image: ]按钮，系统会提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按分公司油品调拨\按分公司调拨确定 2 码.png按分公司调拨确定 2 码]
（4） 点击“确定”按钮即可，系统出现以下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按分公司油品调拨\按分公司调拨确定2.png按分公司调拨确定2]
（5） 点击“确定”提交成功后，系统会给出如下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按分公司油品调拨\按分公司油品调拨成功提示 码.png按分公司油品调拨成功提示 码]
4、按油品类别进行调拨：
（1） 在调拨方式选择“按油品类别调拨”、油品种类下拉框中选择对应的油品，点击“查询”按钮
[image: ]
（2） 选中一种油品，点击调拨，可进入调拨界面：[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按油品类别调拨\2油品调拨 码.png2油品调拨 码]
按照分公司输入对应的调拨数量：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按油品类别调拨\3按油品调拨 码.png3按油品调拨 码]
（3） 输入完成后，点击“提交”按钮，系统会提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按油品类别调拨\按油品调拨确定 码.png按油品调拨确定 码]
（4） 点击“确定”按钮即可，系统出现以下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按油品类别调拨\按油品调拨确定2 码.png按油品调拨确定2 码]
（5） 点击“确定”提交成功后，系统会给出如下提示：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\按油品类别调拨\按油品调拨提示成功 码.png按油品调拨提示成功 码]

[bookmark: _Toc533868028][bookmark: _Toc511134791][bookmark: _Toc510086594][bookmark: _Toc6475][bookmark: _Toc15298492][bookmark: _Toc511134792][bookmark: _Toc13844][bookmark: _Toc510086595][bookmark: _Toc505177467]12.5调拨情况查询
该功能是总公司特有功能，实现按照分公司、油品类别两个维度查询调拨历史：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	可调拨分公司
	输入可调拨分公司的关键字
	默认为空，可以不输入；如果要指定某一分公司可以在下拉列表中选择；分公司列表中包含总公司本身

	油品种类
	油品种类下拉框
	默认为空，可以不输入；如果要指定某一种油品可以在下拉列表中选择

	调拨日期
	日期区间选择框
	默认当前日期，可查询任意日期的记录，为必录条件。

	所属月份
	月份区间选择框
	默认所当前，可查询任意月份的统计情况，为必录条件。


（2）下部为查询结果区域，相关说明如下：
[image: ]
具体操作方法：
1、在上述功能界面中，根据需要输入或选择相关查询条件，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的查询结果信息，用户可以根据需要选择调拨历史查询、统计情况查询。
3、调拨历史查询：
（1） 查询条件选择调拨历史查询，显示相关的可调拨公司、油品种类：
[image: ]
（2） 点击“查询”，显示如下：
[image: ]
（3） 如果查询不到符合条件的发票记录，系统会显示如下信息： 
[image: ]
4、统计情况查询：
1. 查询条件选择统计情况查询，显示当前的所属月份：
[image: ]
1. 点击“查询”，显示如下：
[image: ]
1. 选择一个油品，点击“专用发票”、“海关缴款书”或“税局补录”下油品数量的红色数字链接，可以查看相应的“专用发票”、“海关缴款书”或“税局补录”的可调拨数据明细，显示如下：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\调拨情况查询\增值税专票明细 码.png增值税专票明细 码]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\调拨情况查询\海关缴款书明细 码.png海关缴款书明细 码]
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\调拨情况查询\税局补录明细 码.png税局补录明细 码]
1. 弹出的明细页面将默认显示该类所有可调拨数据的来源明细信息。通过设置相应的查询条件，点击“查询”，查询出符合条件的明细信息。
1. 如果查询不到符合条件的记录，系统会显示如下信息： 
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\666\调拨情况查询\查询发票明细未查到 码.png查询发票明细未查到 码]

[bookmark: _Toc533868029][bookmark: _Toc15298493]12.6乙醇汽油领用控制
该功能是乙醇汽油调制企业特有功能，实现乙醇汽油调配功能和查询领用调配日志。乙醇汽油调配的数量由调和分组油、变性燃料乙醇组成。该功能页面如下图所示：
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	所属月份
	月份区间选择框
	默认所当前，可查询任意月份的统计情况，为必录条件。


（2）下部为查询结果列表区域，相关说明如下：
[image: ]
注：
1、本功能对具有乙醇汽油调配控制权限的成品油经销企业开放；
2、组分油和变相燃料乙醇有效库存数量均大于0时，方可进行乙醇汽油调配；
3、调配领用组分油和变相燃料乙醇数量之和即为调和后的乙醇汽油库存数量。
具体操作方法：
1、在上述功能界面中，根据需要选择所属月份，然后点击“查询”按钮；
2、系统自动返回相关的调配领用日志列表信息。
3、乙醇汽油调配功能：
（1） 在乙醇汽油领用控制界面点击“调配领用”按钮：
[image: ]
（2） 系统进入调配领用表界面：[image: ]
输入对应的本次领用数量和直接销售数量，系统自动计算出乙醇汽油数量：
[image: ]
（3） 输入完成后，点击“提交”按钮，系统会提示领用调配成功：
[image: ]

[bookmark: _Toc510086596][bookmark: _Toc511134793][bookmark: _Toc13404][bookmark: _Toc533868030][bookmark: _Toc15298494]12.7成品油换算标准查询
可通过本功能查看税收商品换算标准和海关商品换算标准
[image: ]
在此功能中分为上、下两个区域，即查询条件区域和查询结果列表区域。
（1）上部分查询条件区域的条件包括：
	条件字段
	输入说明
	备注

	商品和服务名称
	商品和服务名称
	默认为空

	油品种类
	油品种类下拉框
	默认为空，可以不输入；如果要制定某一种油品可以在下拉列表中选择

	查询类型
	“税收商品查询”、“海关商品查询”
	默认“税收商品查询”


（2）下部为查询结果区域，显示如下：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc15298495]13发票下载
企业可通过发票下载功能，可根据业务需要自行申请并下载本企业开具的和取得的增值税发票，本功能模块包含发票下载、发票查询等功能。
[bookmark: _Toc15298496]13.1发票下载
1、发票下载申请：
（1）点击“申请”按钮：
[image: ]
（2）点击“申请”按钮后，进入如下页面：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\发票下载\1550651403(1).png1550651403(1)]
（3）根据本企业需求，填写完整信息如下：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\发票下载\1550715269(1).png1550715269(1)]
（4）点击提交后，提示如下：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\发票下载\1550715327(1).png1550715327(1)]

2、下载申请查询
（1）根据需要填写申请日期、发票类型、进项或销项，点击“查询“按钮查询发票下载申请的处理进度，如下图所示：
[image: ]
（2）申请处理进度明细会详细显示所有符合条件的发票下载申请的处理状态：
[image: ]
（3）对已处理完成的申请点击“下载“按钮将出现该申请对应的可下载文件列表，页面显示如下：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\发票下载\1550718563(1).png1550718563(1)]
（4）点击可下载文件可对压缩文件进行下载，出现如下界面：
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\发票下载\1550718937(1).png1550718937(1)]

（5）文件可直接打开，或者另存为，下图为直接打开文件显示：
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1547603164(1).png]
（6）需要输入提交文件请求时设置的解压密码，输入密码后，显示如下：
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1547603191(1).png]
（7）点击确定，显示如下：
[image: C:\Users\43538\AppData\Local\Temp\1547603487(1).png]
注：每份文件最大容量500条发票信息，超过500条信息，系统自动将文件进行分割。

（8）文件内容有2个sheet页，分别为：发票信息，货物信息。
[image: C:\Users\Lei\Desktop\文件\帮助&操作手册\勾选平台截图\发票下载\1550728167(1).png1550728167(1)]
*注：发票信息最大显示500条发票信息。
[bookmark: _Toc15298497]13.2发票查询
发票查询功能支持录入发票代码、发票号码、开票日期、等条件，实现单张发票查询全票面信息的功能。
1、点击页面“发票查询”切换到发票查询功能页面，如下图所示：
[image: ]
2、 录入要查询的发票信息条件，点击“查询”按钮。[image: ]
3、根据录入条件，查询到的发票信息显示如下图所示，点击页面主票面下方的“查看货物信息”，可以查看该发票对应的货物明细信息。
[image: ]
如果未查询到具体发票信息，提示如下图所示，请确认录入的发票信息是否准确：
[image: ]
4、货物信息显示如下图，可分页查看该发票对应的具体货物明细信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc15298498]14回退税款所属期
在企业符合回退税款所属期条件时，且企业需要回退税款所属期到上一期继续进行发票认证工作时，本平台支持回退税款所属期到上一属期的功能。
对于符合回退税款所属期条件时，在本平台首页出现“回退税款所属期”按钮，企业可点击“回退税款所属期”按钮，实现税款所属期的回退，回退后平台显示的当前税款所属期的月份转到上个月。
回退税款所属期具体条件如下：
（1）上一属期撤销申报或征期截止日第二天平台未接收到已申报结果切换税款所属期到下期的；
（2）平台从征管获取到的需要回退的税款所属期申报结果为“未申报”；
（3）回退税款所属期功能只在申报期内有效。
一、税款所属期回退操作流程如下所示：
1、 点选“首页”，可以看到在工作台的当前税款所属期区域内，出现了“回退税款所属期”按钮（注意：只有企业符合回退条件时，“回退税款所属期”按钮才会出现）。
[image: ]
2、 点击“回退税款所属期”按钮，进入回退税款所属期界面，如下图所示：
[image: ]
3、首先要检查“当前税款所属期”和“回退后税款所属期”是否正确。如下图：
[image: ]

确认无误后点击“提交申请”按钮，系统会要求用户再次输入证书密码验证用户身份，用户点击“确认”按钮提交。
[image: ]

用户正确输入密码后，进入回退进程界面，系统会自动对申请进行校验和回退处理，如下图：
[image: ]
如果申请回退的企业不满足所有回退条件，系统显示回退失败，如下图： 
[image: ]
如果申请回退的企业满足所有回退条件，可以正常回退，系统显示回退成功，如下图： 
[image: ]
点击确定后，会自动退出系统，需要重新登录。
重新登录显示税款所属期已经回退到上一个月，表示回退操作已经成功。
二、注销勾选：
当纳税人在完成当期税款所属期申报后（例如当前月份为4月，当期税款所属期为3月），允许对下一税款所属期发票数据的确认（例如当前月份为4月，下一税款所属期为4月），实现下一税款所属期的注销申报功能：
1、进入首页，可看到注销勾选按钮的，即可进行注销勾选操作；[image: ]
2、点击注销勾选后，如图所示；[image: ]
3、点击提交申请后，系统再次提示谨慎操作；[image: ]
4、点击确定后，如图所示；[image: ]
5、回到首页进行查看，注销勾选按钮已经无显示，注销勾选成功；[image: ]
6、撤销注销勾选
[image: ]
7、点击“撤销注销勾选”进入下图页面：[image: ]
8、“提交申请”后，进入下图页面：[image: ]
9、点击“确定”按钮，操作完成，提示如下：
[image: ]
10、撤销成功，跳转回首页，如下图：[image: ]
a) [bookmark: _Toc533865367][bookmark: _Toc533868223][bookmark: _Toc533868641][bookmark: _Toc535399515][bookmark: _Toc533868964][bookmark: _Toc9215][bookmark: _Toc533868031][bookmark: _Toc9253350][bookmark: _Toc15298499][bookmark: _Toc510086581][bookmark: _Toc1672]
[bookmark: _Toc533868032][bookmark: _Toc15298500]15档案信息维护
此功能模块可用来查看企业信息，以及进行后续的纳税服务优化和平台密码设置等操作。点击”档案信息维护”模块或平台右上角红色框中的纳税人名称，如下图所示：
[image: ]
系统会跳转到档案信息维护页面，如下图所示：
[image: ]
如非首次登录或需要修改平台密码，将“平台密码修改”选择“是”（默认“否”），“是否启用”选择“是”，可对平台密码进行修改，如下图所示：
[image: ]
企业在修改平台密码后，点击“保存”按钮。系统提示保存成功，最后再点击一次“确定”按钮即可返回首页。[image: ]
[bookmark: _Toc533868033][bookmark: _Toc15378][bookmark: _Toc15298501]16退出系统
1、用户在使用完本系统后，如要退出系统，点击主页面右上角的“退出”链接。
[image: ]
2、确认要退出系统，则点击“确定”按钮。
[image: ]
image2.png
BEREESEIREFAVA.0.00FHRAFIRIE

AT
1. EERAEEER FEEE NS ERATEARETA,
2 EERAESEESTATEMEERS

‘ i H R H REBE H wmpmmy H RESRETS H EEEEEREE H 2=TE H EEsr

3. NFERSSEINEE. SUTRESRERRES IR,

4 NFHERESAEAIEE. CUTRERRUSSERGENEE,

5. EOSESHRANEEMENTBIESRE, SRAESEZ TN SRR E R TRES,
R

. EAREER, WEEEIIENESETEERTR, ERSOESRNENGE, IRSSOREEnT,
2. EAREEA. EEENETESIRRE, CUNRTERITERETRASE, AEBETRNSET,
5. EFEBTSIEL CIAEN, EUOUL STSNIE, FIESPIRSr LA ERREREEE,

OFrrEreEs




image92.png




image93.png
[ T ——— )
S e R .
| S R (. s s s

- Sines

w wmimms xmen s nmm ws  wess saws xses s wt
e ——— L — >
T ninen n (] vn




image94.png
J— Ser





image95.png
AEEAHES
AREFERLEM R

A 4, RAEREmAt: 10137005, #AERE@EST
304.115%

ERIARTIZA?





image96.png




image97.png




image98.png
)

s





image99.png
o BeEREst, BREEANRTEE!





image100.png
L aunansansTe (um)

S =]

- o
L © 5
Tasita mamhn oo 63000





image101.png
B R p——————

o o -

[ p——





image3.png
£ wanrRsamsTe T

iy Voum Added T o d Service Platform
i

LS ETRESESTRESERL FASE RETENSESERERAD
EEN, AT, ESLEENAE BUSHEE280768RAL  BEFES: V4000




image102.png




image103.png




image104.png
° o °





image105.png




image106.png
e [l





image107.png




image108.png




image109.png




image110.png




image111.png




image4.png
gﬁﬁﬁ%ﬁﬁﬂE%W‘ﬁ wRES MR REAE  HNEE  REFH

d Service Platform

Valus Added Tax Invoice

¢ RRBER

taica

= Vs REsmEe s
\\% [T e

LS ETRESESTRESERL FASE RETENSESERERAD
FEK. AT ESLLCESNEE BUSHT1280768RLE  IEES: V4000





image112.png
Vasan
wmo  Gees
e = = ——

o (=]




image113.png
DERAMER

ARGEMRFT ST
o FREEE: 13, STMATT: 2,768.007T, BEAH: 470.567T
BRARSIRR?





image114.png
1R3PE

0 SRS





image115.png




image116.png




image117.png
DERAMER

ARGEMRFT ST
o FREE: 15, STMATT: 2,768.005T, BEMAH: 470.567T
BRARSIRR?





image118.png




image119.png




image120.png
s





image121.png
mam e | wese | weme cese: anse Osea





image5.png
EBN:

HROBR:

BTN, FESMEEE ST,

e





image122.png
s

© e axanea wnnsen w0

1 s 200 «-»

nam e | wwes | wane nas: sana Oove —
[
) " B s | enua





image123.png




image124.png
[ Ec)

1 g v «-»

= " B e





image125.png
o

P —— N

1 g oo -

w





image126.png
& muprasenste (@)





image127.png




image128.png




image129.png
£ upamasuste )





image130.png
H ‘20





image131.png
L
)

|





image6.png
& mapymsansve -

ﬂ FY





image132.png




image133.png
‘,m(ﬁmﬁlﬁ‘lh‘?e (28)





image134.png




image135.png
& nampmssnste (um)





image136.png




image137.png
L supsnsansta (m)
o AR ASR





image138.png
annn e





image139.png
£ nunrnsanste (mm)

S A




image140.png




image141.png
£ nanrnsanste ()

s




image7.png




image142.png




image143.png
‘illllﬁﬁl aHETE ()





image144.png
[P— -





image145.png




image146.png
monn Sres





image147.png




image148.png




image149.png
| n: vt -
T mann





image150.png
s mmms

g — o)

| e ovsnan

o

| nommne

wnmns Gnen
Con e mewn  nmom wwen e e me  wmes we

e TR ww o T

o - S [ p—

- W wnu e e o o PR

O T —— e

o T — Fr——

o - B T — R Frp—

o - (R — o wa PR

E




image151.png
AEEAHES

AREFERLEM R
o Fraik: 45, WA 549005, REAt: 93337

- «»





image8.png
) e

AW

M 110

ER: B

fieecs

3016051900009




image152.png
BRIAMES

AREEIBE TR RRESHDNN, BRI
o FARUERE, BEREEEERR?

D &





image153.png
[ —— e}

1 200 «-»
[
e isea
o e e nmom  wen a0 e e eme  wn
Ty =
- S s e one a e
e e e e owms FrRr—
o - mruw  me—— s wn e R
a = me e m— e e e Rp—
o - e m— o e Frp—
o - T F—

g




image154.png
RERB: 1

$H5

| wintss
SHBAIRSIS
| mxEEEe
BUER 10

BS ShEEE

RESH:

WBAEH:

Bl

pedii)

BUSEEEFE

FAEH

BRO0F0#£0RER





image155.png
RE:

| s
SFEER: ERSE

FrEafE: -
BARIRRE: -

HEIEBRE: -

| Emiks

GuAediE: -

EEAE -

HEAERNIIRE:

BB

SEEE: -

pedii)

FERE: -

R -

$EFERRATIA):





image156.png
| s 90

e

memnsn




image157.png




image158.png
IRWIAES

ERDETMRTERRINRRSIE, BaEEERhEF R
o i, BEREROEIER?

a» «©&»




image159.png




image160.png
‘ BEBRRGARSTE (419)





image161.png




image9.png
Pt =il

AL
[ snmnnann
| Cuneenes

e

| D e | I




image162.png
1

i ! . -





image163.png




image164.png




image165.png




image166.png
£ mamamnansTe (g

fons




image167.png




image168.png




image169.png
IS mEBRRGAESTE

P —

®





image170.png
£ rumanoansto @m)





image171.png
£ nuprnsensta

“®





image10.png
[,?J LEHE: MR - ZAEE (EFEE: 2019-5-1)

| — ErigfRETE

1.1 KESETHE?
1. #F&=FSWINDOWS XP (WINDOWS XP. WINDOWS7. WINDOWS 8, WINDOWS10) RLAHB(ERS:;

2. A RECEIEB R LA FIERRASHESEE
3. BRAEERFFLH, SRBRFFRERSSEXRHRED (2, SSREHIRSIES)

1.2 GRXEamREEEEmL?
1. ERERR, BAFABIATESSR, FETEERN BERS - RE h, SEREREE, EENEEa
2. fiEHlEst, BERIENREST, SERFOR, BE UEERISHIET" (WINDOWS XPIREFMIEEEREISHIET) .

1. R (BRI RS BHRTM) =25,
2. EAIERESIE;

3. FEEERRWREE;
A ELRIBNSHORIE, SBATEEYN, ShEaR, BE UEERSHET ;

5. BENSRET, BEFIITSE.




image172.png
[ > <»
Vamen
lll:?nl—‘ Hwes o





image173.png
£ nuprmsamsTe (mm)
B ol )





image174.png
P —— )

ommmnara amme 252 0ssem





image175.png




image176.png
)





image177.png
aman
P
smem: 2015
prn—
v,
nmgs

—E]

e s

rem—

wine m—

P




image178.png




image179.png
£ ERHSRRLEANERRRBRTE

i

BN | AWNR. | REAE | s

AmEm

RIRRS5TE AnancFaR)




image180.png
O r———

L)

| wmaman
. Snen





image181.png
I
i
1
FREREEEE
FERERER]
PEEEEEE

'

HHIH

1




image11.png
& monpmsamsTo [ —

s

¢ REBR





image182.png
MERERS

[y ———
wd
1 man: o0

=)





image183.png
| xmowan.
wnmn Hsen
sw S mm e e m me e
) e ewwe we e B e
P e ww e e me s we
T o e ww s m me we
e ———— 5





image184.png




image185.png
| mmamn
wmmnn ECS

29 wmimss xswn xswn nmm  wwms  wowes womes waee zmee wmwe wema  m

T e A o .. e e = = e

S m R S maae SRS ow  wn mn m @ e

P . T Ry

5w mew e wses o ew e mn G e

© m mew e wees o ew e me @ s e
o e =

[





image186.png
R e—

[
ammnn Saes





image187.png
‘ BERARGARSETE (8%)





image188.png
[
- e o - .





image189.png
PR —

e
- £




image190.png
B





image191.png
B 15





image12.png
IRETIRNG: 2010253 (Swersin. WURLER: 201957 106) P





image192.png
B 1





image193.png




image194.png




image195.png
& mamamsanste (mm





image196.png




image197.png
BB




image198.png
RS




image199.png




image200.png
2 SERXREABSTE (58)





image201.png




image13.png




image202.png




image203.png




image204.png




image205.png




image206.png




image207.png




image208.png




image209.png




image210.png




image211.png




image14.png




image212.png
&

MERERGAWSEE (2D





image213.png




image214.png




image215.png
L REBRRGARSTE (45)

R —

| nannnus ammmm: 20195)

| mmuenn
wamn Hsen
SN uan mom wmee s o

nimie nees





image216.png
| smsmnu ammmen: 200857

- m e man. e
wmn aum s e wa





image217.png
| smamRE nRRR: 201985

(e
swr s EC

e




image218.png




image219.png
o
= oom npmasnys. aoanazoR

oo
B A

Semnomsmse o

Srmmnmroeus. seemE S
e

Cmssmom AR





image220.png
iz

EEEMNEA: I SMEBRIRRSHERE FoemBIR IR, ARNE
o ERERISARERI201953 BRISAATE, AR TRIR!

il BE" A

5" BILABGSAURIBE!

«» «&»




image221.png
iz

SHEEOPA: ESUMEBIRRSHEIER DR SR, SRR
o FENEETSRANE, BRI 2019548 BROALE, ARE
AER2019FAHRIFRRRA, BEEERF!
Ml HRE B3
A "BUS" AILABGSAORIBIE!





image15.png
SRRFI: 2019547 s





image222.png
iz

SBHEEMEA: ESLMBIRRSHERE TRE" SR, BEELTE
o BSVABARRRSE, BHTRSNERE! ROANBRELR (22
FINE) !





image223.png
FRE (BISKFREHA: 201943R)

s @ o

EARINEIBRE, MR
e FUMOR, SSEOF, WAKEOFH, GRHOT, SOWOR, SORM () OFF,
SHREIZ B 10,

CARIHEOBRT, MR
e FUHOR, SSEOF, WRKVEOFH, GRHOT, OWMOR, NORM () OF,
THERRRIZ BSOS,





image224.png
1R

Q





image225.png
iz

0 EEHARIER!





image226.png




image227.png
© smen: mn. camamern sz

| MmsmnE s 20195)
s o casmamonen Oravens

| amunnn
wnmn Sxes

o umn msa mam

n ] vn




image228.png
R R—

[ Tr—————

s casmanonzn Owxaoams
ames Oam wzx Oxm Om Onm Owe
wawe: oam Omus woue
| amanna
wann e
‘—ur uma wnsn s s .
o - -— o~ 0 ey

e s




image229.png
ams e weom oo o

Osm eam Om Owe Onm Ome

e
wmmn Y

E wnom e unus s i

o — — an 0 : o
S e = nE=




image230.png
FRE (BISKFREHA: 201943R)

SBBAITEE (ELIAIE) :

EARINEOBRT, MR
e FUMOR, SSEOF, WAKEOFH, GRHOT, SOWOR, SORM () OFF,
THERRRIZ BSOS,

AR SR, R
e FUHOR, SSEOF, WRKVEOFH, GRHOT, OWMOR, NORM () OF,
SUHREIZ B 10,





image231.png
1R

Q





image16.png
| e rsnan

| zmn





image232.png
I P——
o)

o





image233.png
I 8 RATR: 0190428143600

" e g |
: P . Ca—
f e o -
) mamen 0 Ca—
- T O Ca—
v nencmmaer " Lo

BT pe—
iy

| naexze ——D D

s s mem
Tonan
wnzr s Mses

prry

Exrrer=y =




image234.png
R — 8RR 0190428143600





image235.png
RS — 0 LB 205028 143600

. -
p— o

ey
Eromonoaas = =





image236.png
. e mn
s
(=
ey Hsen
w1 wen  wsen  mon  wews  sewm o e e





image237.png




image238.png




image239.png
HRPRESE

BBEARBIS: 8 JMEB{#: 201902 EB{S: FHWE

[ HRPBSE EEA MR SHERER & HRBRE IMNEBER





image240.png




image241.png
—
. T :
—r e S8 ——
to =3 = e





image17.png
[ — o)
R ——
e

[ =

wnmnso Gses
Cun ew xmw neos woen sk weke xses zans ames saes e mmes





image242.png




image243.png
ncmser  msewsens  wwen  ssas s o





image244.png
[T T ———— o)





image245.png




image246.png
[ — @
EEp—

1 omemns.

s i




image247.png
| s s s «—»





image248.png




image249.png




image250.png




image251.png




image18.png




image252.png




image253.png




image254.png




image255.png




image256.png




image257.png




image258.png
£ wpanssnsTe (mm)
bt L





image259.png




image260.png




image261.png




image19.png
[ T —

[ T —————





image262.png
£ nunarsaEsTe (mm)
8 Rl L





image263.png
R n—

[ r—

e wnmon OesCans

| s
mar e
can e cn ma s anm 00





image264.png
[ —





image265.png




image266.png




image267.png
[y —— Pl





image268.png
e





image269.png
ERARHNCR!

e





image270.png




image271.png
| mmunnn
wnsan Sres
- e o o s one

5 = EITrT |
=y g





image20.png
AEEAHES

AREFERLEM R

Frmi: 45, WA 11,537.005, RE@ait: 346117k, &
HitaRait: 346115

ERIARTIZA?

- &





image272.png




image273.png




image274.png
o

e





image275.png
| amasna
wnsa Flsea





image276.png




image277.png




image278.png




image279.png




image280.png




image281.png
il





image21.png
125





image282.png




image283.png




image284.png




image285.png




image286.png




image287.png




image288.png
ey E





image289.png
| mmamra
wmaz s e
wn meme e o ——y s o

Bromen e k]




image290.png
s e . mamnn 3 o
| mmamm
wnms Gsen
e - v
v ] e -

Frrer— ——




image291.png
0*’;‘3@4-

e





image22.png
© maen:wm s s -

| e 201841 omsamanemates: a5

P =] N

W Gnen
unxsn ssan nmom wnne e me





image292.png




image293.png
(o)

mooa  sms  osbee  umen  Gessacs  sueecen  mra  cumes

el

©





image294.png




image295.png




image296.png




image297.png




image298.png
e [
1 e
| meanae





image299.png
| wans van

TRy svnceow  swwoms  sceressios s, o





image300.png
[ wn
e nen
wn ncaremwsawn  swmncnom  mavess  nhers e s





image301.png




image23.png
[P T ———

[ T —————

e m—

wnmnse Gnen





image302.png




image303.png
=7




image304.png




image305.png




image306.png




image307.png




image308.png




image309.png
s sen
w e e e e e s





image310.png




image311.png
2n | Loow |- [Lane




image24.png
AEEAHES

AREFERLEM R

A 14, WA 11,537.005, RE@ait: 346117k, &
HitaRait: 346115

ERIARTIZA?

- &




image312.png
v

IR TARRAR (4) - W) 10000 K8
] wam

2901101028

Onuzwmera





image313.png




image314.png
U SR AEREARR.  4570K8 1337K8 X Tm 201901101028
ATRBEREANE. 5030K8 135366 X5 I 201901101028

Xohe 2690 KB 3 2 A4 A 269% G meEesgERE





image315.png
BE B2





image316.png




image317.png




image318.png
| ==

EEAB:

FEES:

HHHS:

M, B

\EHs:

TS, B

=T

BERAL

REEESEMES

1100101140

2018-11-06

L EREIA RO | 245306

5788

-

40167

4137201

Pz ==H

BB

HEHER:

HEEFFTRES:

FSER:

MAFFTRES:

B

FEA:

s

01585991

o

62720201598370922999

1205.01

w306

=




image319.png




image320.png
| smiE=

HRER 10
&S RYRHSSSER BUIIHAETD MERS L0 e 24 = = B

1 e 1070101030200000000 sz 2 5084.97 7413 003 22239
2 2 1070101030300000000 KP1 = 58 632148 5083 003 152.49
3 3 1070101030300000000 En “ 35 9990.7 4058 003 12174
a e 1070101030200000000 wet “ 32 6173.08 5022 003 150.66
5 S 1070101030200000000 BOO = 84 445498 1768 003 53.04
6 L6 1070101030400000000 MDO “ 28 153157 1532 003 4596
7 7 1070101030200000000 XEO Gl 1 7583.98 4095 003 122.85
8 58 1070101030300000000 RW1 = 19 1082.75 1729 003 5187
9 59 1070101030100000000 BAO “ 73 223825 9467

BR1F9%, #HIKCR





image321.png
- wO

BN 2019547 (ST, AR 2019%51265) P

DI . ' J—

T —
PR —————————— 2 B
© on 0 mumom R A





image25.png
[ TR T —

P mon mmow e s e

P
ry————— o e n = =)
- — o [ R T R ——
o o van [ i —





image322.png
encane: masmosmo
[estip—
e




image323.png
tia

© swon. s

P —
[
o we, cans oA s, RzRa!





image324.png
FR —





image325.png
o .

R




image326.png




image327.png




image328.png
b

© wnenan

o

ARG 201947 (o, URLER: 2004515

+ anxm e, wma. 2270008 . " .""“""l

[ ————— By
P e ————————





image329.png




image330.png
wRER

WEERERE, SEFR019F4BERFRNNRAERINE, 25





image331.png
123ZPETH

Q DRI





image26.png
s neren: sews:
| sizsmas
o Hsen

ne enwm musann

snsmrvse

Bromonoxca





image332.png
ARBITR: 2019547 (SneT6n. WALERD: 2IOTSAISE)

L Y - s
oL




image333.png
ARBIFT: 2019655 (s, WAy 2019967158)





image334.png




image335.png
BrER

WITRRIEE, @EXEA201955 BRRmBHNmAEETEE, 25
o GER? BEERF!




image336.png
f=2]

9 ERSEETHEAER!

E





image337.png
SFBFINE: 20196E5R (serna, AR D1SERISE)

[S—— -

Pt ———
[T —————— s

I [—




image338.png




image339.png
| suxsas
. [

o v - ek wa-
conmssn: 530 @svs: ) P —




image340.png




image341.png




image27.png
-
Coes |

o

et .
. o .
o . T
i -

i - .
- -

R




image342.png
2 =]

)

SRTBARATIN: 20196F4R (it WUSLEN: 201951268) e

[r—





image343.png




image28.png




image29.png
5 sEmamsagsTe (wm)

N »Q

[P ——— s «»
raum (35| woa saae[T5) come e
1 enen





image30.png
£ sumaRGARSTE (mm)

© man wn

[ ————— «—» & &





image31.png
2REs

Qﬁ%ﬂﬁmﬂ




image32.png
ROBARGARSTE (289)

© e

| SRR 209841 oms A3 035D «» e @
[





image33.png
) RERRREABETE (59)

-e
S ——— ="

smn s s e [

LR —





image34.png
[ — -0

[ T Te——————— «» =Y





image35.png
P — -

| SRoA: 2019041 comnmnsn ety asnD - «»





image36.png




image37.png




image38.png
o [ FEEE ) v O EEwETEEE)
2% . e y E
’:QE:‘EJ B 2016051900004_ 1550797888589 0 dk  2019/2/22 9:43 Microsoft Excel 33KB
P

14m8

% % %y





image39.png
FRAEPANELER: 145, Hb:

e 145, WA 135327, BiERai: 405.967T, ARURIORESS
o it: 405.965%

s 06, 2@Wmait: 05, REait: 0T





image40.png
o SIS, 562003 MREXCELYZH |





image41.png
LfFExcelzit BT, DBREAH 8" & H' LOME, EE
o B, BRSS!




image42.png
fons

[ ——— e
[ -





image43.png
| o o1 pr— =3

[P p— p—





image44.png
[ —

| mmnan: 1s0an amsaseamnmasos e, -





image45.png
&

T —

[T p————————

[ o B

R e p—————
s 0 EC





image46.png
| e ovonan





image47.png
AEEE

RROENRTCSMT:
o FREE: 1, 2W|mAtt: 2768.005T, BiEwait: 470567t

ERARTIR?

a» €&




image48.png
125





image49.png
[ T ————

[ET T ————————
e e
[ e se umis e aess sase ssse





image50.png
O BamERaARSTE ()
S





image51.png
O —

[T T ——— -

s mon canm wmae - maae weme.





image52.png
AEEE

RROENRTCSMT:
o FREE: 19, 2W|mAtt: 2768.005T, BiERait: 470.565T

ERARTIR?

a» €&




image53.png
[ T — -
s wmes o man L wman | e

wmes: wnnn Cone

mana @ maan





image54.png
ey wons: - mmamause





image55.png
P
e
Lrrp—

mramgnem

s
o 01900

s

[




image56.png




image57.png




image58.png
| amcesunne
P e





image59.png




image60.png




image61.png




image62.png




image63.png




image64.png
e - wom mese - wsus | e
[

wnmnso EC

wa  xeen s gmm aw  me  wes  wws -





image65.png




image66.png




image67.png




image68.png




image69.png




image70.png
L mamamss

Py — )

T )
1 e - o

1 amacesaans
o s





image71.png
[
e





image72.png
[ —— pe)

[Comeees ) NN

e p— =)
| e 20021

- -
-

—_——

e e e e





image73.png
[ —————





image74.png
| amane





image75.png




image76.png
[Comeows |

| i 20190201 omamnmsnsms s, v, )

=] -
-
[





image77.png
L mumaRaams

| s 2010021 o s s Y
s+





image78.png
) ancn un . -0

e

1 wonn. ~ s ot -
P — .1, s 7R, s 8,
| mmmoan





image79.png
| G 2019021 (ot s
-

[
wrers e





image80.png
axsone e p—
| s
a0 e

w wom easn anara wam

Bromenonen v




image81.png
re—

wrasesn

e

pra—

W




image1.png
IERiEZSER R,

RS R B AR RS AN BRA AR,
IR S B R BRI R AR,

b= ang b p e e S e S D e e o
BUCHALNE | FEARRN SRR,

@ s,

& SRR RET).

© FHEE




image82.png
[Py — )

e ——
«»

| scwmamRRSa ssesaxmsnsmEy s e
EC
oa wmewms ozt smen naoe wnewe woees  weees  wsen smes  ares  saws





image83.png




image84.png
AEEAHES

AREFERLEM R

A 45, FEAEREAT: 10,137.005, #AEREESIT
304.117%, HRBERAt: 304115

ERIARTIZA?

- &





image85.png




image86.png
[ T m——— )

: ::-‘E—:—- =l o -

- EC
wa womamen  wn wwen neum  wws  wwss s





image87.png
PPy — )

T s )

e — -
[ ——————
wnanse e

PR




image88.png
AEEAHES
AREFERLEM R

A 4, RAEREmAt: 10137005, #AERE@EST
304.117%, HRBERAt: 304115

ERIARTIZA?





image89.png




image90.png




image91.png
AEEAHES

AREFERLEM R

A 45, FEAEREAT: 10,137.005, #AEREESIT
304.115%

ERIARTIZA?

- &





