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[bookmark: _Toc508548907]概述
[bookmark: _Toc508546578][bookmark: _Toc508546635][bookmark: _Toc508548908]主要内容
本文档为使用大连市网上办税系统申报的用户提供网上申报操作说明。
[bookmark: _Toc508546579][bookmark: _Toc508546636][bookmark: _Toc508548909]预期读者
大连市网上办税系统的申报纳税人。
[bookmark: _Toc508546580][bookmark: _Toc508546637][bookmark: _Toc508548910]操作界面说明
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[bookmark: _Toc508546583][bookmark: _Toc508546640][bookmark: _Toc508548912]进入申报缴税操作界面方式
登录完成之后默认进入办税桌面模块，通过选择（办税桌面——申报清册会计方式）或者顶部申报缴税菜单，系统都可以跳转到申报操作界面。

[bookmark: _Toc508546584][bookmark: _Toc508546641][bookmark: _Toc508548913]申报缴税界面说明

[bookmark: _Toc508546585][bookmark: _Toc508546642][bookmark: _Toc508548914]申报清册
纳税申报：
税费申报：
根据纳税人税费种认定的信息，生成当期应申报的记录，纳税人选择对应的申报记录，点击“填写申报表”，进入填写申报报选择页面按流程完成申报即可。
财务报表报送：
财务报表报送根据纳税人备案的财务会计制度及登记会计制度准则带出当期需报送的财务报表，点击“填写财务报表”，进入财务报表填写页面按照流程完成申报即可。
其他申报
其他申报包含按次申报的申报信息，包含增值税预缴申报和关联业务往来报告表申报，如果是增值税纳税人就在其他申报下面默认带出增值税预缴申报，如果企业所得税纳税人就在其他申报下面带出关联业务往来报告表。
重置申报清册
如近期有税费种认定、纳税人资格、备案等发生变动，页面展现清册与实际所需不符的，可点击“重置申报清册”对该户清册进行重新生成。

[bookmark: _Toc508546586][bookmark: _Toc508546643][bookmark: _Toc508548915]清缴税款
进入清缴税款页面，可以选择三方协议缴款和银联缴款方式完成申报缴款操作，点击“立即缴款”如图（1），弹出的缴款页面，点击三方协议缴款或者银联缴款如图（2）和图（3），完成缴款即可。
注：目前只支持三方协议的方式，银联缴款还请敬请关注网站更新。

图（1）


图（2）


图（3）
[bookmark: _Toc508546587][bookmark: _Toc508546644][bookmark: _Toc508548916]申报作废
如果未缴款已申报的申报记录存在问题，纳税人通过申报作废可作废该申报表，重新申报。
选择税款所属期，点击“查询”查询出需要作废的申报记录，点击“作废”如图（1），进入作废提交页面，点击“作废提交”如图（2），作废成功弹出作废成功的提示如图（3）。

图（1）
图（2）进入作废提交页面，点击“作废提交”
[image: ]
图（3）作废成功弹出作废成功的提示

[bookmark: _Toc508546588][bookmark: _Toc508546645][bookmark: _Toc508548917]申报查询及打印
申报完成的申报记录，通过申报查询及打印功能，可以查看及打印申报表。
选择税款所属期起止时间，可以查询所有渠道的申报记录，通过大连网上办税系统的申报数据，可以点击“查看PDF”，可查看和打印PDF申报表。

[bookmark: _Toc508546589][bookmark: _Toc508546646][bookmark: _Toc508548918]缴款查询及打印
已缴款的申报记录，通过缴款查询及打印页面，可以查询缴款信息。[image: ]
[bookmark: _GoBack]


[bookmark: _Toc508546590][bookmark: _Toc508546647][bookmark: _Toc508548919]填写申报表说明
[bookmark: _Toc508546591][bookmark: _Toc508546648][bookmark: _Toc508548920]进入填写申报表页面方式说明
1、 首选进入申报表引导页选择页面，默认勾选必报的申报表，点击“保存”后，进入填写申报页面。（增值税一般纳税人申报，企业所得税年报）。





2、 其它申报表，点击“填写申报表”，直接进入填写申报表填写页面。

[bookmark: _Toc508546592][bookmark: _Toc508546649][bookmark: _Toc508548921]校验规则提示说明
如果填写的申报表表间和表内关系不通过，在左侧报表列表中，不通过的报表右侧会显示红色数字标识出几处校验不通过。例如填写《附表二》中增值税本期认证相符的增值税专用发票税额填写500如图（1），当前填写的《附表二》提示3处填写内容校验不通过，拉到上方查看校验不通过的内容如图（2），填写字段底色标识为黄色，填写字段上方白色字体提示不通过内容，同时顶部红色字体提示不通过内容；表间关系校验不通过也会有同样的提示如图（3）。

图（1）

图（2）

图（3）
[bookmark: _Toc508546593][bookmark: _Toc508546650][bookmark: _Toc508548922]申报操作按钮说明
[bookmark: _Toc508546594]保存
说明“保存”是针对所有填写申报表数据的保存。
数据校验不通过会弹出保存成功的提示，点击“保存”按钮，同时弹出校验不通过的提示如图（4）；数据校验通过，会弹出保存成功的提示如图（5）

图（4）

图（5）
[bookmark: _Toc508546595]重置
点击“重置”按钮会填写的数据重置为初始化状态。
申报
点击“申报”进入申报确认页面，可以点击确认页面“申报”直接提交申报，也可下载申报表pdf凭证，也可关闭申报提示页面，重新填写申报表如图（6）。

图（6）
[bookmark: _Toc508546597][bookmark: _Toc508546651][bookmark: _Toc508548923]增值税一般纳税人申报流程
[bookmark: _Toc508546598][bookmark: _Toc508546652][bookmark: _Toc508548924]进入申报清册页面
选择增值税一般纳税人申报记录，点击“填写申报表”，点击“增值税（一般纳税人）”申报
[bookmark: _Toc508546599][bookmark: _Toc508546653][bookmark: _Toc508548925]进入引导页
进入引导页，系统默认勾选必报和常用的申报表，纳税人根据自己需要勾选需要申报的申报表，点击“保存”进入填写申报表页面。

[bookmark: _Toc508546600][bookmark: _Toc508546654][bookmark: _Toc508548926]填写申报报表
按照实际情况填写申报表，填写完成后，点击“申报”

[bookmark: _Toc508546601][bookmark: _Toc508546655][bookmark: _Toc508548927]提交申报
进入申报表提交确认页面，点击“申报”

[bookmark: _Toc508546602][bookmark: _Toc508546656][bookmark: _Toc508548928]申报结果
进入申报结果确认页面，申报成功弹出申报成功的提示。点击“缴税”，可进入清缴税款模块，进行缴款，点击“关闭”关闭申报结果页面，可以进行其它操作。

申报结果还可以在办税桌面，我的提醒模块查看申报成功的增值税（一般纳税人适用）申报成功的提醒。
;
[bookmark: _Toc508546603][bookmark: _Toc508546657][bookmark: _Toc508548929]财务报表报送流程
[bookmark: _Toc508546604][bookmark: _Toc508546658][bookmark: _Toc508548930]进入申报清册页面
选择企业会计准则（一般企业）财务报表，点击“填写财务报表”
[bookmark: _Toc508546605][bookmark: _Toc508546659][bookmark: _Toc508548931]进入引导页
进入财务报表报送引导页面，确认带出的基础设置信息是否正确，确认无误后，点击“下一步”

[bookmark: _Toc508546606][bookmark: _Toc508546660][bookmark: _Toc508548932]填写财务报表页面
根据实际情况，填写财务报表数据，填写完成后，点击“下一步”

[bookmark: _Toc508546607][bookmark: _Toc508546661][bookmark: _Toc508548933]提交财务报表
进入申报表提交确认页面，点击“申报”

[bookmark: _Toc508546608][bookmark: _Toc508546662][bookmark: _Toc508548934]申报结果
进入申报结果确认页面，财务报表申报成功弹出申报成功的提示。

[bookmark: _Toc508546609][bookmark: _Toc508546663][bookmark: _Toc508548935]增值税小规模纳税人申报流程
[bookmark: _Toc508546610][bookmark: _Toc508546664][bookmark: _Toc508548936]进入申报清册页面
选择增值税(适用于小规模纳税人)申报记录，点击“填写申报表”。
[bookmark: _Toc508546611][bookmark: _Toc508546665][bookmark: _Toc508548937]填写申报表页面
根据实际情况，填写申报表数据，填写完成后，点击“下一步”

[bookmark: _Toc508546612][bookmark: _Toc508546666][bookmark: _Toc508548938]提交申报表
进入申报表提交确认页面，点击“申报”

[bookmark: _Toc508546613][bookmark: _Toc508546667][bookmark: _Toc508548939]申报结果
进入申报结果确认页面，申报成功弹出申报成功的提示。点击“缴税”，可进入清缴税款模块，进行缴款，点击“关闭”关闭申报结果页面，可以进行其它操作。

申报结果还可以在办税桌面，我的提醒模块查看申报成功的增值税（小规模纳税人适用）申报成功的提醒。

[bookmark: _Toc508546614][bookmark: _Toc508546668][bookmark: _Toc508548940]企业所得税申报流程
[bookmark: _Toc508546615][bookmark: _Toc508546669][bookmark: _Toc508548941]进入申报清册页面
选择企业所得税申报记录，点击“填写申报表”。
[bookmark: _Toc508546616][bookmark: _Toc508546670][bookmark: _Toc508548942]填写申报表页面
根据实际情况，填写申报表数据，填写完成后，点击“下一步”

[bookmark: _Toc508546617][bookmark: _Toc508546671][bookmark: _Toc508548943]提交申报表
进入申报表提交确认页面，点击“申报”

[bookmark: _Toc508546618][bookmark: _Toc508546672][bookmark: _Toc508548944]申报结果
进入申报结果确认页面，申报成功弹出申报成功的提示。点击“缴税”，可进入清缴税款模块，进行缴款，点击“关闭”关闭申报结果页面，可以进行其它操作。

申报结果还可以在办税桌面，我的提醒模块查看申报成功的企业所得税申报成功的提醒。

[bookmark: _Toc508546619][bookmark: _Toc508546673][bookmark: _Toc508548945]消费税申报流程
[bookmark: _Toc508546620][bookmark: _Toc508546674][bookmark: _Toc508548946]进入申报清册页面
选择消费税申报记录，点击“填写申报表”，点击“消费税”申报
[bookmark: _Toc508546621][bookmark: _Toc508546675][bookmark: _Toc508548947]填写申报报表
按照实际情况填写申报表，这里填写应税消费品名称为乘用车的“销售数量”和“销售额”，系统自动计算出“应纳税额”，在申报表主表和附表填写完成后，系统自动计算出“本期应补（退）税额”。

（申报表附表填写）

申报中填写数据可用操作按钮“保存”、“重置”。保存：纳税人填写表面数据保存。重置：清空纳税人填表数据，供纳税人再次填写。


[bookmark: _Toc508546622][bookmark: _Toc508546676][bookmark: _Toc508548948]提交申报
点击申报表“下一步”，进入申报表提交确认页面，点击“申报”。


[bookmark: _Toc508546623][bookmark: _Toc508546677][bookmark: _Toc508548949]申报结果
进入申报结果确认页面，申报成功弹出申报成功的提示。点击“缴税”，可进入清缴税款模块，进行缴款，点击“关闭”关闭申报结果页面，可以进行其它操作。

申报结果还可以在办税桌面，我的提醒模块查看申报成功的消费税—小汽车消费税申报成功的提醒。

[bookmark: _Toc508546624][bookmark: _Toc508546678][bookmark: _Toc508548950]增值税预缴报送流程
[bookmark: _Toc508546625][bookmark: _Toc508546679][bookmark: _Toc508548951]进入申报清册页面
选择纳税申报-其他申报，点击“填写增值税预缴申报表”

[bookmark: _Toc508546626][bookmark: _Toc508546680][bookmark: _Toc508548952]填写增值税预缴页面
根据实际情况，填写增值税预缴数据，系统自动完成税款计算。填写完成后，点击“下一步”。

[bookmark: _Toc508546627][bookmark: _Toc508546681][bookmark: _Toc508548953]提交增值税预缴申报
进入申报表提交确认页面，点击“申报”。

[bookmark: _Toc508546628][bookmark: _Toc508546682][bookmark: _Toc508548954]申报结果
进入申报结果确认页面，增值税预缴申报成功弹出申报成功的提示。

申报结果还可以在办税桌面，我的提醒模块查看申报成功的增值税预缴申报成功的提醒。

[bookmark: _Toc508546629][bookmark: _Toc508546683][bookmark: _Toc508548955]扣缴企业所得税申报报送流程
[bookmark: _Toc508546630][bookmark: _Toc508546684][bookmark: _Toc508548956]进入申报清册页面
选择申报清册-其他申报，点击“扣缴企业所得税申报2015申报表”

[bookmark: _Toc508546631][bookmark: _Toc508546685][bookmark: _Toc508548957]填写扣缴企业所得税申报页面
根据实际情况，填写扣缴企业所得税申报数据，系统自动完成税款计算。填写完成后，点击“下一步”。

[bookmark: _Toc508546632][bookmark: _Toc508546686][bookmark: _Toc508548958]提交扣缴企业所得税申报
进入申报表提交确认页面，点击“申报”。

[bookmark: _Toc508546633][bookmark: _Toc508546687][bookmark: _Toc508548959]申报结果
进入申报结果确认页面，扣缴企业所得税申报成功弹出申报成功的提示。

申报结果还可以在办税桌面，我的提醒模块查看申报成功的扣缴企业所得税申报成功的提醒。



[bookmark: _Toc508548960]海关缴款书
[bookmark: _Toc508548961]数据批量导入
海关缴款书数据批量导入功能，支持纳税人下载excel模板，批量导入需要比对的第一联缴款书信息。点击“下载模板”按照模板填写缴款书内容，完成之后，点击“浏览”，导入输入的第一联缴款书清单即可。

[bookmark: _Toc508548962]手工录入
海关缴款书手工录入功能，支持纳税人录入需要比对的第一联缴款书信息，填写相关字段前带*号为必填项。

[bookmark: _Toc508548963]录入数据查询
用于查询手工录入和模板导入的数据及将录入信息导入稽核系统中，同时具有修改、删除录入海关缴款书数据的功能。

[bookmark: _Toc508548964]接收通知书查询及打印
接收通知书查询及打印，可对接收结果通知书进行查询及打印。其中接收结果通知书包含：数据接收结果通知书、校验通过数据、重复报送数据、校验未通过数据、逾期报送数据。 

[bookmark: _Toc508548965]稽核比对结果查询
稽核比对结果查询，纳税人可按月下载比对结果信息，下载之后可查询当月或者以前月报送的稽核比对结果信息。

[bookmark: _Toc508548966]稽核通知书确认下载
允许纳税人每月13日前生成一次最终海关缴款书稽核结果通知书。在您生成通知书后稽核通过的海关缴款书将在下期抵扣，不能在本月申报抵扣。 

[bookmark: _Toc508548967]稽核通知书查询及打印
稽核通知书查询及打印支持纳税人选择稽核年份、月份，查询出已经确认后的，并展现相应稽核期中稽核相符、稽核异常、留待继续比对的情况。
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