
附件：

黑龙江省国家税务局 黑龙江省地方税务局

涉税信息采集共用资料清单

	序号
	税收业务
	具体事项
	涉税资料
	采集内容
	纳税人报送时限
	采集机关

	1
	1.税务登记

	1.1 “一照一码”纳税人首次办税信息采集
	1.1.1纳税人首次办税补充信息表
	核算方式、从业人数、生产经营地、财务负责人、办税人员、行业、隶属关系等。
	“一照一码”纳税人首次办税时。
	国税机关或地税机关

	2
	1.税务登记
	1.2依法不需要办理营业执照的单位纳税人
	1.2.1《税务登记表（适用单位纳税人）》
	纳税人名称、纳税人识别号、登记注册类型、批准设立机关、组织机构代码、批准设立证明或文件号、开业（设立）日期、生产经营期限等《税务登记表（适用单位纳税人）》载明的所有数据项。
	纳税义务发生之日起30日内。

	国税机关或地税机关

	
	
	
	1.2.2其他资料
	1.核准执业证件原件及复印件。

2.有关合同、章程、协议书复印件。

3.法定代表人（负责人）居民身份证、护照或其他合法身份证件原件及复印件。
	
	

	3
	1.税务登记
	1.3设立登记（临时登记纳税人）

	1.3.1《税务登记表（适用临时税务登记纳税人）》
	纳税人名称、纳税人识别号、组织机构代码、批准设立机关、批准设立文号、开业（设立）日期、生产经营期限、证照名称、证照号码、注册地址等《税务登记表（适用临时税务登记纳税人）》载明的所有数据项。
	纳税义务发生之日起30日内、自承包承租合同签订之日起30日内或者自项目合同或协议签订之日起30日内。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	1.3.2其他资料
	法定代表人（负责人、业主）居民身份证、护照或其他合法身份证件原件及其复印件。
	
	

	4
	1.税务登记
	1.4变更登记
	1.4.1《变更税务登记表》
	纳税人名称、纳税人识别号、变更登记事项、变更项目、变更前内容、变更后内容等《变更税务登记表》载明的所有数据项。
	自工商行政管理机关变更登记之日起30日内、自税务登记内容实际发生变化之日起30日内、自有关机关批准或者宣布变更之日起30日内。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	1.4.2其他资料
	1. 工商营业执照及其复印件的报送条件为工商营业执照内容发生变化的。

2.纳税人变更登记内容的有关证明文件原件及复印件。
	
	

	5
	1.税务登记
	1.5注销登记
	1.5.1《注销税务登记申请审批表》或《清税申报表》
	纳税人名称、纳税人识别号等《注销税务登记申请审批表》载明的所有数据项。（适用清税申报情形的，采集数据项为纳税人名称、统一社会信用代码等《清税申报表》载明的所有数据项。）
	自有关机关批准或者宣告终止之日起15日内。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	1.5.2其他资料
	1.《税务登记证》正、副本的报送条件为办理税务登记的纳税人。

2. 发票领用簿的报送条件为已发放过发票领用簿的纳税人。

3. 工商行政管理机关发出的吊销营业执照决定及其复印件的报送条件为被吊销营业执照的。

4.单位纳税人应提供上级主管部门批复文件或董事会决议原件及复印件。

5.《全国税收征管规范》规定注销登记需要提供的其他相关资料。（适用清税申报情形的，附报有关注销的文件和证明资料。）
	
	

	6
	1.税务登记
	1.6停业登记
	1.6.1《停业复业报告书》
	纳税人基本情况、停业期限、复业时间、缴回发票情况、缴存税务资料情况、结清税款情况等数据项。
	纳税人停业前。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	1.6.2其他资料
	1. 发票领用簿的报送条件为已发放《发票领用簿》的纳税人。

2. 未验旧、未使用的发票的报送条件为纳税人持有未验旧或未使用的发票的。

3. 税务登记证件。
	
	

	7
	1.税务登记
	1.7复业登记

	1.7.1《停业复业报告书》
	纳税人基本情况、停业期限、复业时间、领会发票情况、领用税务资料情况、停业期是（否）纳税等数据项。
	纳税人复业前。
	国税机关或地税机关

	8
	2.外出经营活动税收管理
	2.1 《外出经营活动税收管理证明》的开具
	2.1.1《外出经营活动税收管理证明》
	纳税人名称、纳税人识别号、外出经营地、外出经营地行政区划码、经营方式、登记注册类型等《外出经营活动税收管理证明》载明的所有数据项。
	外出生产经营前。
	国税机关

	
	
	
	2.1.2其他资料
	1.从事建筑安装纳税人需报送外出经营合同原件（查验后退回）和外出经营合同复印件。

2.没有合同或合同内容不全的，需提供外出经营活动情况说明。
	
	

	9
	2.外出经营活动税收管理
	2.2报验登记
	2.2.1基本信息
	纳税人名称、纳税人识别号、法定代表人姓名、身份证号码、外出经营地、税务登记地、主管税务局、经营方式等纳税人报验登记的基本信息。
	纳税人应当于外出经营开始前，自《外出经营活动税收管理证明》签发之日起30日内，持《外出经营活动税收管理证明》向经营地税务机关报验登记，并接受经营地税务机关的管理。
	国税机关

	
	
	
	2.2.2其他资料
	1.外出经营活动税收管理证明。

2.从事建筑安装纳税人需报送外出经营合同原件（查验后退回）和外出经营合同复印件。
	
	

	10
	2.外出经营活动税收管理
	2.3 《外出经营活动税收管理证明》核销
	2.3.1其他资料
	1. 《外出经营活动税收管理证明》。

2. 相关完税证明的报送条件为纳税人在外出经营地已缴纳税款的。
	《外出经营活动税收管理证明》有效期届满后10日内。
	国税机关


	11
	3.账户账号及财务制度报备
	3.1纳税人存款账户账号报告
	3.1.1《纳税人存款账户账号报告表》
	纳税人名称、纳税人识别号、经营地址、银行开户登记证号、发证日期、账户性质、开户银行、账号、开户时间、变更时间、注销时间等《纳税人存款账户账号报告表》载明的所有数据项。
	自开立基本存款账户或者其他存款账户之日起15日内，发生变化的，应当自发生变化之日起15日内，向主管税务机关书面报告。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	3.1.2其他资料
	银行开户许可证或账户账号开立证明原件及复印件。
	
	

	12
	3.账户账号及财务制度报备
	3.2财务会计制度和会计核算软件报告
	3.2.1《财务会计制度及核算软件备案报告书》
	纳税人名称、纳税人识别号、财务、会计制度、低值易耗品摊销方法、折旧方法、成本核算方法、会计核算软件、会计报表。
	自领取税务登记证件之日起15日内。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	3.2.2其他资料
	1.纳税人财务、会计制度或纳税人财务、会计核算方法。2.财务会计核算软件、使用说明书原件及复印件（计算机记账纳税人）。
	
	

	13
	4.涉税申请
	4.1简并征期申请
	4.1.1《简并征期申请表》
	纳税人识别号、纳税人名称、简并征期原因、简并征期期限、简并征期有效期起等数据项。
	纳税人符合相关条件依申请办理时。
	国税机关或地税机关

	14
	4.涉税申请
	4.2境外注册中资控股企业居民身份认定申请
	4.2.1《境外注册中资控股居民企业认定申请表》
	投资者被投资者情况、高层管理人员及高层管理部门、决策人员及决策机构、档案及投票权信息等数据项。
	纳税人符合相关条件依申请办理时。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	4.2.2其他资料
	1. 企业法律身份证明文件。
2. 企业集团组织结构说明及生产经营概况。
3. 企业最近一个年度的公证会计师审计报告。
4. 负责企业生产经营等事项的高层管理机构履行职责的场所的地址证明。
5. 企业董事及高层管理人员在中国境内居住的记录。
6. 企业重大事项的董事会决议及会议记录。
	
	

	15
	5.纳税申报及财务报表报送
	5.1纳税申报（增值税、消费税）
	5.1.1增值税纳税申报表或消费税纳税申报表
	1.《增值税纳税申报表（一般纳税人适用）》《增值税纳税申报表（小规模纳税人适用）》《原油天然气增值税纳税申报表》《航空运输企业年度清算表》及其附列资料中载明（字号）的所有数据项。

2.《烟类应税消费品消费税纳税申报表》《小汽车消费税纳税申报表》《卷烟批发环节消费税纳税申报表》《成品油消费税纳税申报表》《电池消费税纳税申报表》《涂料消费税纳税申报表》《其它应税消费品消费税纳税申报表》《酒类应税消费品消费税纳税申报表》等消费税纳税申报表及附列资料中载明的所有数据项。
	每月或每季纳税申报期限内。
	国税机关

	
	
	
	5.1.2其他资料
	其他附列资料。
	
	

	16
	5.纳税申报及财务报表报送
	5.2财务报表报送
	5.2.1资产负债表
	货币资金、短期投资、应收票据、短期借款、应付票据、应付账款、长期债券投资、长期股权投资、长期借款、应付债券、无形资产、实收资本（或股本）等表中载明的所有数据项，视实际经营情况填报。
	每月或每季纳税申报期限内，年报为年后5月31日之前。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	5.2.2利润表
	主营业务收入、主营业务成本、主营业务税金及附件、主营业务利润、其他业务利润、营业费用、管理费用、财务费用、营业利润、投资收益、补贴收入、营业外收入、营业外支出、利润总额、所得税、净利润等表中载明的所有数据项。
	
	

	
	
	
	5.2.3现金流量表
	经营活动产生的现金流量、投资活动产生的现金流量、筹资活动产生的现金流量、汇率变动对现金的影响、现金及现金等价物净增加额、补充资料等表中载明（字号）的所有数据项。
	
	

	
	
	
	5.2.4所有者权益变动表
	上年年末余额、本年年初余额、净利润、直接计入所有者的利得和损失、所有者投入和减少资本、利润分配、所有者权益内部结转、本年年末余额等表中载明（字号）的所有数据项。
	
	

	17
	6.重大事项报告
	6.1纳税人合并分立情况报告
	6.1.1《纳税人合并（分立）情况报告书》
	纳税人识别号、纳税人名称、合并（分立）原因、批准合并（分立）文件和决议、合并（分立）时间等《纳税人合并（分立）情况报告书》载明的所有数据项。
	自纳税人合并（分立）文件生效之日起10个工作日内。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	6.1.2其他资料
	合并、分立的批准文件或企业决议原件及复印件。
	
	

	18
	6.重大事项报告
	6.2欠税人处置不动产或大额资产报告
	6.2.1《欠税人处置不动产或大额资产报告表》
	欠税人纳税人识别号、欠税人纳税人名称、资产种类、资产名称、不动产产权证书号、不动产座落地、建筑面积、资产型号、数量、资产原值等《欠税人处置不动产或大额资产报告表》载明的所有数据项。
	欠缴税款5万元以上的纳税人在处分其不动产或者大额资产之前。
	国税机关或地税机关

	
	
	
	6.2.2其他资料
	处分不动产或大额资产清单。
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