	序号
	事项
名称
	依据
	实施主体
	办理条件
	申报材料
	办理程序
	办理时限

	1
	印制有本单位名称的发票许可
	一、《中华人民共和国发票管理办法》(国务院批准，1993年财政部令第6号，2010年12月20日国务院令第587号修订)
二、《中华人民共和国发票管理办法实施细则》(2011年国家税务总局令 第25号)
	省地方税务机关
	有固定生产经营场所、财务和发票管理制度健全的纳税人，发票使用量较大或统一发票式样不能满足经营活动需要。
 
	一、税务行政许可申请；
二、工商营业执照；

三、税务登记证；

四、申请印制本单位名称发票的申请；

五、企业自行设计的本单位发票式样；

六、企业专用发票申请审批表。
	一、纳税人向省地方税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；
二、省地方税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、省地方税务机关作出是否准予许可的决定。准予许可的，出具证明；不准予许可的，书面说明理由。

四、在媒体上公示。
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：13日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：7日

	2
	印花税票的代售许可
	一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》(国务院令第412号)
二、《中华人民共和国印花税暂行条例施行细则》(财税字〔1988〕第225号)
	县(市、区)主管地方税务机关
	财务制度比较健全、管理比较规范、信誉比较好的单位以及个人。
 
	一、税务行政许可申请表；二、工商营业执照；
三、税务登记证。

 
	一、纳税人向县(市、区)主管地方税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；
二、县(市、区)主管地方税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、县(市、区)主管地方税务机关作出是否准予许可的决定。准予许可的，与申请人签订代售合同，发给代售许可证；不准予许可的，书面说明理由。

四、在媒体上公示。
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：10日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：10日

 

	3
	企业印制发票许可
	一、《中华人民共和国税收征收管理法》(2001年4月28日修订)
二、《中华人民共和国发票管理办法》(国务院令第587号)
	省地方税务机关
	一、取得印刷经营许可证和营业执照；二、设备、技术水平能够满足印制发票的需要；
三、有健全的财务制度和严格的质量监督、安全管理、保密制度；

四、税务机关应当以招标方式确定印制发票的企业，并发给准印证；

五、能严格遵守税务机关发票印制管理规定。
	一、税务行政许可申请表(原件)
二、工商营业执照副本(原件、复印件)三、税务登记证副本(原件、复印件)

四、新闻出版部门颁发的《其他印刷品印制许可证》证书。(原件、复印件)

五、《特种行业许可证》证书(原件、复印件)

六、申请印制发票的申请(原件)

七、税务机关所需其他资料。
	纳税人向税务机关提出申请，提交相关材料，税务机关受理审核，经审批符合条件的，将审批结果送达纳税人，并在税务机关网站上进行公告。
	 
一、受理时限：3日；

二、审查时限：13日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：7日

 

招标时限按招标法有关规定执行。

	4
	税务
登记
	《中华人民共和国税收征收管理法》(2001年4月28日修订)
	市(地)、县(市、区)地方税务机关
	一、税务登记
(一)从事生产、经营的纳税人应当自领取营业执照之日起30日内，向生产、经营地或者纳税义务发生地的主管税务机关申报办理税务登记；

(二)非从事生产经营的纳税人，除国家机关和个人外，应当自纳税义务发生之日起30日内，持有关证件向所在地的主管税务机关申报办理税务登记。

二、变更登记

(一)纳税人税务登记内容发生变化的，应当自工商行政管理机关或者其他机关办理变更登记之日起30日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理变更税务登记；

(二)纳税人税务登记内容发生变化，不需要到工商行政管理机关或者其他机关办理变更登记的，应当自发生变化之日起30日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理变更税务登记。

三、注销登记

(一)纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关办理注销登记前，持有关证件向原税务登记机关申报办理注销税务登记；按照规定不需要在工商行政管理机关或者其他机关办理注册登记的，应当自有关机关批准或者宣告终止之日起15日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理注销税务登记；

(二)纳税人因住所、经营地点变动，涉及改变税务登记机关的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关申请办理变更或者注销登记前或者住所、经营地点变动前，向原税务登记机关申报办理注销税务登记，并在30日内向迁达地税务机关申报办理税务登记；

(三)纳税人被工商行政管理机关吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的，应当自营业执照被吊销或者被撤销登记之日起15日内，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
	 
一、税务登记

(一)工商营业执照或其他核准执业证件；

(二)有关合同、章程、协议书；

(三)组织机构统一代码证书；

(四)法定代表人或负责人或业主的居民身份证、护照或者其他合法证件。

二、变更登记

持已经办理的变更的工商登记或有关部门已批准变更的文件资料。

三、注销登记

解散、破产、撤销等相关文件，住所变动证明、吊销营业执照的证明或文件。
	一、税务登记、变更税务登记
(一)纳税人向主管地方税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；

(二)主管地方税机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

(三)主管地方税机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，发税务登记证；不批准的，书面说明理由。

二、注销税务登记

(一)纳税人向主管地方税务机关书面提出申请，缴清应缴纳的税款、交回剩余的发票，并按要求提供资料；

(二)主管地方税机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

(三)主管地方税机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，注销税务登记证；不批准的，书面说明理由。
	一、税务登记、变更税务登记
(一)受理时限：3日；

(二)审查时限：15日；

(三)不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：30日

减少审查时限：15日

 

二、注销税务登记

(一)受理时限：3日；

(二)审查时限：22日；

(三)不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：30日

减少审查时限：8日

	5
	扣缴税款登记
	《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》(国务院令第362号)
	市(地)、县(市、区)地方税务机关
	税收法律、法规规定个人和单位负有扣缴税款义务的。
 
	一、工商营业执照、税务登记证组织机构统一代码证书；
二、法定代表人或负责人或业主的居民身份证、护照或者其他合法证件。
	 
一、纳税人向主管地方税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；

二、主管地方税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、主管地方税务机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，出具证明；不予批准的，应当书面说明理由。

 
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：5日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：15日

	6
	外出经营报验登记
	《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》(国务院令第362号)
	外出经营地地方税务机关
	从事生产、经营的纳税人到外县(市)临时从事生产、经营活动的。
 
	一、税务登记证件副本；
二、外出经营活动税收管理证明；

三、纳税人在外出经营活动税收管理证明注明地销售货物的，除提交以上证件、资料外，还应填写外出经营货物报验单。
	 
一、纳税人向外出经营地税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；

二、外出经营地地税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、外出经营地地税务机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，出具证明；不予批准的，应当书面说明理由。

 
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：5日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：15日

	7
	纳税申报方式确认
	《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》(国务院令第362号)
	市(地)、县(市、区)地方税务机关
	办理税务登记的纳税人。
	纳税申报方式核准表。
	 
一、纳税人向主管地税机关书面提出申请，并按要求提供相应的资料；

二、主管地税机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、主管地税机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，出具证明；不予批准的，应当书面说明理由。

 
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：3日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：17日

	8
	对纳税人变更纳税定额的核准
	一、《中华人民共和国税收征收管理法》(2001年4月28日修订)
二、《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》(国务院令第362号)

三、《个体工商户税收定期定额征收管理办法》(2006年国家税务总局令第16号)
	县(市、区)地方税务机关
	一、依照法律、行政法规的规定可以不设置账簿的；
二、依照法律、行政法规的规定应当设置但未设置账簿的。
	定期定额户自行申报(申请变更)纳税定额表
	纳税人向主管税务机关申请，税务机关调查核定，核定初步结果进行公示，根据公示意见修订后上报上级核准后执行。
	 
一、受理时限：3日；

二、审查时限：13日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：7日

	9
	 
对纳税人开采或者生产应税产品过程中，因意外事故或者自然灾害等原因遭受重大损失的资源税减免审批

 
	《中华人民共和国资源税暂行条例》(国务院令第139号)
	市级人民政府(市级地方税务机关承办)
	因意外事故或者自然灾害等原因遭受重大损失。
 
	一、减免税申请报告；
二、减免税申请审批表；

三、财务会计报表、纳税申报表；

四、有关部门出具的证明材料。
	 
一、纳税人向主管地税机关提出申请，并按要求提供相应资料；

二、主管地税机关收到申报材料，做出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、经主管地税机关研究符合减免税条件的，呈报上级地税机关审批，不符合条件的，做出不予上报审批的决定，书面通知纳税人；

四、市级地税机关接到上报的减免税资料后进行审查，做出减免或不予减免的审批决定，以文件形式下达呈报地税机关执行。

 
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：15日；三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：60日

减少审查时限：45日

	10
	房产税困难减免审批
	一、《中华人民共和国房产税暂行条例》(国发〔1986〕90号)
二、《黑龙江省实施<中华人民共和国房产税暂行条例>细则》(1988年黑龙江省人民政府令第4号)
	市级地方税务机关
	纳税人缴纳房产税确有困难。
	一、减免税申请报告；
二、减免税申请审批表；

三、财务会计报表、纳税申报表；

四、有关部门出具的证明材料。

 
	 
 

一、纳税人向主管地税机关提出申请，并按要求提供相应资料；

二、主管地税机关收到申报材料，做出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、经主管地税机关研究符合减免税条件的，呈报上级地税机关审批，不符合条件的，做出不予上报审批的决定，书面通知纳税人；

四、市级地税机关接到上报的减免税资料后进行审查，做出减免或不予减免的审批决定，以文件形式下达呈报地税机关执行。

 
	一、受理时限3日；
二、审查时限15日；

三、不予受理时限为当日。

 

法定审查时限：60日

减少审查时限：45日

	11
	城镇土地使用税困难减免审批
	一、《国务院关于修改〈中华人民共和国城镇土地使用税暂行条例〉的决定》(国务院令第483号)
二、《国务院关于第三批取消和调整行政审批项目的决定》(国发〔2004〕16号)

三、《国家税务总局关于下放城镇土地使用税困难减免审批项目管理层级后有关问题的通知》(国税函〔2004〕940号)
	市级地方税务机关
	纳税人缴纳城镇土地使用税确有困难。
	一、减免税申请报告；
二、减免税申请审批表；

三、财务会计报表、纳税申报表；

四、有关部门出具的证明材料。

 
	 
一、纳税人向主管地税机关提出申请，并按要求提供相应资料；

二、主管地税机关收到申报材料，做出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、经主管地税机关研究符合减免税条件的，呈报上级地税机关审批，不符合条件的，做出不予上报审批的决定，书面通知纳税人；

四、市级地税机关接到上报的减免税资料后进行审查，做出减免或不予减免的审批决定，以文件形式下达呈报地税机关执行。

 
	一、受理时限3日；
二、审查时限15日；

三、不予受理时限为当日。

 

法定审查时限：60日

减少审查时限：45日

	12
	契税和耕地占用税减免审批
	 
一、《中华人民共和国契税暂行条例》(国务院令第224号)

二、《中华人民共和国耕地占用税暂行条例》(国务院令第511号)

三、《黑龙江省实施〈中华人民共和国契税暂行条例〉办法》(1998年黑龙江省人民政府令第18号)

四、《黑龙江省人民政府关于印发黑龙江省耕地占用税实施办法的通知》(黑政发〔2008〕88号)
	省、市(地)、县(市、区)地方税务机关
	 
 

一、契税减免

(一)国家机关、事业单位、社会团体、军事单位承受土地、房屋用于办公、教学、医疗、科研和军事设施的，免征；

(二)城镇职工按规定第一次购买公有住房的，免征；

(三)因不可抗力灭失住房而重新购买住房的，酌情准予减征或者免征；

(四)财政部规定的其他减征、免征契税的项目。

二、耕地占用税免征：

(一)军事设施占用耕地；

(二)学校、幼儿园、养老院、医院占用耕地。

三、耕地占用税减征：

(一)铁路线路、公路线路、飞机场跑道、停机坪、港口、航道占用耕地，减按每平方米2元征收；

(二)农村居民占用耕地新建住宅，按照当地适用税额减半征收。                                      
	 
 

一、契税减免核准

(一)契税减免申请报告，必须加盖申请单位公章；(二)房屋所有权证(或国有土地使用权证)、转让协议、契税完税凭证；

(三)房产(或土地)价值评估报告；

(四)营业执照(法人证书)和法人代表身份证明；

(五)如委托代办，还应提供委托书及代办人身份证明。

二、耕地占用税减免核准

(一)耕地占用税减免申请报告，必须加盖申请单位公章；

(二)土地证，转让协议；

(三)营业执照(法人证书)及法人代表身份证明；

(四)如委托代办，还应提供委托书及代办人身份证明；

(五)批准占用耕地或其它农用地的文件。
	一、申请人向主管地税机关提出契税和耕地占用税减免缓申请；
二、主管地税机关根据审批权限审批。
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：15日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：5日

	13
	残疾、孤老人员、烈属个人所得税和因严重自然灾害造成重大损失的个人所得税减免审批
	一、《中华人民共和国个人所得税法》(2011年6月30日修订)
二、《国家税务总局关于印发<税收减免管理办法(试行)>的通知》(国税发〔2005〕129号)
	县(市、区)地方税务机关
	一、从事生产经营的残疾、孤老人员和烈属；
二、因严重自然灾害造成重大损失且缴纳个人所得税有困难的从事生产经营的纳税人。

 
	一、残疾、孤老人员和烈属申请减征个人所得税需提供的资料
(一)残疾、孤老人员和烈属减税申请表；

(二)证明残疾、孤老人员和烈属身份的有效证件(残疾人员需持《中华人民共和国残疾人证》、《中华人民共和国残疾军人证》、《中华人民共和国伤残人民警察证》、《中华人民共和国伤残国家机关工作人员证》、《中华人民共和国伤残民兵民工证》等以上一种残疾人有效证件；孤老人员需提供街道、乡、镇或区、县民政部门出具的证明；烈属需持《中华人民共和国革命烈士证明书》)；从事个体经营的应同时提供营业执照和税务登记证复印件；

(三)个人取得应税收入的证明材料。

二、因遭受严重自然灾害造成重大损失的纳税人申请减征个人所得税时，需提供以下资料：

(一)自然灾害减税申请表；

(二)纳税人身份证；

(三)纳税人受灾及保险赔偿等情况的证明资料。
	一、纳税人向主管地方税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；
二、主管地方税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、主管地方税务机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，作出审批决定；不予批准的，应当书面说明理由。
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：15日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：5日

	14
	延期纳税申报审批
	《中华人民共和国税收征收管理法》(2011年6月30日修订)
	县(市、区)地方税务机关
	一、纳税人、扣缴义务人确实有实际困难，需要延期的；
二、纳税人、扣缴义务人因不可抗力，不能按期办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表的；

三、应当在规定的期限内向税务机关提出书面延期申请。
	发生特殊困难或不可抗力的证明材料。
 
	 
一、纳税人向主管税务机关书面提出申请，并按要求提供资料；

二、主管税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、主管税务机关受理申请后对材料进行审查，予以批准的，出具证明；不予批准的，应当书面说明理由。

 
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：7日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：13日
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	延期缴纳税款审批
	《中华人民共和国税收征收管理法》(2011年6月30日修订)
	省地方税务机关
	一、因不可抗力导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到影响；
二、当期货币资金在扣除职工工资、社会保险费后不足以缴纳税款。

 
	一、延期缴纳税款申请报告；
二、当期货币资金余额情况及所有银行存款账户的对账单，资产负债表；

三、应付职工工资和社会保险费等税务机关要求提供的支出预算。

 
	一、纳税人需要延期缴纳税款的，应当在缴纳税款期限届满前经经营地税务机关向省税务机关书面提出办理申请，并按要求提供资料；
二、省地方税务机关收到申报材料，作出是否受理决定，不予受理的，书面说明理由；

三、省地方税务机受理申请后对材料进行审查，予以批准的，出具证明；不予批准的，应当书面说明理由。
	一、受理时限：3日；
二、审查时限：20日；

三、不予受理时限：当日。

 

法定审查时限：20日

减少审查时限：0日


