
三、函证示例

    针对上述内容，我们设计了几种函证示例。在具体运用时，还提请大家注意以下几点：（1）在具体使用时，注册会计师首先应通过风险评估程序来了解、识别、评估财务报表错报风险，设计具体的函证内容。如同时把关联方关系及交易确定为重大风险领域，则可以在设计具体函证内容时将关联方内容一并进行函证；（2）在审计过程中注册会计师需要对计划阶段评估的重大错报风险进行再评价，如涉及修改或扩大审计程序，则可以相应增加函证的内容，如诉讼等；（3）在审计终结阶段，注册会计师还需要对已识别的错报风险进行评估，如考虑追加审计程序，则亦可对如担保、期后事项等进行函证，以完善审计程序规避审计风险。

    （一）收入相关的函证内容

    我公司向贵公司销售情况如下：

    根据贵公司与我公司于201*年签署的《销售合同》，201*年度，贵公司代理我公司甲产品（包括100ml*30及50ml*10两种规格）情况如下：

    1、结算金额情况

	截至201*.12.31

尚未结算金额
	201*年度

应结算金额
	201*年度

实际结算金额
	截止201*.12.31

预收货款金额

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


    其中：以票据结算情况如下：

	票号
	出票单位
	金额
	到期日

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


     

    
2、201*年度贵公司向我公司采购明细情况
	产品名称
	规格
	单价
	数量
	金额

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


    
截至201*年末，上述产品贵公司已对外销售（数量）***。

    3、上述2中所列示的产品均已运至贵公司并由贵公司验收完毕。

    4、上述产品的运费均由贵公司承担。

    5、201*年度贵公司向我公司退货情况

	产品名称
	规格
	数量
	金额
	退货原因

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


    6、截至201*年12月31日，贵公司预付给我公司货款余额为***元。

	1.信息证明无误。

 

 

 

 

         （贵公司盖章）

                   年   月   日

                                经办人：
	2.信息不符，请列明不符项目及具体内容。

 

 

 

        （贵公司盖章）

                  年   月   日    
    经办人：


    （二）采购相关的函证内容

    我公司向贵公司采购情况如下：

    根据贵公司与我公司于201*年签署的《采购合同》，201*年度，我公司向贵公司采购材料情况如下：

    1、结算金额情况

	截至201*.12.31尚未结算金额
	201*年度

应结算金额
	201*年度

实际结算金额
	截止201*.12.31

预付货款金额

	 
	 
	 
	 


    其中：以票据结算情况如下：

	票号
	出票单位
	金额
	到期日

	 
	 
	 
	 


    2、201*年度我公司向贵公司采购明细情况

	产品名称
	规格
	单价
	数量
	金额

	 
	 
	 
	 
	 


    3、上述2中所列示的产品均已运至我公司并由我公司验收完毕。

    4、上述产品的运费均由我公司承担。

    5、201*年度我公司向贵公司退货情况

	产品名称
	规格
	数量
	金额
	退货原因

	 
	 
	 
	 
	 


    6、截至201*年12月31日，我公司预付给贵公司货款余额为***元。

	1.信息证明无误。

 

 

 

 

 

 （贵公司盖章）

              年   月   日

              经办人：
	2.信息不符，请列明不符项目及具体内容。

 

 

 

 

             （贵公司盖章）

               年   月   日

               经办人：


 

    （三）资金往来相关的函证内容

    我公司与贵公司资金往来拆借情况如下：

    1、201*年度，我公司与贵公司的资金往来情况如下（请逐笔核对）：

	时间
	金额
	期限
	利息

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


    2、截至201*年12月31日，贵公司欠我公司（或我公司欠贵公司）往来款余额为***元。

    3、截至201*年12月31日，贵公司与我公司往来款利息结算情况如下：

	应结算利息金额
	已偿付利息金额
	未偿付利息金额

	 
	 
	 


 

    （四）关联方相关的函证内容

    贵公司与我公司是否存在关联关系（如存在请在“是否存在关联方关系处填是，不存在请填否）

	序号
	关联方关系
	是否存在关联方关系

	1
	直接或者间接地控制本公司
	 

	2
	直接或者间接控制的除本公司及其控股子公司以外的公司
	 

	3
	关联自然人直接或者间接控制的、或者担任董事、高级管理人员的，除本公司及其控股子公司以外的法人
	 

	4
	持有本公司5%以上股份的法人或者一致行动人
	 

	5
	在过去12 个月内或者根据相关协议安排在未来12 月内，存在上述情形之一的
	 

	6
	中国证监会、证券交易所或者本公司根据实质重于形式的原则认定的其他与本公司有特殊关系，可能或者已经造成上市公司对其利益倾斜的法人
	 

	7
	本公司的子公司、合营企业、联营企业
	 

	兹证明上述所载之资料正确。

 

 

签章__________________

年    月    日


    上述3中“关联自然人是指”：（1）直接或者间接持有本公司5%以上股份的自然人；（2）本公司董事、监事及高级管理人员；（3）直接或者间接地控制本公司的法人的董事、监事及高级管理人员；（4）上述第1、2 项所述人士的关系密切的家庭成员，包括配偶、父母、年满18 周岁的子女及其配偶、兄弟姐妹及其配偶，配偶的父母、兄弟姐妹，子女配偶的父母；（5）在过去12 个月内或者根据相关协议安排在未来12 个月内，存在上述情形之一的；（6）中国证监会、证券交易所或者上市公司根据实质重于形式的原则认定的其他与本公司有特殊关系，可能或者已经造成本公司对其利益倾斜的自然人。

    （五）或有事项及其他重要事项相关的函证内容

    1. 担保事项

    截止本函证日，贵公司与我公司是否存在担保事项（如存在请在“是否存在处填是，并请在备注处注明担保的具体内容和金额，不存在请填否） 

	序号
	担保事项
	是否存在
	备注

	1
	我公司为贵公司提供担保
	 
	 

	2
	贵公司为我公司提供提保
	 
	 

	兹证明上述所载之资料正确。

 

 

签章__________________

年    月    日


 

    2. 未决诉讼

    截止本函证日，贵公司与我公司是否存在未决诉讼事项（如存在请在“是否存在处填是，并请在备注处注明涉及诉讼的具体内容和金额，不存在请填否）

	序号
	诉讼事项
	是否存在
	备注

	1
	我公司与贵公司存在未决诉讼事项
	 
	 

	兹证明上述所载之资料正确。

 

签章__________________

年    月    日


 

    3. 其他重要事项

    截止本函证日，贵公司与我公司是否存在重大财务承诺或其他需声明的重大事项（如存在请在“是否存在处填是，并请在备注处注明涉及财务承诺或其他重大事项的具体内容和金额，不存在请填否）

	序号
	诉讼事项
	是否存在
	备注

	1
	我公司与贵公司存在重大财务承诺事项
	 
	 

	2
	我公司与贵公司存在其他需声明的重大事项
	 
	 

	兹证明上述所载之资料正确。

 

签章__________________

年    月    日



