北京市电子税务局（网页版）
快速操作指南
北京市税务局
2018年11月
电子税务局快速指引
访问地址
https://dzswj.bjsat.gov.cn/
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环境要求
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系统支持WINXP+IE8，但是为了更好体验，推荐IE9。系统提供环境检测功能（在电子税务局网页的右上角，点击“环境检测”按钮）。
环境检测界面如下：
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用户登录
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登录图标在登录前页面的右上角。点击系统弹出“登录”窗口。系统支持账号密码、CA、授权人三种登录方式。原网上办税的纳税人，使用原账户、密码或者CA、PIN码，无需重新注册，可以登录。
新办纳税人登记
未做税务登记的纳税人，可以在首次登录前，点击左下角【税务登记】，
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选择“新办纳税人套餐”开业。
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登录后主页
用户登录之后，系统在左侧窗口展示常用功能、套餐业务、特色业务；在右侧上方窗口展示我的信息（用户中心）、我要办税（办税中心）、我要查询（查询中心）、互动中心、公众服务五大中心内容。下方窗口显示我的待办、服务提醒。纳税人通过移动鼠标，可随意切换各中心内容。
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系统支持按照关键字搜索功能，在首页标题栏的搜索功能里面搜索关键字“申报”，在【搜索结果】下方选择对应的【按期应申报】。搜索结果如下：
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申报缴税
我要办税
[image: image9.png]L EnsARLETATHER

BE

© IFERERRBEREE

HHER

SEREERE

BEREIEE RStREEs TFREIE

=2

i

FEER

&

L=

WL

iRm0

Ei:n HEER B ARIRE

e @ 3 8 21

& @

BBRRREE TR BisstTEuTR] BEEE —RRIR (IE) B HOBHEE

2 2 » B

FBE WS FE@E;% HERSSR
asn

fadla=bi]

D

=2

>





系统提供三种申报清册：“按期应申报”为纳税人必须按期应申报的税费种列表；“逾期申报”展示纳税人逾期未申报税费种列表；“其他申报”展示纳税人可自由申报的其他税种。
按期应申报
[image: image10.png]EXRBFLERLRHTRFHER o = o Mg, SO |

— o 1D s

R BB 2019-01 SN

SR P
=
R = iR BEGRAGE  BSRRLE EHIRAERR eHiBE = -3
© BEgw 1 (EEBSBERE (—REBAER) ) 2018-12-01 2018-12-31 2019-01-15
[R— 2 BAKmEREE 2018-12-01 2018-12-31 2019-01-15
3 ERAWEKIPFEESRR2017) 2018-01-01 2018-12-31 2019-01-15
o SRR
4 EREW (SR SUAEERS () ESR (201858) 2018-10-01 2018-12-31 2019-01-15
© ERREARITED 5  EEAREESEEmGRE 2018-01-01 2018-12-31 2019-09-30
© s WIS IRFIRX
© SERWEESRE v
= W55, SR MRS EEFEGE  REFEELE TRIHER f=] TS
| OERRERASEA 1 pwsitEl 2018-10-01 2018-12-31 2019-01-15 ESHE
« Tesm (BEe) =8 2 pusbEn 2018-01-01 2018-12-31 2019-01-15 ESHE

e
1. MEWEHBMAE. BRAGE. FRSpeTY . TEEREHSRRERSE .
B "ERRRER S E e .
. BETE RESE ASRETEEIRE RBURE"  EEESAT REIRE .
MEMFHES . BHEINAEE FEAEEH .
-





若纳税人近期有税费种认定、纳税人资格、备案等发生变动，页面展现清册与实际所需不符的，或者修改“申报月份”，需要点击页面的蓝色字体“重置申报清册”，重新生成应申报清册。
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增值税申报
以“增值税（适用于一般纳税人）”为例子来描述流程。在应申报清册，选择“增值税（适用于一般纳税人）”，点击填写申报表。对于有多个功能的申报模块，系统会弹出选择框，供选择申报；如果只有一个功能则直接展示申报页面。
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申报表的右上为功能按钮区。【暂存】系统不进行规则校验，直接保存当前填写信息，，【保存】系统先进行规则校验，再保存信息。【选表设置】供纳税人手工调整需要填报的申报附表。操作人员填写完申报表，直接点击【申报】，确认申报后，系统提交信息到金三核心系统，显示保存结果信息。
附加税(费)申报
增值税一般纳税人申报成功后，弹出提示框，点击【确定】，页面自动跳转到附加税(费)申报页面。
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如不在此页面申报附加税(费)，也可以在【按期应申报】界面进入附加税(费)申报。附加税(费)的申报流程与增值税申报类似。
其他申报
其他申报主要以原地税申报表为主。
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申报表（财务报表）查询及打印
操作人员可在【网上申报表（财务报表）查询及打印】模块，对本渠道申报的报表进行查询打印。原地税税种查询打印请用对应功能模块
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点击“下载PDF”，可“打开”或“保存”报表。
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税费缴纳
如果纳税人确认申报无误，可进行“税费缴纳”环节。系统支持“三方协议缴款”和“银行端缴款”两种模式。 签署了“三方协议缴款”的纳税人可直接进行网上缴款，纳税人也可以打印银行端缴款凭证，前往银行缴款。“未缴款凭证作废（解锁）”适用于缴款凭证打印失败后的作废或者三方协议扣款锁定后的解锁处理，处理成功后，纳税人可以继续进行税费缴纳。
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申报作废
若操作人员发现表单填写有误，可在【申报作废】模块，输入“税款所属期起”“税款所属期止”，点击“查询”，作废报表。
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查询出申报的报表，点击“申报作废”。填写作废原因，点击“作废提交”进行作废。
其他常用功能

海关缴款书、个人所得税生产经营所得申报、非税收入通用申报入口如下：
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注销登记
功能入口为：登录后主页- 清税注销税（费）申报及缴纳套餐
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详细请参考注销登记操作说明。
原地税其他功能入口
原地税涉税事项入口为：我要办税-其他服务事项-原地税涉税事项
原地税税源信息登记入口为：我要办税-综合信息报告-税源信息报告
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原网厅功能菜单对照表
	序号
	原网厅业务名称
	业务路径

	1
	财务会计制度及核算软件备案报告
	我要办税-综合信息报告-制度信息报告-财务会计制度备案

	2
	存款账户账号报告
	我要办税-综合信息报告-制度信息报告-存款账户账号报告

	3
	税（费）种认定
	我要办税-综合信息报告 -税（费）种认定

	4
	单位纳税人信息变更
	事项办理-涉税事项办理-登记 -单位纳税人信息变更

	5
	单位纳税人信息采集
	登录前-首页菜单-左边菜单栏 -套餐业务-新办纳税人套餐

	6
	三证（五证）合一变更
	我要办税-综合信息报告-身份信息报告-一照一码户登记信息变更

	7
	跨区迁移
	企业-首页菜单-左边菜单栏-特色业务 -跨区迁移

	8
	套餐登记
	登录前-首页菜单-左边菜单栏 -套餐业务-单位纳税人登记

	9
	银行系统验证(撤销正式生效)
	我要办税-其他服务事项-网签三方协议

	10
	银行系统验证(协议正式生效)
	我要办税-其他服务事项-网签三方协议

	11
	撤销实时缴税协议
	我要办税-其他服务事项-网签三方协议

	12
	实时缴税协议维护
	我要办税-其他服务事项-网签三方协议

	13
	增值税一般纳税人资格登记
	我要办税-综合信息报告-资格信息报告-增值税一般纳税人登记

	14
	一般纳税人转为小规模纳税人登记
	我要办税-综合信息报告-资格信息报告 -一般纳税人转为小规模纳税人登记

	15
	转登记纳税人一般纳税人期间税款调整查询信息（台帐)（查询)
	我要查询-一户式查询-认定管理查询 -转登记纳税人一般纳税人期间税款调整查询信息（台帐

	16
	通用机打发票网上验旧
	我要办税-发票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	17
	发票结存查询
	我要办税-我要查询-一户式查询-发票结存查询

	18
	发票经办人维护（新增、变更）
	我要办税-发票使用-发票票种核定-发票经办人维护（新增、变更）

	19
	发票发放（票E送）
	我要办税-发票使用-发票领用-发票发放（票E送）

	20
	专用发票代开：
1、专用发票代开（税务大厅自助机取票）
2、专用发票代开（邮寄配送）
3、专用发票代开（非税务大厅自助机取票
	我要办税-发票使用-发票代开-代开增值税专用发票

	21
	通用定额发票网上验旧
	我要办税-发票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	22
	增值税发票核定
	我要办税-发票使用-发票票种核定-新增票种申请(增值税发票核定)

	23
	增值税普通发票网上验旧
	我要办税-票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	24
	增值税专用发票网上验旧
	我要办税-发票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	25
	增值税电子发票网上验旧
	我要办税-发票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	26
	通用定额发票验旧
	我要办税-发票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	27
	2017版二手车销售统一发票网上验旧
	我要办税-发票使用-发票验旧缴销-发票验(交)旧

	28
	初次申领发票快捷办理
	我要办税-发票使用-发票领用-初次申领发票快捷办理

	29
	增值税专用发票变更
	我要办税-发票使用-发票票种核定-增值税专用发票变更

	30
	增值税普通发票变更
	我要办税-发票使用-发票票种核定-增值税普通发票变更

	31
	停车收费定额发票、出租车发票网上验旧
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