附表1

应使用税控收款机纳税人名单
税务机关名称：
	纳税人名称
	纳税人识别号
	限期购置使用时间
	税源管理部门名称
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


局领导：　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日
附表2
税控收款机使用通知书
税控字（　　）第　　号
纳税人识别号：　　　　　　　　　　：
纳税人名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　：
根据《中华人民共和国税收征收管理法》第二十三条规定（及省级政府通告），经研究决定,你单位自　　年　月　日起应使用税控收款机,现就有关事项通知如下：
一、请在我省（市）统一招标确定的产品中自行选购与你单位经营业务相适应的税控收款机品牌和机型，并在其售后服务单位的指导下掌握税控收款机使用方法。

二、你单位购置的税控收款机应当由主管税务机关注册登记并实施税控初始化后才能正常使用。请于　　年　月　日前携带以下资料到我局办理注册登记及初始化手续：
1、《税务登记证》副本；
2、填写完整的《税控收款机用户注册登记表》；
3、经批准的《税控收款机用户最高开票限额审批表》和《纳税人领购发票票种核定申请审批表》；
4、购置的税控收款机用户卡和税控卡；
5、税务机关要求的其他资料（如领票用的发票购领簿等）。
三、你单位在经营过程中，不论以现金或非现金方式收取款项时，都必须通过税控收款机如实录入经营数据，开具由税务机关统一印制的税控收款机发票（开具增值税专用发票的除外）。严禁损毁或者擅自改动税控收款机，当税控收款机发生故障时，请立即通知售后服务网点维修。在机器维修期间，应使用《经营收入临时登记簿》，逐笔登记经营收入。机器修复后，应将维修期间的经营收入汇总录入税控收款机。当发生税控收款机丢失、被盗等情形时，应当立即向税务机关报告，并按规定重新购置税控收款机，以保证在经营活动中正常使用。
四、你单位应当按期向主管税务机关报送税控收款机记录的经营数据及相关资料，在变更、注销税务登记的同时,办理税控收款机变更、注销手续。
五、你单位有下列情形之一，造成申报的计税依据明显偏低，又无正当理由的，主管税务机关有权依法进行处罚，并核定你单位应纳税额：

1.未按规定使用税控收款机的；
2.不如实录入销售或经营数据的；
3.发生税控收款机丢失、被盗的；
4.擅自拆卸、改动和破坏税控收款机的。
六、你单位如有不明确的事项，请与我局联系。
联系人：　　　　　　　　　联系电话　　　　　　　。
附：我省（市）统一招标的中标企业及产品
　　　　　　　　税务所（章）
年　月　日　　　
***省（市）统一招标的中标企业及产品

	税控收款机
生产企业名称
	税控收款机
品牌
	税控收款机
型号
	售后服务
单位名称
	售后服务
单位电话
	售后服务
单位地址

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表3

税控收款机用户注册登记表
填报人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填报时间：
	纳税人识别号：
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	纳税人名称：
	 

	 
	 
	 
	 

	法人代表
	 
	注册类型
	 

	所属行业
	 
	经营项目
	 

	核准税务

登记时间
	 
	主管科（所）
	 

	办税员
	 
	经 营

地 址
	 
	主管税

务专管员
	 

	纳税人所属乡镇、街道
	 
	经营

项目
	 
	联系

电话
	 

	商户是否现有金融POS   □是  □否
	商户编号
	
	POS数量
	

	税种
	税目
	税率％（或）征收率％
	纳税期限

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	批准使用发票票种
	批准发票领用限额（份）
	购票期限

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	单张开票限额
	
	月开票限额
	
	月退票额
	

	经办人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	日期：

	 

	以下栏目请交税控收款机安装人员填写

	机器类别
	 
	安装税控收款机数量　　　台
	税控卡数量　　张

	用户卡数量　　　　　　　张
	用户类型：单独（）；共用（）

	机器型号
	机器编号
	税控卡号
	用户卡号
	安装时间

	 
	 
	 
	 
	 

	安装人员：
	 
	售后服务单位：
	 


 填表说明：
1、本表共分三部分：第一部分由纳税人填写并盖章；第二部分由税务机关填写，如实现了征管软件与税控收款机管理系统接口，本部分数据自动导入，可不填；第三部分由税控收款机安装人员填写；
2、共用用户填写本表后，应报送《税控收款机子用户明细登记表》作为附件。

税控收款机子用户明细登记表
	指定注册用户纳税人识别号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


指定注册用户纳税人名称：
	序号
	子用户纳税人名称
	子用户纳税人识别号
	分户开票编号
	备     注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	  注：该表供税控收款机子用户注册登记时使用，由本机注册纳税人填制登记表，其中“子用户开票编号”由税务机关填写。


附表4

税控收款机用户最高开票限额审批表
	纳税人识别号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人名称：
	

	法人代表：
	联系电话：

	纳税人申请信息

	单笔销售开票最高金额（元）：
	

	月累计销售收入最高金额（元）：
	

	月累计销售退回最高金额（元）：
	

	数据报送方式
	用户卡（　　）　网络（　　　）　点对点（　　）

	填报人：
	填报时间：

	
	
	
	

	税务机关审批信息

	税源管理部门意见：
时间：　　年　　月　　日
	发票管理部门意见：
时间：　　年　　月　　日
	局领导意见：
公章
时间：　　年　　月　　日

	单张开票最高限额（元）：
	数据报送期限：　　天
	数据报送有效期：　　天

	发票累计金额限额（元）：
	退票累计金额限额（元）：

	数据报送方式
	用户卡（　）网络（ ）点对点（ ）
	数据报送类型：明细（　）汇总（　）

	经办人：
	经办时间：


填表说明：
1、本表共分申请信息及审批信息两部分，申请信息部分由纳税人填写并签名盖章，审批信息部分由税务机关填写。

2、本表经业务部门及局领导审核并签署意见后由税源管理部门经办人根据审核意见填写审批结果。

3、本表一式两份，一份送达纳税人，一份税务机关存档。

附表5

税控收款机、税控卡、用户卡丢失（被盗）、损毁报告
	纳税人识别号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


纳税人名称：
	丢失（被盗）机器情况
	相应丢失（被盗）IC卡情况

	机器编号
	机器型号
	丢失（被盗）日期
	税控卡号码
	用户卡号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单独丢失（被盗）损坏IC卡情况

	税控卡号码
	用户卡号码
	丢失（被盗）日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	丢失（被盗）、损毁情况说明：
（签章）    

法定代表人（负责人）：           办税人员：                    年    月    日

	主管税务机关意见：

 (公章)     

经办人：          负责人：                 年    月    日


填表说明：
1、纳税人发现税控收款机或税控卡、用户卡丢失或被盗、损毁后应填写本表向主管税务机关报告；

2、同时丢失发票的，纳税人应向主管税务机关发票管理部门报告，并按规定程序处理；

3、纳税人税控收款机被盗的，纳税人应提供有关报案记录作为本表附件；

4、本表为A4竖式，一式二份，纳税人、税务机关各存一份。
附表6

税控收款机、税控卡、用户卡流失登记表
	纳税人识别号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


纳税人名称：
	失踪机器情况
	相应IC卡情况

	失踪机器编号
	失踪机器型号
	失踪确认日期
	税控卡号码
	用户卡号码

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	税源管理部门意见：

 (公章)     

经办人：          负责人：              　　　　   年    月    日

	局领导意见：

    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  年    月    日

	录入人员： 
	录入时间：　　　　　　


填表说明：
1、本表用于登记因纳税人失踪导致税控收款机流失信息记录，由税源管理部门核实后填写，局领导审批后交税控收款机注册登记管理岗位录入流失信息。

2、本表为A4竖式。
附表7

税控收款机注销登记表
	纳税人识别号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


纳税人名称：
	法人代表
	
	办税员
	

	经营地址
	
	联系电话
	

	申请注销说明：
签章    

年  月  日

	机器型号
	机器编号
	税控卡号
	用户卡号
	安装时间
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	税源管理部门意见：

 (公章)     

经办人：          负责人：              　　　　   年    月    日

	IC卡注销信息写卡情况：

写卡人签章  

年  月  日  


填表说明：

1、纳税人不再使用税控收款机时，应填写本表，申请注销税控收款机有关信息。

2、本表为A4竖式，一式二份，纳税人、税务机关各存一份。
附表8
编号：

比对异常转办单

	纳税人识别号
	 
	纳税人名称
	 

	异常处理岗 位
	异常原因：
 
 
                       经办人：           年   月   日

	复
核
岗
位
	处理意见：
 
 
                                           （单位签章）
经办人：           年　　月　　日

	税源 管理 部 门
	处理意见：
 
  
 
（单位签章）
复核人签字： 　　　　　   年   月   日


附表9

税务管理卡领用申请表
　　　　　　　税务局
	序号
	检查人员姓名
	检查证编号
	检查人员级别
	授权时间
	管理卡卡号
	纳税人名称
	纳税人识别号
	核查
类别
	核查时间区间
	领卡人
签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请部门意见：
负责人签字（公章）：      

年  月  日   
	稽管科审批意见：
年  月  日    
	发卡人：

	
	
	发卡时间：


注：检查人员含稽查局稽查员及税源管理部门的日常检查人员。

附图1

税控收款机用户注册登记管理工作流程

　
附图2

税控收款机用户注册登记变更工作流程

附图3

税控收款机主机、IC卡

丢失（被盗）和损毁管理工作流程

附图4

税控收款机注销管理工作流程

附图5

税控收款机用户
征期内申报、缴销和领取发票工作流程

附图6

税务管理卡使用工作流程

附图7
营业税票表比对流程














3-6、完成票种核定及最高开票限额审批后将结果交纳税人





纳税人





办税服务厅





税源管理部门





发票管理部门





局领导





税控推广部门





税控收款机厂家、售后服务单位





1-1、确定下发《应使用税控收款机纳税人名单》





1-2、下达《税控收款机使用通知书》及相关资料





3-1、申请税控发票票种核定及最高开票限额的确认





3-2、受理并传递票种核定及最高开票限额文书





3-5、对票种核定及最高开票限额进行审批





3-4、对票种核定及最高开票限额进行审查





2-1、纳税人购买税控收款机





2-2、售后服务人员安装税控收款机





4-1、纳税人购机后到税务机关进行注册登记





4-2、税务机关受理注册登记并实施税控初始化





税务机关





3-3、对票种核定及最高开票限额进行审核





纳税人





办税服务厅








1-1、提交变更基础信息申请





2-4、录入安装信息变更情况并写卡





1-2、在征管软件中对相关信息进行变更





税务机关





税控收款机


管理系统





综合征管软件


或其他征管软件





1-3-1、通过数据接口传递变更信息





1-3-2、或再次录入变更信息





2-1、提交变更安装信息申请


再次领取登记表





税控收款机厂商





2-2、安装人员填写变更安装信息





2-3、报送填写完整的注册登记表和其他资料





纳税人





办税服务厅








1、提交丢失（被盗）和损毁报告，重新领取注册登记表





5、录入重新安装信息并写卡





税务机关





税控收款机


管理系统





税控收款机厂商





3、重新购置机卡，安装人员填写安装信息





4、报送新购置的机卡及注册登记表





税源管理部门








2、调查核实后录入丢失（被盗）和损毁信息





6、上报机卡丢失（被盗）情况





黑名单库











单库





纳税人





办税服务厅








1、提交税控收款机注销登记表





税源管理部门








2、转税源管理部门进行核实





3、对核实后可以注销的进行注销登记





税务机关





6、应纳税人申请发售新的发票





纳税人





申报征收岗





发票发售缴销岗





异常情况处理岗





复核岗





4-3、对异常情况处理后转复核岗复核继续接受申报





1、纳税人开票数据抄报及准备纳税申报资料





2、税务机关受理纳税申报，接收开票数据





3、税务机关进行票表比对





4-1、比对通过则对税控收款机用户卡清零解锁





5、对已开具发票进行缴销报验





4-2、比对不符，转交异常情况处理岗





4-4、对除技术原因和填报错误原因造成比对不符的，复核岗应移交税源管理部门或稽查部门进行处理





税源管理部门





稽查部门





4-5、审查后通知申报征收岗清零解锁，并做出限量发售发票决定





纳 税 人








稽查部门





信息中心





局领导








税源管理部门





2-1、检查人员因工作需要，提出税务管理卡领用申请。





1、税源管理部门(或稽查部门)对领取的税务管理卡进行入库登记





检查人员





检查人员





2-1、检查人员因工作需要，提出领用税务管理卡申请。





2-2、局领导对税务管理卡领用申请进行审批。





2-3、根据已批准的领用申请发放税务管理卡。





2-3、根据已批准的领用申请发放税务管理卡。





3、使用税务管理卡对纳税人进行检查或抄回数据。





3、使用税务管理卡对纳税人进行检查或抄回数据。





纳税人





月初票控





税控卡抄报税





纳税申报





清零解锁





受理申报





解除票控





正常





人工票表比对





异常情况处理





异常





复核岗处理





技术原因





解除异常同意解控





中途购票临时解控





评估无异常





申报资料填写有误





其他情况





解除异常





比对异常转办单





评估部门或稽查部门





人工解除票控
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