附件1
涉税专业服务机构（人员）基本信息采集表
	一、涉税专业服务机构基本信息

	首次采集 □     变更信息 □    

	服务状态
	正常服务 □       中止服务 □     恢复服务 □

	统一社会信用代码
	 
	机构名称
	

	法定代表人
（执行事务合伙人）
	
	联系电话
	

	是否设立党组织
	□
	党组织负责人
	

	机构类别
	证书名称及编号
	加入行业协会
	行业协会会员编号

	税务师事务所  □
	税务师事务所行政登记证书
	
	
	

	会计师事务所  □
	会计师事务所执业证书
	
	
	

	律师事务所    □
	律师事务所执业许可证
	
	
	

	代理记账机构  □
	代理记账许可证书
	
	
	

	税务代理公司  □
	——
	
	

	财税类咨询公司□
	——
	
	

	其他          □
	——
	
	

	中止服务时间
	年  月  日
	恢复服务时间
	年  月  日

	涉税专业服务信用承诺书
为提高税法遵从度，共建诚信社会，按照《涉税专业服务监管办法（试行）》（国家税务总局公告2017年第13号发布）有关要求，我承诺：在涉税专业服务过程中，自觉遵守税收法律、法规及相关规定，认真履行《涉税专业服务监管办法（试行）》规定的各项义务，主动报送相关信息并对信息的真实性、完整性、合法性和准确性负责，遵循涉税专业服务业务规范（准则、规则），接受税务机关涉税专业服务信用管理，对违反税收法律、法规及《涉税专业服务监管办法（试行）》的行为承担责任，自愿接受相应处理，承担相应法律责任。
  法定代表人（签章）：                              涉税专业服务机构（章）
                                                                   年   月   日


	二、从事涉税服务人员基本信息

	信息
类型
	序号
	姓  名
	身份证件种类
	身份证件号码
	从事涉税专业服务年限
	移动电话
	学历
	政治面貌
	涉税专业资格证书名称及编号
	行业协会
会员编号

	增加□
减少□
变更信息□
	
	
	
	
	
	
	
	
	税务师职业资格证书 □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	注册会计师证书     □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	律师执业证         □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其他               □
	
	

	增加□减少□变更信息□
	
	
	
	
	
	
	
	
	税务师职业资格证书 □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	注册会计师证书     □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	律师执业证         □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其他               □
	
	

	增加□减少□变更信息□
	
	
	
	
	
	
	
	
	税务师职业资格证书 □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	注册会计师证书     □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	律师执业证         □
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其他               □
	
	

	可以续页


经办人员：                     接收人：                                    税务机关（章）         年    月   日
国家税务总局监制

填表说明
1、 本表适用于涉税专业服务机构在首次提供涉税专业服务前填写机构及人员的基本信息。涉税专业服务机构的基本信息变更、服务状态变化（包括暂时停止或者恢复提供涉税专业服务）、人员增加、减少及人员信息的变更也使用本表。
2、 本表“涉税专业服务机构基本信息”部分，有关栏目的填写说明：
1. 涉税专业服务机构首次填写本表，勾选“首次采集”；机构信息发生变更时，勾选“变更信息”。
2. “机构类别”栏次为单选项。
3. 涉税专业服务机构首次采集基本信息和变更信息时，勾选“服务状态”栏中的“正常服务”；暂停提供涉税服务的，须在完成（终止）委托协议后，勾选“服务状态”栏中“中止服务”，同时填写“中止服务时间”栏；涉税专业服务机构恢复提供涉税专业服务时，勾选“服务状态”栏中“恢复服务”，并填写“恢复服务时间”栏。
三、本表“从事涉税服务人员基本信息”部分，有关栏目的填写说明：
1. 机构人员增加、减少、人员信息发生变化时，勾选“信息类型”所对应的 “增加”“减少”“变更信息”项目。人员减少时，仅填写“姓名”及“身份证件号码”。
2. “涉税专业资格证书名称及编号”栏次可多选，如勾选“税务师职业资格证书”“注册会计师证书”“律师执业证”，则其对应资格证书编号为必填项。
四、涉税专业服务机构和人员基本信息发生变更时，仅填写变更后的内容。
五、涉税专业服务机构和人员的基本信息发生变更的，应当自变更之日起30日内向主管税务机关报送。
六、本表原则上应当通过网上办税系统采集，因客观原因无法通过网上办税系统采集的，应当在非征期内通过实体办税服务厅报送。
七、本表一式二份，税务机关和涉税专业服务机构各留存一份。
