附件3
告知书及其留存备查资料清单
                           ：

你单位于    年  月  日提交的               项目备案已经受理。

一、请你单位将下列资料在企业注册地保存自清算结束起10年以上：

（一）报送资料的原件：

1. 加盖受理章的《上海市企业政策性搬迁搬迁开始备案登记表》；

2. 被搬迁资产的产权证明（使用权房产被搬迁的，提供《上海市公有非居住房屋租赁合同》）及其资产交接确认书；产权证明上权利人名称与被搬迁人不一致的，应当提交产权证明发证单位出具的证明权属关系和未予更名过户的证明材料；

3. 政府搬迁文件或公告（即区、县人民政府的房屋征收决定，以下简称“征收决定”）；或者区、县及以上规土局出具的因公共利益依法对土地实行征收或者征用并给予补偿的公函，或区、县及以上住建委出具的因公共利益征收国有土地上房屋并给予补偿的公函，且上述征收征用及补偿属于《中华人民共和国土地管理法》、《国有土地上房屋征收与补偿条例》施行前已依法取得房屋、土地拆迁许可证的项目，继续沿用原有的规定办理的情形；

4. 拆迁补偿协议。

（二）留存备查资料：

1. 资产处置计划；

2. 属于存在以前年度发生尚未弥补的亏损，且为停产搬迁、需要延期弥补的，相关证明资料及专项说明；

3. 相关单独核算的会计凭证及原始凭证；

4. “专项应付款”单独核算明细账。
二、请你单位自搬迁开始年度起至搬迁完成年度，在报送《年度财务会计报告》时，按照附注披露要求在报表重要项目项下披露“专项应付款”搬迁项目信息（披露格式详见附件6）。
三、请你单位按照《财政部关于企业收到政府拨给的搬迁补偿款有关财务处理问题的通知》（财企〔2005〕123号），参照“专项应付款”单独核算明细账（样式一，详见附件7-1）进行单独核算，或者按照《财政部关于印发〈企业会计准则解释第3号〉的通知》（财会〔2009〕8号）第四条，参照“专项应付款”单独核算明细账（样式二，详见附件7-2）进行单独核算；并按照《国家税务总局关于发布〈企业政策性搬迁所得税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第40号）等文件的相关规定进行单独税务管理。具体请参照《企业政策性搬迁单独税务管理和核算案例》（详见“上海税务网”相关栏目，网址：http://www.tax.sh.gov.cn）。

四、主管税务机关将对当年搬迁开始和搬迁完成项目，就企业政策性搬迁单独进行税务管理、核算和保存备查资料等情况进行核查。属于不能单独进行税务管理和核算的，应自搬迁开始年度起作为企业自行搬迁或商业性搬迁等非政策性搬迁进行所得税处理；属于不能提供留存备查资料，或者留存备查资料与实际搬迁情况等不符，不能证明符合政策性搬迁条件的，税务机关追缴其已递延的税款，并按照税收征管法规定处理。
五、你单位若发生企业重组、注销和迁移等情况的，应在30日内向主管税务机关办理政策性搬迁转移、项目清算等手续。

特此告知。
上海市××区（县）国家税务局
上海市地方税务局××区（县）分局
                            ××××年××月××日
