发票邮寄业务操作指南

办理发票邮寄业务前提条件：纳税人信用等级为A,B,C,M并已办理发票核定业务。
操作步骤：
一、登录电子税务局，可在“纳税人信息”中查看信用等级，目前支持信用等级为A、B、C、M级使用发票邮寄业务。
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二、发票领用申请：
第一步：在首页搜索“发票领用”，点击进入后，并点击“继续办理”。　　
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若提示发票验旧点击“是”（验旧的具体流程可参照第三部分发票验旧流程），验旧后继续操作。
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第二步：在“数量”栏填写本次需要申领发票的数量，但不能超出“本次最高可领数量”。在“发票核定信息”中，有发票核定详细信息。
注意：定额票和手工E单位为本数，其他发票为份数。申请单位为本的发票时，需要注意数量应不大于：本次最高可领数量/每本、每卷份数。　　
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第三步：可点击常用收件地址，增加或修改邮寄地址，按要求填写地址信息后，勾选可用地址后点击下一步。　
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第四步：确认邮寄信息无误后，点击确认。　
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第五步：最终确认领购数量和邮寄地址，均无误后点击提交。
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第六步：点击“邮寄缴款”，再次确认邮寄信息。　　
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_a5y1qovv7syq21\FileStorage\Temp\3c05a5001e2678dfb4efe5620688027a.jpg]

[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/ibFD7Rwz2lz2HXkicAbxfPhGR4Nwrgp6JNuiccBfYxia4PwO3ERzWRJeLIfctOgUlhkyOfib5k88D1QVrOu4juDicYIA/640?wx_fmt=png&tp=webp&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]
目前不支持线上退邮费，需要联系邮政人员核实是否满足退费需求，并线下退费。
第七步：可在首页中的“已办事项”中，查看发票领用快递单号等邮寄信息。　　
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三、发票验旧（非必做）：
第一步：搜索关键字“验”点击 在弹出的对话框中点击“发票验旧”
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第二步：根据提示发票类型，选择所需验旧类型(增值税普通发票包括一联和两联)　
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第三步：选择所需验旧发票规格后，点击“确认验旧”，即验旧成功。
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注意：若发票领用过程中提示：未查询到此段发票的开具信息，请开具后再进行验旧。这种情况为该票段发票未使用，不用处理，继续领票即可。

image6.jpeg
e
e

e ——
wnemsne

e EE—
e

ammasE





image7.jpeg




image8.jpeg




image9.jpeg




image10.jpeg
(s [ )




image11.jpeg




image12.jpeg




image13.jpeg




image14.jpeg
o lo

ver s sarm secasm

Smwunes sanmars sive sosems




image15.jpeg




image1.jpeg
BRRSLRALEATRER
N S L
coam— [T &

§
t
Lis

LR




image2.jpeg




image3.jpeg




image4.jpeg




image5.jpeg




