附件3
督查报告格式
[标题]：关于国家税务总局上海市税务局第三稽查局×××（科室）对×××（事项）落实情况的督查报告
[导言]：督查时间、内容和工作开展情况（包括接听电话次数、接收邮件份数、走访基层情况）
一、×××（科室）的主要做法
整体工作思路、分项工作做法及其成效，突出工作亮点和特色。
二、督查中发现的主要问题
对问题既要概括提炼，又要有具体事例或数据。注明问题来源（查稽查数据、查文件、座谈会、走访、纳税人电话或邮件反映等）。
三、督查组对×××（科室）的几点建议
针对督查发现的问题，提出具体整改要求。
四、督查组对我局相关科室的建议
根据督查掌握的情况，提出完善政策、加强管理以及改进相关工作的意见建议。
注：督查报告分科室撰写，一个科室一份。
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