办理国税相关业务需准备的资料
一、企业纳税人

（一）税务登记证件正本及副本原件

（二）工商营业执照副本或其他核准执业证件原件及复印件; 

（三）组织机构统一代码证书副本原件及复印件； 

（四）法定代表人（负责人）居民身份证、护照或其他证明身份的合法证件原件及其复印件。

二、个体纳税人

（一）税务登记证件正本及副本原件

（二）工商营业执照副本或其他核准执业证件原件及复印件; 

（三）个人居民身份证、护照或其他证明身份的合法证件原件及其复印件。

三、签署税库银三方协议、办理发票业务、应认定或申请增值税一般纳税人、申请退（免）税的企业和单位，需携带单位公章（印鉴）。

四、企业纳税人应对本单位2010年-2012年各年在地税机关缴纳入库的营业税税款进行汇总，提交国税机关进行确认。

五、未超过一般纳税人认定标准，申请增值税一般纳税人的，还需携带：

（一） 财务负责人和办税人员的身份证明原件及其复印件1份；

（二）会计人员的从业资格证明或者与中介机构签订的代理记账协议原件及其复印件1份；

（三）经营场所产权证明或者租赁协议，或者其他可使用场地证明原件及其复印件1份。

六、税收优惠过渡政策

（一）试点纳税人申请增值税即征即退优惠的，根据申请优惠项目，还需携带以下材料：

1. 安置残疾人的单位。

（1）《税收认定申请审批表》；

（2）经民政部门或残疾人联合会认定的纳税人，应提供上述部门的书面审核认定意见原件和复印件；

（3）纳税人与残疾人签订的劳动合同或服务协议（副本）原件和复印件；

（4）纳税人为残疾人缴纳社会保险费缴费记录原件和复印件；

（5）纳税人向残疾人通过银行等金融机构实际支付工资凭证原件和复印件。

2.一般纳税人提供管理运输服务（应先认定为一般纳税人）

（1）《税收认定申请审批表》；

（2）管道运输服务业务合同原件和复印件。

3.一般纳税人提供有形动产融资租赁服务（应先认定为一般纳税人）

（1）《税收认定申请审批表》；

（2）人民银行、银监会、商务部及其授权部门批准经营融资租赁业务证明原件和复印件。

（二）试点纳税人享受减免税优惠的，应先登录山东省国家税务局网站（http://www.sd-n-tax.gov.cn），核对是否在减免税名单内，如果试点纳税人在名单内，则不用提供资料，按过渡政策有关规定，享受增值税优惠政策。如果试点纳税人不在名单内，且符合享受试点过渡增值税优惠政策规定的，应按照相应优惠政策项目提供相关资料。
