附件2

增值税发票系统升级版税控装置
一体化发行工作规程（试行）
第1章  总则

第1条 为满足增值税发票系统升级版运行需要，加强税控装置发行和税务数字证书管理，发挥岗位职能，更好地为纳税人服务，根据《金税工程技术管理部门岗位职责及管理办法（试行）》（国税发〔2001〕45号）规定，制定本规程。

第2条 本规程所称税控装置是指纳税人使用的可加载税务数字证书的金税盘、税控盘。    

第3条 本规程所称税控装置一体化发行是指在发行税控装置时，一并写入税务数字证书的操作流程。  

第4条 本规程适用于各级国税机关，围绕税控装置一体化发行开展的税控装置初始化、发行等管理工作。

第2章  税控装置初始化

第5条 税控装置在发行前须在税务总局税控装置灌装中心进行初始化。

第6条 各省级国税机关根据本省税控装置使用需求，填写《税控装置初始化需求表》（附后）并上报总局（电子税务管理中心）。

第7条 总局根据各省需求，合理安排初始化工作计划，保障系统推行进度及纳税人正常使用，明确数量、编号、批次、完成时间等要求，并下达给灌装中心进行初始化。

第8条 省级国税机关或委托本地服务单位将初始化后的税控装置分发给使用单位。

第9条 省级以下国税机关税控装置需求报送、初始化后的税控装置发放流程，由各省根据实际情况自行确定。

第3章  税务数字证书发行

第10条 税务数字证书发行是指通过税务数字证书系统逐级下发操作员证书，并向税控装置写入税务数字证书的过程。

第11条 操作员证书实行分级授权管理。省级国税机关信息技术部门负责向地市级信息技术部门发放操作员证书；地市级国税机关信息技术部门负责向区县级信息技术部门发放操作员证书。操作员证书用于对税务数字证书系统的管理，以USBkey介质的形式发放给各级税务机关。

第12条 区县级国税机关信息技术部门向税控装置发行岗发放操作员证书。税控装置发行岗负责向纳税人发行税务数字证书。

第4章  税控装置发行及管理

第13条 税控装置发行是指通过税控系统对纳税人首次使用的税控装置写入密钥和授权信息的操作流程。

第14条 信息技术部门税控装置发行岗应严格按照综合征管软件中的相关征管信息或相关文书、资料发行税控装置。

第15条 税控装置管理是指除税控装置发行和税务数字证书发行外的其他操作过程，包括税控装置注销、更换、变更授权等操作，以及对税控装置内的税务数字证书解锁、更新、重签、注销等操作。

第16条 涉及税控装置变更、注销、非正常注销等重要管理工作时，信息技术部门税控装置发行岗应按照综合征管软件中的相关征管信息或相关文书、资料进行操作。

第17条   其他

第18条 未推行增值税发票系统升级版的地区，按照原操作流程执行。

第19条 本规程下发后，各级税务机关要按照本规程要求，在确保信息安全的前提下，采取有效措施，方便纳税人税控装置的发行及管理维护。

第20条 本规程自下发之日起执行。

税控装置初始化需求表

	需求单位
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	金税盘
	
	金税报税盘
	

	税控盘
	
	税控报税盘
	

	合  计
	
	  合  计
	

	需求说明


	                                     申请单位：（公章）
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