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1 引言
1.1 编写目的
编写本文档的主要目的是为了让纳税人员，通过阅读该文档能够基本掌握“福建省房地产建筑税收管理系统”的主要操作，并对该系统的各项功能有个初步的了解和认识。

本系统只使用房地产跟建筑业行业企业，根据不同企业所属行业分配相应菜单权限。
2 功能概述
本系统的功能模块主要包括：系统登录、基本信息、系统管理、房地产税源管理和建筑业税源管理。其中，基本信息功能模块包括：纳税人基本信息。系统管理功能模块包括：推送税控开票文件存取目录设置。房地产税源管理功能模块包括：房地产开发项目报告、房地产项目预售许可证情况采集、房地产开发项目变更报告、房地产开发项目注销、增量房房源信息采集、房地产开发成本项目信息采集、房地产开发成本查询、土地增值税扣除项目明细采集、房地产项目预收款明细表、房地产项目预缴税款表、土地增值税预征申报表、发票开具、发票补录、发票查询、房地产项目查询、房产交易情况查询。建筑业税源管理功能模块包括：建筑业项目报告、建筑业项目变更报告、建筑业项目分包管理登记、建筑业项目停缓建及复工情况采集、建筑业项目预收款明细表、建筑业项目分包款明细表、建筑业项目预缴税款表、发票开具、发票补录、发票查询、建筑业项目查询。
3 系统基本要求
福建省房地产建筑税收管理系统网报端平台为基于PC端的应用，要求可连接Internet网络，IE浏览器版本要求IE8及以上。
4 公共说明
4.1 系统访问
访问地址：
https://etax.fujian.chinatax.gov.cn/xxmh/html/index.html
4.2 文档符号说明
【】：粗方括号表示按钮，例如：【保存】。
粗体字：表示菜单项，例如：帮助。
斜体字：表示键盘中的按键，例如：TAB键，Ctrl+A，F12键。
字段前“*”：表示字段为必填项。
5 系统功能模块操作指南
5.1 系统控件下载安装
5.1.1 功能概述
控件主要配合“推送税控开票文件存取目录设置”和“发票开具”模块使用。开票电脑必须下载安装。
5.1.2 操作步骤
1、解压压缩包QydJkbFpkj.rar后，双击解压后的文件夹目录“\QydJkbFpkj\bin\”的install.bat文件自动安装注册控件。
2、控件注册安装成功后即可正常使用“推送税控开票文件存取目录设置”和“发票开具”模块。
5.1.3 注意事项

无
5.2 登录

5.2.1 功能概述
用于网报端用户登录系统。

5.2.2 操作步骤
1、访问电子税务局，访问地址：https://etax.fujian.chinatax.gov.cn/xxmh/html/index.html，如下图：
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2、 点击登录，进入登录界面，如下图：
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3、录入纳税人识别号、密码、验证码，点击【登录】按钮，校验成功后，进入系统，如下图：
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4、选择右边标签页的“我要办税”，点击菜单图标“房地产建筑业税收管理系统”，进入“房地产建筑业税收管理系统”进行网上业务受理，如下图：
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5.2.3 注意事项

无
5.3 基本信息  
5.3.1 纳税人基本信息
5.3.1.1 功能概述
查看当前登录纳税人基本信息。

5.3.1.2 操作步骤
1、进入系统后，根据路径“基本信息>纳税人基本信息”打开模块，显示登录企业的税务登记信息，如下图：
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5.3.1.3 注意事项

无
5.4 系统管理  
5.4.1 推送税控开票文件存取目录设置
5.4.1.1 功能概述
主要用于发票开具文件路径设置。

5.4.1.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“系统管理>推送税控开票文件存取目录设置”打开模块，如下图。
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2、根据实际使用的税控盘软件，选择增值税税控开票软件(税控盘版)：航信或者百旺。

3、选择推送税控开票文件存取路径参数设置路径，设置通过本系统开具发票所生成文件在本电脑存储路径。

4、选择获取推送税控开票开票结果文件路径参数设置路径，设置税控盘通过读取本系统发票开具生成的开票文件开完票后生成的开票结果存储路径。

5、点击【保存】按钮，进行保存。
5.4.1.3 注意事项

需先成功安装好系统相关控件。
5.5 房地产税源管理

5.5.1 房地产项目报告
5.5.1.1 房地产开发项目报告

5.5.1.1.1 功能概述
用于房地产开发项目报告。
5.5.1.1.2 操作步骤

1、进入系统后根据路径“房地产税源管理>房地产项目报告>房地产开发项目报告”，点击进入模块，如下界面： 
[image: image7.png]EEA RN ESH Y TR S

= Ly BHERERE

0 BEFEREEERE
) BiERERE A

) BREFLREEH
0 BEREERERS
L BRERERSEE
@ C IR
& BEER
& 0 BHEREERER

| BHEREREES

HBATRBIS [91350000611335221C ABAEH =R AR
RMEIRE =
IRERRAROTT) 1k (557)|
TRRENE0) L 57)|
IR R TREWAS[ 27 =
BRERRE 20190401 5] 2L 2019.04-02 =]
o | pEm | EE
S| EMSRERS EHEREER AREM | RESBAGR) | IEREA(GR) | REAS REHTE
I v
W olror | 2 SF 1000 5.2 0 &





2、输入查询条件，点击【查询】按钮，可查询已在本系统登记的房地产开发项目报告。

3、在“金税三期”老系统登记过的项目信息，剩余尾盘等需进行房源销售开票时，需在本模块进行补充采集，先根据登记日期，查询出已在“金税三期”老系统登记过的项目信息；
4、点击【重置】按钮，可重置查询条件。
5、点击查询结果列表中房地产项目名称超链接，可以查看房地产开发项目报告详细信息或进行修改保存提交。
3、点击【新增】按钮，弹出如下界面：
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3.1、会弹出已再金三已登记的土地税源信息供选择（若在金三只登记一笔土地税源信息，则默认带出），如下图：
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3.2、根据取得的《建设工程规划许可证》录入完纳税人基本信息、项目基本情况、土地使用证情况、土地价款情况、建设用地规划许可证情况、建设工程规划许可证情况。
3.4、点击【保存】按钮，保存房地产开发项目报告信息，此时系统首页会出现刚保存的房地产开发项目报告待办任务，可从待办任务点击进入进行保存或提交。

3.5、点击【提交】按钮，系统将采集的房地产开发项目报告提交给当前纳税人对应税管员进行审核审批。
5.5.1.1.3 注意事项
1、 必须在金三系统先登记土地税源信息。

2、土地价款情况中纳税人识别号录入国土部门识别号后按回车可查询带出纳税人名称，若存在多个纳税人信息，则弹出供选择。
5.5.1.2 房地产开发项目变更报告

5.5.1.2.1 功能概述
主要用于房地产开发项目报告变更申请。
5.5.1.2.2 操作步骤

1、进入系统后根据路径“房地产税源管理>房地产项目报告>房地产开发项目变更报告”，进入模块，如下界面：
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2、选择房地产项目编号带出房地产开发项目报告信息。
3、修改要变更的信息，点击【保存】按钮，进行保存，此时系统首页会出现刚保存的房地产开发项目变更报告待办任务，可从待办任务点击进入进行保存或提交。
4、保存后，点击【提交】按钮，系统将采集的房地产开发项目变更报告提交给当前纳税人对应税管员进行审核审批。
5.5.1.2.3 注意事项
无
5.5.1.3 房地产项目预售许可证情况报告

5.5.1.3.1 功能概述
进行房地产开发项目的预售许可证情况报告。
5.5.1.3.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产税源管理>房地产项目报告>房地产项目预售许可证情况报告”，进入模块，如下界面：
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2、选择房地产项目编号带出房地产项目报告信息和已登记的预售许可证情况。

3、点击预售许可证情况列表的【+】按钮，进行新增预售许可证信息，未保存前可以进行修改删除，已保存的预售许可证信息需要在项目变更报告中申请修改。
4、录入许可证信息后点击【保存】按钮，进行保存，重置则初始化界面。

5.5.1.3.3 注意事项
1、已保存的预售许可证情况信息只能在“房地产开发项目变更报告”模块进行变更。
5.5.2 房地产开发项目注销
5.5.2.1 功能概述
对已售完的房地产开发项目进行注销
5.5.2.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产税源管理>房地产开发项目注销”，点击进入模块如下界面：
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2、选择房地产项目编号，带出房地产开发项目报告信息。
3、确定好后，点击【提交】按钮进行注销申请，系统将要注销的房地产开发项目报告提交给当前纳税人对应税管员进行审核审批。
5.5.2.3 注意事项
1、房源实际已销售完毕，且已在“房地产开发项目报告”的房地产项目状态为“全部销售完毕”方可注销。
5.5.3 增量房房源信息报告
5.5.3.1 功能概述
进行增量房房源信息报告
5.5.3.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产税源管理>增量房房源信息报告”点击进入模块，如下界面：
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2、选择房地产项目编号，带出房地产开发项目报告信息。
3、选择预售许可证编号，带出预售许可证信息和已登记的房源信息。
4、点击增量房房源信息列表的【+】按钮，可进行新增房源，也可修改已登记的房源信息。
5、点击增量房房源信息列表中已登记的房源信息的“购买方信息”列【明细】按钮，弹出购买方信息采集界面进行购买方信息采集，如下界面：
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5.1、点击购买方信息采集列表【+】按钮，新增购买方信息，此时录入纳税人识别号查询带出购买方自然人信息，查无此自然人信息则录入名称、国籍、证件类型、证件号码后，在证件号码处按回车按钮，进行自然人间接登记。
5.2、购买方信息列表第一条购买方默认为主产权人不可删除。

5.3、采集完购买方信息后，点击【确定】按钮，返回房源信息采集界面。
6、录入完房源信息后，点击【保存】按钮，保存增量房房源信息。

7、可以使用导入功能导入房源信息，在取得预售许可证，已经明确具体房源信息时，将房源信息维护到房源信息模板下载提供的模板里，然后点击【导入房源信息】按钮，进行房源信息导入，如下界面：
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7.1、选择【浏览】按钮，选择要导入的excel文件，点击【导入】按钮，增量房房源信息列表显示导入的具体房源信息。

7.2、审核确认导入的房源信息无误后，点击【确定】按钮，返回房源信息采集主界面，点击【保存】按钮，进行保存。
8、导入合同信息和共有人信息，在系统已经采集维护好房源后，点击增量房房源信息列表的【下载】按钮，将已维护的房源信息导出，将导出Excel表中的房源序号和房屋地址，复制到共有人信息模板下载提供的共有人信息模板里“增量房销售信息采集表”和“增量房销售信息采集表(购买方)”的房源序号和房屋地址，然后在补充维护好合同信息和共有人信息后，然后点击【导入共有人信息】按钮，进行合同信息和共有人信息导入，如下界面：
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8.1、选择【浏览】按钮，选择要导入的excel文件，点击【导入】按钮，增量房房源信息列表显示导入的具体房源合同信息和共有人信息。

8.2、审核确认导入的房源信息无误后，点击【确定】按钮，返回房源信息采集主界面，点击【保存】按钮，进行保存。

9、开票前，先选择要上传的房源，点击上传，系统上传房源信息，并生成房源编号方可进行开票。
5.5.3.3 注意事项
1、通过Excel导入房源信息和共有人信息，必须用系统提供的模板进行维护信息。
2、导入共有人信息时，必须在系统已经采集了房源信息并生成房源序号，通过系统提供的下载，将下载的Excel表格里的房源序号和房屋地址拷贝到共有人信息模板相应的房源序号和房屋地址，维护好合同跟共有人信息后，在导入系统，系统会根据房源序号去匹配具体的房源。
5.5.4 房地产开发成本管理
5.5.4.1 房地产开发成本项目信息采集
5.5.4.1.1 功能概述
房地产开发成本项目信息采集。
5.5.4.1.2 操作步骤

1、进入系统后根据路径“房地产开发成本管理>房地产开发成本项目信息采集”点击进入模块，如下界面：
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2、选择后房地产项目编号，带出房地产开发项目报告信息。
3、带出地产开发项目报告信息后，选择工程项目编号，带出建筑业工程项目信息。
4、带出建筑业工程项目信息后，选择施工许可证号，带出施工许可证信息。
5、选择所属月份，录入工程内容、备注和已取得的发票信息。
6、点击【保存】按钮，进行保存
5.5.4.1.3 注意事项
1、只能采集当月的成本信息，往期只可查看。
5.5.4.2 房地产开发成本查询
5.5.4.2.1 功能概述
查询房地产开发成本相关信息
5.5.4.2.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产开发成本管理>房地产开发成本查询” 点击进入如下界面：
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1、 输入选择条件后，点击【查询】按钮，查询已登记的成本信息。
2、 点击查询结果中【明细】，可查看详细信息。
3、 点击【打印】按钮，可打印查询结果。
4、 点击【另存为】按钮，可将查询结果另存为Excel。
5.5.4.2.3 注意事项

无
5.5.4.3 土地增值税扣除项目明细采集
5.5.4.3.1 功能概述
土地增值税扣除项目明细的采集
5.5.4.3.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产开发成本管理>土地增值税扣除项目明细采集”，点击进入模块，如下界面：
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2、选择后房地产项目编号，带出房地产开发项目报告信息。
3、已归集到项目待分摊的成本
3.1、点击【+】按钮，可以进行已归集到项目待分摊的成本采集。
3.2、采集后，点击“已归集到项目待分摊的成本”列表中【分摊】进行分摊操作。弹出如下图：
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4、 本项目手工采集的成本
4.1、点击【+】按钮，可以进行手工采集本项目成本采集。
5、 采集完后，点击【保存】按钮，进行保存。
5.5.4.3.3 注意事项

无
5.5.5 申报征收 

5.5.5.1 房地产项目预收款明细表
5.5.5.1.1 功能概述
录入预收款明细信息
5.5.5.1.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“申报征收>房地产项目预收款明细表”点击进入模块，如下界面：
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2、选择房地产项目编号，和增值税计税方法，录入当月预收款。
3、采集完后，点击【保存】按钮，进行保存。
5.5.5.1.3 注意事项

1、只能采集当月的预收款明细表。
5.5.5.2 房地产项目预缴税款表
5.5.5.2.1 功能概述
保存预缴税款表信息
5.5.5.2.2 操作步骤
1、 进入系统后根据路径“申报征收>房地产项目预缴税款表”点击进入模块，如下界面：
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2、选择房地产项目编号，和税款所属时间，带出预生成的预缴税款表。
3、点击保存，保存预缴税款表信息。
5.5.5.2.3 注意事项

1、销售额为当月已填报的预收款。
5.5.5.3 土地增值税预征申报表
5.5.5.3.1 功能概述

5.5.5.3.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“申报征收>土地增值税预征申报表”，点击进入模块，如下界面：
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2、 选择房地产项目编号、所属时期起、所属时期止带出土地增值税预征申报表信息。
3、采集完土地增值税预征申报表信息后，点击【保存】按钮，进行保存。
5.5.5.3.3 注意事项

1、必须在金三系统中已进行土地增值税预征项目税种认定。
5.5.6 发票管理 

5.5.6.1 发票开具
5.5.6.1.1 功能概述

5.5.6.1.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“发票管理>发票开具”，点击进入模块，此时会弹出税控开票文件存取目录设置，如下界面：
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2、选择完路径后，点击确定返回主界面：
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3、 选择房源编号，或者旁边查询房源信息
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4、选择好房源后，点击【开具发票】按钮，进入发票开具信息采集界面：
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5、录入发票信息后，点击【开具】，系统将生成开具文件。
6、到税控开票软件根据系统生成的开具文件进行开票。
7、在税控开票软件开完票后，在本系统点击【获取开票结果】，获取在税控盘实际开票的结果。
5.5.6.1.3 注意事项

1、 推送税控开票文件存取路径对应税控开票软件读取开票文件的路径。
2、 推送税控开票文件存取路径参数设置对应税控开票软件开具结果生成文件的路径。
3、每个房源只能开一张“销售自行开发的房地产项目预收款”发票。
4、通过本系统开具的“销售自行开发的房地产项目预收款”生成的文件，只能在税控盘的普通发票进行导入。
5.5.6.2 发票补录
5.5.6.2.1 功能概述

5.5.6.2.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“发票管理>发票补录”，点击进入模块如下界面： 
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2、 选择房源编号，或者旁边查询房源信息
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3、选择好房源，带出已开具的发票信息。

4、发票补录：


4.1、点击【发票补录】按钮，进入发票补录信息采集界面：
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4.2、采集完补录信息后，点击【保存】按钮，进行保存。
5、选中已开具或补录的发票信息，可点击【发票作废】按钮，进行作废。
6、选中已开具或补录的发票信息，可点击【负数开票】按钮，弹出如下界面，进行负数开票：
[image: image31.png]BHAE

I B3

BiE FRERAE[ 5500171920

RSB

55000002 REESHGT)| 000

i Amsmoh

FERRR FERRE
TR
%
“BHFSHGT)
28GR
A
mEsEH EH | 'mspsmiARSIe[350524198507170035
mEAEAGEME Rn G essetees | “waEA| Fis
RO #E

“FFAatiE 2018-11-18 ] RABE 20181118





5.5.6.2.3 注意事项

1、已开具或补录的发票只能要么作废，要么进行负数开票。
5.5.6.3 发票查询
5.5.6.3.1 功能概述
发票查询
5.5.6.3.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“发票管理>发票查询”，点击进入模块，如下界面：
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2、输入查询条件，点击【查询】按钮，查询已开具的发票信息。
3、点击查询结果列表中的发票号码超链接，可查看发票详细信息。

4、点击【打印】按钮，可以打印查询结果。

5、点击【另存为】按钮，可将查询结果另存为Excel。
5.5.6.3.3 注意事项

无
5.5.7 房地产项目交易查询 

5.5.7.1 房地产项目查询
5.5.7.1.1 功能概述
房地产项目信息查询
5.5.7.1.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产交易查询>房地产项目查询”点击进入模块，如下界面：
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2、输入查询条件，点击【查询】按钮，查询已登记的房地产开发项目报告信息。

3、点击查询结果列表中的房地产项目名称超链接，可查看项目详细信息。

4、点击【打印】按钮，可以打印查询结果。

5、点击【另存为】按钮，可将查询结果另存为Excel。
5.5.7.1.3 注意事项

无
5.5.7.2 房产交易情况查询
5.5.7.2.1 功能概述

5.5.7.2.2 操作步骤
1、进入系统后根据路径“房地产交易查询>房产交易情况查询”，点击进入模块，如下界面：
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2、输入查询条件，点击【查询】按钮，查询房产交易信息。

3、点击查询结果列表中的房地产项目编号超链接，可查看项目详细信息。

4、点击查询结果列表中的房源编号超链接，可查看房源详细信息。

5、点击查询结果列表中的发票号码超链接，可查看发票详细信息。
6、点击【打印】按钮，可以打印查询结果。

7、点击【另存为】按钮，可将查询结果另存为Excel。
5.5.7.2.3 注意事项

无

5.6 建筑业项目报告 
5.6.1 建筑业项目报告
5.6.1.1 功能概述
采集建筑业项目报告信息。

5.6.1.2 操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 建筑业项目报告 > 建筑业项目报告”打开模块。如下图。
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输入查询条件，点击【查询】按钮，可查询已在本系统登记的建筑业项目报告。

3、在“金税三期”老系统登记过的项目信息，需开票时，需在本模块进行补充采集，先根据登记日期，查询出已在“金税三期”老系统登记过的项目信息。
4、点击【重置】按钮，可重置查询条件。

5、点击查询结果列表中建筑业项目名称超链接，可以查看建筑业项目报告详细信息或进行修改保存提交。
3、点击【新增】按钮，弹出如下界面：
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3.1、按要求填写工程项目信息，开发方基础信息、施工许可证信息。
工程项目信息，其中（带*为必录项）：

“建筑业项目工程编号”为自动生成不需要录入。

“建筑业项目工程名称”为直接录入。

“承包方式”为下拉选择，当选择的承包方式为“分承包”时，若该纳税人并未进行分包登记没有相应的上一级分包信息，界面将全部为不可编辑状态，若该纳税人有一条未登记的上一级分包信息，将直接带出相应的工程项目信息，并控制部分信息不可编辑，若该纳税人存在多条未登记的上一级分包信息，将弹出上一级分包信息页面（如下图），选择一条记录点击确定（或双击一条记录）即可带出该条上级分包信息回到报告主页面，并控制部分信息不可编辑。

“增值税计税方法”为下拉选择。

“项目地址”为直接录入，承包方式为分承包时不可编辑。

“所处街乡”为下拉选择，承包方式为分承包时不可编辑。

“项目负责人”为直接录入。

“联系电话”为直接录入。

“开工日期”、“竣工日期”为日期选择框选择。

“项目预算”为数字格式直接录入，承包方式为分承包时不可编辑。

“建筑面积”为数字格式直接录入。

“付款方式”为下拉选择。

“供料形式”为下拉选择。

“项目用途”为下拉选择，当选择为“房地产开发”用途时，需要录入“开发方基础信息”（【开发方纳税人识别号】录入后回车，可查询带出开发方基础信息）。当选择为非“房地产开发”用途时，不需要录入“开发方基础信息”。

“项目状态”：不需要录入。

“是否本地企业”：单选，当选择为“否”时，外出经营活动税收管理证明字轨为必录。

（2）开发方基础信息，当“承包方式”为分承包时由选择上一级分包信息时自动带出不可修改。当“承包方式”为非分承包且“项目用途”为“房地产开发”时需要录入（【开发方纳税人识别号】录入后回车，可查询带出开发方基础信息），其他情况不用。

（3）施工许可证信息，必录一条，当“承包方式”为分承包时由选择上一级分包信息时自动带出可修改。

（4）上一级发包方情况，不用录入。当“承包方式”为分承包时由选择上一级分包信息时自动带出不可修改。

（5）工程分包情况，不用录入。
3.3、点击【保存】按钮，保存建筑业项目报告信息，此时系统首页会出现刚保存的建筑业项目报告待办任务，可从待办任务点击进入进行保存或提交。

3.4、点击【提交】按钮，系统将采集的建筑业项目报告提交给当前纳税人对应税管员进行审核审批。
5.6.1.3 注意事项

1、开发方基础信息：【开发方纳税人识别号】录入后回车，可查询带出开发方基础信息。
5.6.2 建筑业项目变更报告
5.6.2.1 功能概述

对建筑业项目报告信息进行变更。
5.6.2.2 操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 建筑业项目报告 > 建筑业项目报告”打开模块，如下图。
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2、 选择“建筑业工程项目编号”：带出相应的工程项目信息、开发方基础信息、施工许可证信息、上一级发包方情况、工程分包情况。
3、 修改：修改承包方式时，非分承包不可修改为分承包，承包方式也不能修改为非分承包方式。当承包方式为分承包时，项目用途、开发方基础信息不可修改。项目状态不可修改。
4、 修改好后，点击【保存】按钮，，系统提示“保存成功”则完成修改，点击【提交】按钮，系统提示“提交成功”则将修改内容提交到税务端给该纳税人的税管员进行审核，页面将进行初始化处理
5、 重置： 点击【重置】按钮，提示“此操作将清空页面所有录入信息，请确认是否继续？”，点击【确定】即可重置页面信息，点击【取消】则保留页面信息。

5.6.2.3 注意事项

1、修改开发方基础信息时，【开发方纳税人识别号】录入后回车，可查询带出开发方基础信息。
5.6.3 建筑业项目分包管理登记
5.6.3.1 功能概述

已进行建筑业项目登记，且承包方式为总承包，需分包时，必须由总包先进行分包总体项目信息登记。
5.6.3.2 操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 建筑业项目报告 > 建筑业分包管理登记”打开模块，如下图。
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2、 选择“建筑业工程项目编号”：带出相应的工程项目信息、工程分包情况。
3、 增加：点击页面左下方【[image: image39.png]


】按钮，弹出分包信息登记页面，如下图。
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3.1、录入纳税人识别号回车带出施工方基础信息，依次录入项目负责人、联系电话、建筑面积（各分包建筑面积之和不能大于总包建筑面积）、施工许可证信息，点击【保存】，即可新增一条分包信息。

3.2、录入纳税人识别号回车带出施工方基础信息，点击【老系统已登记的工程项目】，弹出如下图：
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选择一条信息返回分包信息登记页面，继续按要求完成录入，点击【保存】。
4、 修改：双击选中记录可查看修改详细信息（当项目已进行建筑业项目报告登记后则点击保存会提示不能修改），如下图。
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5、 删除：选中一条记录，点击页面左下方【[image: image43.png]


】按钮，弹出删除确认框，如下图。点击【确定】即可删除相应的记录，系统弹出提示框“删除成功”。点击【取消】则不会进行删除操作。若该分包项目已进行建筑业项目报告登记，将会提示“已经进行建筑业项目立项登记不能修改”。
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5.6.4 建筑业停缓建及复工情况信息采集
5.1.4.1功能概述

纳税人进行项目建筑业项目停缓建及复工情况信息采集。
5.1.4.2操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 建筑业项目报告 > 建筑业停缓建及复工情况报告”打开模块，如下图。
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2、 选择“建筑业项目工程编号”后，带出工程项目信息。
3、 新增：点击【[image: image46.png]


】按钮，新增一行停缓建及复工情况记录，并录入相应信息。

4、 删除：选中一条记录，点击【[image: image47.png]


】按钮，系统弹出提示框“确认删除这条记录吗”，点击【确定】，页面上此条记录就会不见，需要再进行点击页面上方【保存】按钮才可真正删除成功；点击【取消】就不会执行删除操作。

5、 保存：点击【保存】按钮，系统弹出提示框“保存成功”，即保存停缓建及复工情况记录成功。

6、 重置：点击【重置】按钮，提示“此操作将清空页面所有录入信息，请确认是否继续？”，点击【确定】即可重置页面信息，点击【取消】则保留页面信息。
5.1.4.3注意事项

1、点击【保存】才会真正保存页面上的新增及修改的信息。

5.2申报征收 

5.2.1建筑业项目预收款明细表
5.2.1.1功能概述

建筑业工程企业预收款明细表信息采集。
5.2.1.2操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 申报征收 > 建筑业项目预收款明细表”打开模块，如下图。
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2、 下拉选择“项目编号”后，可带出该项目的项目基本情况、预收款明细记录。若没有当月的记录，即新增一条本月预收款明细记录。

3、 保存：新增或修改好页面信息后，点击【保存】，系统弹出提示框“保存成功”。
5.2.1.3注意事项

1、 只可编辑当月预收款明细记录。

5.2.2建筑业项目分包款明细表
5.2.2.1功能概述

建筑业工程企业分包款明细表信息采集。
5.2.2.2操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 申报征收 > 建筑业项目分包款明细表”打开模块，如下图。
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2、下拉选择“项目编号”后，可带出该项目的项目基本情况、分包款明细记录。若没有当月的记录，即新增一条本月分包款明细记录。
3、保存：新增或修改好页面信息后，点击【保存】，系统弹出提示框“保存成功”。
5.2.2.3注意事项

1、只可编辑当月分包款明细记录。

5.2.3建筑业项目分包款明细表
5.2.3.1功能概述

建筑业工程企业分包款明细表信息采集。
5.2.3.2操作步骤
1、进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 申报征收 > 建筑业项目预缴税款表”打开模块，如下图。
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2、 下拉选择“项目编号”后，可带出该项目的项目基本情况、预缴税款记录。
3、 保存：新增或修改好页面信息后，点击【保存】，系统弹出提示框“保存成功”。
5.2.3.3注意事项

1、预缴款明细为预收款和分包款的信息带出，预缴款明细均为不可编辑，只能进行保存。

5.3发票管理

5.3.1发票开具

5.3.1.1功能概述
5.3.1.2操作步骤
1、进入系统后根据路径“发票管理>发票开具”，点击进入模块，此时会弹出税控开票文件存取目录设置，如下界面：
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2、选择完路径后，点击确定返回主界面：
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3、选择建筑业工程项目编号，带出建筑业工程项目信息。
4、选择建筑业工程项目后，点击【开具发票】按钮，进入发票开具信息采集界面：
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5、录入发票信息后，点击【开具】，系统将生成开具文件。

6、到税控开票软件根据系统生成的开具文件进行开票。
7、在税控开票软件开完票后，在本系统点击【获取开票结果】，获取在税控盘实际开票的结果。

5.3.1.3注意事项
1、推送税控开票文件存取路径对应税控开票软件读取开票文件的路径。

2、推送税控开票文件存取路径参数设置对应税控开票软件开具结果生成文件的路径。
5.3.2发票补录

5.3.2.1功能概述
5.3.2.2操作步骤
1、 进入系统后根据路径“发票管理>发票补录”，点击进入模块如下界面： 
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2、选择建筑业工程项目编号，带出建筑业工程项目信息和已开具的发票信息。

3、发票补录：


3.1、点击【发票补录】按钮，进入发票补录信息采集界面：
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3.2、采集完补录信息后，点击【保存】按钮，进行保存。
4、选中已开具或补录的发票信息，可点击【发票作废】按钮，进行作废。

5、选中已开具或补录的发票信息，可点击【负数开票】按钮，弹出如下界面，进行负数开票：
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5.3.2.3注意事项

1、已开具或补录的发票只能要么作废，要么进行负数开票。
5.3.3发票查询 
5.3.3.1功能概述
5.3.3.2操作步骤
1、 进入系统后根据路径“发票管理>发票查询”，点击进入模块如下界面： 
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2、输入查询条件，点击【查询】按钮，查询已开具的发票信息。

3、点击查询结果列表中的发票号码超链接，可查看发票详细信息。

4、点击【打印】按钮，可以打印查询结果。

5、点击【另存为】按钮，可将查询结果另存为Excel。
5.3.3.3注意事项

无
5.4建筑业项目查询统计

5.4.1建筑业项目查询
5.4.1.1功能概述

根据各项条件查询出建筑业项目，并可导出EXCEL、打印。
5.4.1.2操作步骤
1、 进入系统后根据路径“建筑业税源管理 > 建筑业项目查询统计 > 建筑业项目查询”打开模块，如下图。
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2、 查询条件：“建筑业项目工程编号”为下拉选择框，值为编号-名称；“建筑业工程项目名称”：直接录入；“项目预算起止”为数值类型，直接录入；“项目状态”、“项目用途”为下拉选择框；“登记日期起止”为日期选择框。

3、 查询：可根据需要选择录入查询条件。点击【查询】按钮，即可筛选出查询结果。点击查询结果中对应的建筑业项目工程名称超链接可打开详情页面查看详细建筑业项目报告信息。
4、 导出EXCEL：点击【另存为】可将查询的数据另存为EXCEL。
5、 打印：点击【打印】，可将查询的数据打印出来。

6、 重置：点击【重置】，即可重置查询条件和查询结果。
5.4.1.3注意事项

无。
PAGE  

