纳税人办理契税工作流程
一、契税减（免）审批

                ⑴持相关手续              ⑵内部审核               

                                                                  ⑶领取契证
  二、契税不征收确认

                ⑴持相关手续              ⑵内部审核               

                                                                  ⑶领取确认书
三、契税退税审批

                ⑴持相关手续              ⑵内部审核               

                                                                  ⑶领取退税款
征收机关内部审批契税工作流程
一、契税减（免）审批

1．减（免）税额在10万元（不含此数）以下或房地产建筑面积1000平方米（不含此数）以下的：
⑴相关手续                 ⑵                    ⑶

⑴减免手续               ⑵内部审核             ⑶内部审核

2.减（免）税额在10万元以上20万元（不含此数）以下或房地产建筑面积1000平方米以上2000平方米（不含此数）以下的：

⑴相关手续                 ⑵                    ⑶

⑴减免手续               ⑵内部审核             ⑶内部审核

3.减（免）税额在20万元以上或房地产建筑面积2000平方米以上的：

⑴相关手续                 ⑵                    ⑶

⑴减免手续               ⑵内部审核             ⑶内部审核

  二、契税不征收确认

1.确认要件完整且确认面积在1000平方米（不含此数）以下的：
⑴相关手续                 ⑵                    ⑶

⑴减免手续              ⑵内部审核              ⑶内部审核

2.符合政策规定但对征收机关要求提供的要件，由于历史原因或其它客观原因略有偏差的或是确认面积在1000平方米以上2000平方米（不含此数）以下的：
⑴相关手续                 ⑵                    ⑶

⑴减免手续              ⑵内部审核              ⑶内部审核

3.确认面积在2000平方米以上的：
⑴相关手续                 ⑵                    ⑶

⑴减免手续              ⑵内部审核              ⑶内部审核

三、契税退税审批

                  

⑴相关手续             ⑵受理申请              ⑶审核
                                               
                填制《各项              录入《各项              

税收退库申              税收退库申

请审批表》              请审批表》
                                                                            ⑷

                              　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        审　
                                                    批       
        ⑹开具税收收入                                                 
    退还书                     ⑸打印行政事项通
                              知书、文  知书、销号

       

                                                                             ⑺

                          

                          ⑺给付退税款
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