沈阳市契税减（免）退税审批
和不征收确认工作流程
一、适用范围

符合《中华人民共和国契税暂行条例》和其他法律、法规及政策规定的契税减（免）退税、不征收范围的纳税人（详见附件1中契税政策速查表：契税征收及纳税检查速查表；契税减（免）税政策速查表；不征收契税政策速查表；退税政策速查表）。
二、审批权限

（一）减（免）契税总额在50万元（不含50万元）以下的和退税的，由受理分局审批。
（二）减（免）契税总额50万元（含50万元）以上的，应按此流程和省局《关于明确耕地占用税、契税减免管理的业务流程的通知》（财行便函〔2007〕12号）执行，由省局审批。
三、申报时限
纳税人符合前款规定的，应当在签订土地、房屋权属转移合同后10日内，向土地、房屋所在地的契税征收机关办理契税减（免）和不征收契税确认手续。退税申报时限依据《中华人民共和国税收征收管理法》第五十一条规定执行。
四、工作流程及办税时限
（一）契税减（免）审批
1．纳税人提出申请。申请人携带申请减（免）税的相关资料，向房地产税收一体化（以下简称“一体化”）买方窗口人员提出减（免）契税申请。窗口工作人员对纳税人提出的申请及资料予以审核后，将相关信息录入契税软件并打印《契税减免申报表》。

2.征收机关内部审核。
⑴减（免）税额在10万元（不含此数）以下或房地产建筑面积1000平方米（不含此数）以下的：
由“一体化”买方窗口经办人员、复核人员初审后，将《契税减免申报表》及减（免）税申报资料一同报“一体化”征收窗口负责人或科长审批后，转报综合二科（综合科）经办人及科长审批，再由综合二科（综合科）主管局长终审。此类减免应于五个工作日内完成。
⑵减（免）税额在10万元以上20万元（不含此数）以下或房地产建筑面积1000平方米以上2000平方米（不含此数）以下的：

由“一体化” 买方窗口经办人员、复核人员初审后，将《契税减免申报表》及减（免）税申报资料一同报“一体化”征收窗口负责人或科长审批后，转报综合二科（综合科），经科内集体审议后，再报主管局长终审。此类减免应于十个工作日内完成。
⑶减（免）税额在20万元以上或房地产建筑面积2000平方米以上的：
由“一体化” 买方窗口经办人员、复核人员初审后，将《契税减免申报表》及减（免）税申报资料一同报“一体化”征收窗口负责人或科长审批后，转报综合二科（综合科），经科内集体审议后，再报局务会议终审。此类减免应于二十个工作日内完成。
3.领取契证。由“一体化” 买方窗口通知减（免）契税申请人到原受理窗口领取契证。
（二）契税不征收确认
1. 纳税人提出申请。申请人携带相关资料，向“一体化”买方窗口人员提出不征收契税确认申请。买方窗口工作人员对纳税人提出的申请及资料予以审核后，将相关信息录入契税软件，打印《不征收契税确认书》。

2．征收机关内部审核。
⑴确认要件完整且确认面积在1000平方米（不含此数）以下的：

经办人员、复核人员对《不征收契税确认书》及申报资料初审后，报“一体化”征收窗口负责人或科长审批，再转报征收科由经办人及科长审批后报主管局长终审。此类确认应于五个工作日内完成。
⑵符合政策规定但对征收机关要求提供的要件，由于历史原因或其它客观原因略有偏差的或是确认面积在1000平方米以上2000平方米（不含此数）以下的：

经办人员、复核人员对《不征收契税确认书》及申报资料初审后，报“一体化”征收窗口负责人或科长审批，再转报征收科，经科内集体审议后，报主管局长终审。此类确认应于十个工作日内完成。
⑶确认面积在2000平方米以上的：

经办人员、复核人员对《不征收契税确认书》及申报资料初审后，报“一体化”征收窗口负责人或科长审批，再转报征收科，经科内集体审议后，报局务会议终审。此类确认应于二十个工作日内完成。如遇情况复杂、涉税金额较大的，办税时限可适当延长，但最长不得超过三十个工作日。
3.领取确认书。由“一体化”买方窗口通知申请人到原受理窗口领取《不征收契税确认书》。

（三）契税退税审批
1.纳税人提出申请。申请人携带申请退税的相关资料，向“一体化”买方窗口人员提出应退税款申请。窗口工作人员对纳税人提出的退税申请及资料予以审核后，将相关退税信息录入契税软件，由窗口人员打印退税申请表及退税联系单，并交给退税申请人。
2．征收机关内部审核。
⑴由经办人员、复核人员、大厅负责人或科长审批后填制《各项税收退库申请审批表》征收科人员在金税三期软件“税收事项受理岗/文书受理”模块下受理退税申请，录入《各项税收退库申请审批表》；
⑵综合二科（综合科）经办人及科长审批；

⑶计会（征）科经办人及科长审批；

⑷计会（征）科主管局长岗终审；
⑸主管局长终审后转计会（征）科税收统计岗，由税收统计岗人员打印税收行政事项通知书，并对文书进行销号，打印文书送达回证；
⑹开具税收收入退还书。计会（征）科人员在“税收统计岗/税收收入退还书业务”模块下开具税收收入退还书并加盖公章，同时负责将收入退还书送交退款国库。开具收入退还书时把税款退付到“一体化”买方窗口的退税过渡户。

3. 领取退税款。由“一体化”买方窗口通知退税申请人领取退税款。
4.税收收入退还书销号。计会（征）科税收统计岗人员在收到国库转回的收入退还书后进行销号。受理纳税人的退税申请请于二十个工作日内完成。
附件：1.契税政策速查表

2. 纳税人办理契税工作流程图

3.征收机关内部审批契税工作流程
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