
企业研究开发费用加计扣除情况备案表

              年度（  季度）                                       金额单位：元

	纳税人识别号
	
	纳税人名称
	

	财务负责人
	
	办税员
	

	登记注册类型
	
	开业时间
	
	经营期限
	

	生产经营地址
	
	联系电话
	

	实际生产经营项目
	

	是否高新技术企业
	否 □
	是  □     有效期至：         年        月

	企业基本情况

	研发
机构
情况
	设立
研发
机构
	在职研发人员：        人  ；其中：直接从事研发活动人员     人

	
	
	□ 研发机构实行专账管理

	
	
	□ 研发机构不承担生产经营任务

	
	
	□ 研发机构同时承担生产经营任务且能分别核算研发费用和生产经营费用

	
	
	□ 用于研发项目所耗用的材料由研发机构统一领用

	
	
	□ 用于研发项目所耗用的材料由生产车间按研发机构编制的工号分项领用

	
	□ 未设立研发机构 
	□ 委托外单位进行研发

	
	
	□ 研发活动在生产车间等其他部门实施

	
	
	□ 集团统一研发

	企业本年研发项目情况

	序号
	研发类别
	研发项目名称
	批准机构
	批准年度

	1
	新产品研发
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	新技术研发
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	新工艺研发
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	对既有产品质量及性能的改进
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	企业研究开发费用发生情况

	项        目
	账载金额
	申请加计扣除的研发费

	1、研发活动直接消耗的材料、燃料和动力费用
	
	

	2、研发人员工资等人工费用
	
	

	3、固定资产折旧费
	
	

	4、专门用于研发活动的有关租赁费
	
	

	5、无形资产摊销费
	
	


	6、专门用于中间试验和产品试制的模具、工艺装备开发及制造费
	
	

	7、研发成果论证、鉴定、评审、验收费用
	
	

	8、与研发活动直接相关的其它费用
	
	

	9、合计数
	
	

	10、从有关部门和母公司取得的研究开发费专项拨款
	
	

	11、加计扣除额（9－10）×50％
	——
	

	申请说明及依据：

（公章）法定代表人：            　　     经办人：                    年   月   日

	税务机关审核意见

	税源管理部门调查意见：

经办人：                     负责人：                                  年    月   日

	税政部门审核意见：

经办人：                     负责人：                                  年    月   日

	主管税务机关审核意见

负责人：                                   （公章）                     年    月   日


附表一：
                   研发项目可加计扣除研究开发费用情况归集表
     年度（  季度）                               金额单位：元

	序号
	费  用  项  目
	发生额

	1
	一、研发活动直接消耗的材料、燃料和动力费用
	

	2
	1.材料
	

	3
	2.燃料
	

	4
	3.动力费用
	

	5
	
	

	6
	二、直接从事研发活动的本企业在职人员费用
	

	7
	1.工资、薪金
	

	8
	2.津贴、补贴
	

	9
	3.奖金
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	三、专门用于研发活动的有关折旧费
（按规定一次或分次摊入管理费的仪器和设备除外）
	

	13
	1.仪器
	

	14
	2.设备
	

	15
	
	

	16
	四、专门用于研发活动的有关租赁费
	

	17
	1.仪器
	

	18
	2.设备
	

	19
	
	

	20
	五、专门用于研发活动的有关无形资产摊销费
	

	21
	1.软件
	

	22
	2.专利权
	

	23
	3.非专利技术
	

	24
	
	

	25
	六、专门用于中间试验和产品试制的模具、工艺装备开发及制造费
	

	26
	
	

	27
	七、研发成果论证、鉴定、评审、验收费用
	

	28
	
	

	29
	八、与研发活动直接相关的其它费用
	

	30
	1.新产品设计费 
	

	31
	2.新工艺规程制定费
	

	32
	3.技术图书资料费 
	

	33
	4.资料翻译费
	

	34
	 
	

	35
	合计数（1+2+3···+34）
	

	36
	从有关部门和母公司取得的研究开发费专项拨款
	

	37
	加计扣除额（35-36）×50%
	


附表二：
研发活动直接消耗的材料、燃料和动力费用归集表

                                                                    单位：元

	研发项目
	领用部门
	技术工号
	费用归集项目

	
	
	
	1.材料费  
	2.燃料费
	3.动力费
	4.其他   

	项目1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	

	项目2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	

	项目3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	

	总计
	——
	——
	
	
	
	


注：1、与研发活动直接相关的制造费用分配计入研发费用的方法：                                                ；
2、研发机构发生的公共费用分配计入研发费用的计算方法                                            。

企业申请研究开发费用加计扣除备案项目填表说明
一、申请研究开发费用加计扣除的企业应在次年3月底前，向主管税务机关办税服务大厅综合窗口报送《企业研究开发费用加计扣除据情况备案表》（以下简称备案表）及其附表一：《       研发项目可加计扣除研究开发费用情况归集表》、附表二：《研发活动直接消耗的材料、燃料及动力等费用归集表》。

二、总体说明

1、企业应按照《企业会计准则》及《财政部关于企业加强研发费用财务管理的若干意见》（财企【2007】194号）的规定核算研究开发费用；并按照《中华人民共和国企业所得税法》第三十条、《中华人民共和国企业所得税法实施条例》第九十五条以及《国家税务总局关于印发〈企业研究开发费用税前扣除管理办法（试行）〉的通知》（国税发〔2008〕116号）规定，准确核算并分项归集允许加计扣除的研究开发费用；

2、年度可加计扣除的研发费用应按照“附表一”所列的费用项目分类汇总；凡在一个纳税年度内进行多项研究开发活动的，须按照不同研发项目分别归集可加计扣除的研发费用，并分项填报“附表一”；
3、委托外单位开发的项目，应按照受托方提供的研发项目费用支出明细，按照不同的委托开发项目分项填报“附表一”；

4、企业从事研发活动直接消耗的材料、燃料和动力等费用须按照研发项目分别设置明细台帐。非研发部门发生的研发费用应区别发生部门对直接材料、直接人工以及从制造费用中分配计入研发费用中的燃料、动力等费用进行归集，并在“附表二”中注明有关费用的核算方法； 

5、企业研发机构同时承担生产经营业务的，应对研发费用和生产经营费用分开核算，并在“附表二”中注明有关材料、燃料、动力等公共费用分配计入研发费用的核算方法。

三、具体说明

1、《备案表》中“企业研究开发费用发生情况”项下的“账载金额”栏内填报财务报告中“管理费用——研究开发费”下的全部明细费用；“申请加计扣除的研究开发费”栏内填报符合政策规定允许加计扣除的研究开发费，其各栏次金额由“附表一”各项目的发生额汇总生成；

２、“附表一”第１行“研发活动直接消耗的材料、燃料和动力费用”不包括企业用于对外销售的试制品或研发品所耗用的材料、燃料、动力等费用。如当年销售以前年度已享受加计扣除税收优惠的研发品的，应在年度汇算清缴期内报主管税务机关备案，并对已享受加计扣除税收优惠的部分做纳税调增处理；
３、“附表一”第6行“直接从事研发活动的本企业在职人员费用”仅包括为本企业直接从事研发活动的在职人员发放的工资、薪金、津贴、补贴和奖金等费用，不包括企业为上述人员缴纳的社会保险费、住房公积金等费用；企业研发机构的管理人员费用以及外聘研发人员的劳务费用等不属于研发费用；

４、“附表一”第16行“专门用于研发活动的有关折旧费”不包括下列折旧:企业研发部门用于非本企业研发活动的仪器设备折旧费；用于非研发活动的仪器设备折旧费；房屋、建筑物以及其他固定资产折旧费；
５、“附表二”第4项“其他”栏次填报企业承担研发任务的生产部门依照成本核算方法分配计入研发费用中的直接人工费，但不包括对上诉费用计提的职工福利费。

