附件二：账簿格式


（一）总账格式:
　　

	总   　账

	总账科目名称：
	
	
	
	
	第　　页

	 ××年
	凭证编号
	摘　　要
	借方金额
	贷方金额
	借或贷
	余　　额

	月
	日
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（二）发生额分析多栏式明细账格式:

	明  细  账

	  二级科目：
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	 ××年
	凭证编号
	摘　　要
	借方
	贷方
	借或贷
	余额
	发生额分析栏

	月
	日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）日记账格式:
　　

	日　记　账
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	 ××年
	凭证编号
	摘　　要
	对方科目
	收   入
	付    出
	余　　额

	月
	日
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


