
纳税人网上申领发票操作流程 

1.登录国家税务总局吉林省电子税务局，网址： 

https://etax.jilin.chinatax.gov.cn:10812 

 

2.点击“登录”进入登录界面，任选一种登录方式登录。 

 



3.在右上方搜索区里搜索 “发票领用”，点击对应弹出模块。

 

4.选择“发票验旧”（如发票已验旧或无结存请跳过这一步）。

 



5.点击进入，可通过“查询”功能辅助确认验旧信息。

 

6.发票验旧完成，即可进行“发票申领”的信息填写。选择发票

种类，填写领购数量，填写收件人信息（地址仅限长春地区）、

发票申领信息，点击计算快递费用，确认全部信息无误后点击提

交。

 



7.提交成功后，可以在界面上方“订单查询”中查询税务局端业

务受理情况，申请状态为出票成功并寄出，即可完成操作。

 

8、下载数据：收到实物发票后需在防伪税控软件客户端下载电子

数据方可进行开票操作： 

 百旺税控盘：点击发票管理→发票领购管理→网络发票分

发，即可进入数据下载界面，点击查询并确认分发，即可写盘。 

 航天信息金税盘：点击发票领用管理→网上领用管理→领

用发票，即可进入数据下载界面，在点击查询后确认数据，然

后点击发票下载即可。 


