附件1

复  核  申  请  书 

	申   请   人
	原人事处理单位

	姓  名
	
	名   称
	

	性  别
	
	
	

	出生年月
	
	性  质
	

	政治面貌
	
	法定代表人

（负责人）
	

	工作单位
	
	
	

	岗  位
	
	职  务
	

	岗位等级
	
	地  址
	

	住  址
	
	电  话
	

	电  话
	
	邮  编
	

	邮  编
	
	
	


请求事项 ：                                                     

事实和理由：                                               

                                         此  致

 申请人：        （签名或盖章）

年  月  日

附件2

申  诉  申  请  书 

	申   诉   人
	被 申 诉 方

	姓  名
	
	单   位

名   称
	

	性  别
	
	
	

	出生年月
	
	性  质
	

	政治面貌
	
	法定代表人

（负责人）
	

	工作单位
	
	
	

	岗  位
	
	职  务
	

	岗位等级
	
	地  址
	

	住  址
	
	电  话
	

	电  话
	
	邮  编
	

	邮  编
	
	申请选项
	申诉、再申诉


请求事项 ：                                                     

事实和理由：                                               

                                         此  致

 申诉人：        （签名或盖章）

年  月  日

附件3

收  件  回  执

              ： 

你于       年     月      日递交的申请（复核、申诉、再申诉书）已收悉，收到有关材料如下：

1、 《复核申请书》或《申诉书》一份，****页。
2、 《人事处理决定书》一份，****页。

3、 《人事处理复核决定书》一份，****页。

四、 《人事处理申诉处理决定书》一份，****页。

五、其他证明材料

1．                                              

2．                                              

3．                                              

4．                                              
5．                                              
盖 章：

年  月  日
一式二份（接收单位和申请人各保留一份）
            天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件4

受  理  决  定 

                               津人受字〔   年〕第   号   

             ： 

你于       年     月      日递交的申请书（申诉书）已收悉，根据《事业单位工作人员申诉规定》的规定，申请书（申诉书）中所提出的（复核、申诉、再申诉）事项符合受理条件，决定予以受理。请你于收到本决定之日起    日内提交相关证据。
特此通知
                                        盖  章：

年    月    日

一式二份（接收单位和申请人各保留一份）
            天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件5

不 予 受 理 决 定 

                            津人不受字〔   年〕第   号   

            ： 

你于       年     月      日递交的申请书（申诉书）已收悉，依据《事业单位工作人员申诉规定》的规定，申请书（申诉书）中所提出的（复核、申诉、再申诉）事项不符合受理条件，决定不予受理。

原因：

1．                                                    

                                                         。

2．                                                    

                                                     。

3．                                                    

                                                     。
                                     盖  章：

年    月    日

一式二份（接收单位和申请人各保留一份）

            天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件6

人 事 处 理 复 核 决 定 

            ： 

你于       年     月      日提出的人事处理复核申请，依据《事业单位人事管理条例》、《事业单位工作人员处分暂行规定》和事业单位的有关规章制度及要求，经复核现作出如下决定；

                                                 。

                                                     。

                                                     。
                                                     。

盖 章：

年  月  日

一式二份（事业单位和申请人各保留一份）

              天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件7
终结复核、申诉、再申诉决定

津人终结字〔   年〕第    号
	案        号
	

	案        由
	


申  请  人：

被 申 请 方：

负  责  人：

申请人因请求                     于     年  月  日来我单位提出（复核、申诉、再申诉）申请。

年   月   日申请人提出撤回（复核、申诉、再申诉）申请。依据《事业单位工作人员申诉规定》的规定，决定如下：

准予申请人撤回（复核、申诉、再申诉）申请。

盖 章：

年  月  日

复核终结一式二份（事业单位和申请人各保留一份）
申诉终结一式三份（受理申诉单位、被申请方和申请人各保留一份）

再申诉终结一式四份（受理再申诉单位、受理申诉单位、被申请方和申请人各保留一份）

                            天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件8

人事申诉处理决定书

                          津人申决字〔   年〕第   号   

申  诉  人：                    出生年月：

工作单位：

工作岗位：                       岗位等级：

住    所：

被申诉方：

地     址：

负  责  人： 


申诉事项、理由和要求：

人事处理决定复核内容：

人事处理决定内容：

经审理查明：

本委认为：

决定如下：

1.

2. 

3.

本决定书一式三份，由申诉人、被申诉方、受理单位各执一份。申诉人对本决定不服的，应自接到本决定书之日起三十日内，向其上一级人事综合管理部门提起再申诉。

盖 章：

年  月  日

申诉一式三份（受理申诉单位、被申请方和申请人各保留一份）
                            天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件9

人事再申诉处理决定书

                          津人再申决字〔   年〕第   号 

申  诉  人：                    出生年月：

工作单位：

工作岗位：                       岗位等级：

住    所：

被申诉方：

地     址：

负  责  人： 


申诉事项、理由和要求：

人事处理决定复核内容：

人事处理决定申诉情况：

人事处理决定内容：

经审查查明：

本委认为：

决定如下：

1.

2. 

3.

本决定书一式四份，由申诉人、被申诉方、申诉受理单位和再申诉受理单位各执一份。

盖 章：

年  月  日

再申诉一式四份（受理再申诉单位、受理申诉单位、人事处理事业单位和申请人各保留一份）
                           天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制
附件10

延长申诉、再申诉审理期限申请

津人延字〔    年〕第    号

	案        号
	

	申诉人
	

	被申诉方
	

	申诉处理决定单位
	

	延期原因
	

	案件承办人
	

	案件请求事项：
1．

2．

3．



	主管领导签字
	


受理单位内部保存

附件11

延长审理期限通知书

                            津人延通字〔   年〕第    号  
         诉                    的申诉、再申诉一案因案情复杂，依据《事业单位工作人员申诉规定》，经批准后决定延长审理期限           日。

盖 章：

年  月  日

一式二份（受理单位、申诉人和被申诉方各保留一份）
                       天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件12

授  权  委  托  书

                                 :

依据《事业单位工作人员申诉规定》，我委托以下人员作为我的申请代理人。
1．姓名            性别       年龄      工作单位    

                  职务      住址                        

联系电话                邮政编码                           

2．姓名            性别       年龄      工作单位    

                  职务      住址                        

联系电话                邮政编码                           

委托权限如下：

委 托 人：             （签名或盖章）

                被委托人：              （签名或盖章）

                               天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制

附件13
送  达  回  证
                      津人送达字〔   年〕第   号
	受送

达人
	
	案   由
	

	送达单位或地    点
	
	执 行

送 达

人
	

	送

达

文

件
	签

发

人
	送

达

人
	送

达

方

式
	送

达

时

间
	受送达

人签名
	代收人

与受送

达人关系
	不能送

达理由

	
	
	
	
	年
月 

日
	
	
	

	
	
	
	
	年
月 

日
	
	
	

	
	
	
	
	年
月 

日
	
	
	

	
	
	
	
	年
月 

日
	
	
	

	
	
	
	
	年
月 

日
	
	
	


说明：送达文件应直接送交受送达人，受送达人不在时，交其同住的成年亲属签收并填写“代

   收人与送达人关系”一栏。

附件14

应  诉  通  知  书

                          津人应字〔   年〕第   号  
　本委决定受理          与你单位的人事处理（申诉、再申诉）一案，现依照《事业单位工作人员申诉规定》，将有关事项通知如下：

一、请你单位在送达回执上签收本通知、申诉书、再申诉书副本等相关的文书。

二、在收到申诉书、再申诉书副本七日内，向本委提交答辩书和有关证据，不按时提交或不提交答辩书的，不影响调查程序的进行。

三、用人单位如需委托代理人的，应当提交由法定代人签章的授权委托书，授权委托书应载明委托事项和权限，并于收到本通知之日起七日内提交本委。
                                     盖   章：

                                     年   月   日

附：申诉书副本一份，授权委托书一份。
一式二份（受理单位和事业单位各保留一份）

              天津市委组织部、市人力资源和社会保障局制
天津市人力资源和社会保障局办公室        2015年2月25日印发
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