附件1

表证单书

HY01         

货物运输业自开票纳税人认定表

纳税人识别号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	纳税人名称
	
	经济性质
	

	电  话
	
	办税人姓名
	

	法人代表姓名
	
	身份证号码
	

	开户银行
	
	账  号
	

	认
定
条
件
	营业执照号码
	
	发证日期
	

	
	税务登记证号码
	
	发证日期
	

	
	道路运输经营
许可证号码
	
	水路运输经营
许可证号码
	

	
	年提供货物运输劳务金额
	
	是否具有自备运输工具并提供货物运输劳务
	

	
	自有办公场所地址或租用办公场所地址及租期
	

	
	账簿设置
种类、名称
	

	纳税人申请意见：
经办人：            负责人：    

 年  月  日（盖章）

	调查人员意见：
  调查人：
  年 月 日
	主管地方税务局意见：
       （公章）
     年  月  日
	县级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	市级税务机关意见：
（公章）
年  月  日


填表须知：
1. 审批权限在市级地方税务局的, 一式五份。纳税人、主管地方税务局、县级地方税务局、市级地方税务局各留存一份，省级地方税务局备案一份。

2.审批权限在县级地方税务局的,一式四份。纳税人、主管地方税务局、县级地方税务局各留存一份，市级地方税务局备案一份。
3．本表为A4型竖式。
HY02 

税务文书领取单

                                      编号：                                                              

	计算机代码 
	  
	纳税人名称 
	  

	联系电话 
	  
	办 税 员 
	  

	受理情况 
	受理文书名称 
	  

	
	  

受理资料名称及份数： 

  

  

        

受理人：                                   年    月    日   

	领取情况 
	领取文书名称 
	  

	
	领取资料名称及份数： 

 
领取人：                                     年    月    日 


填表须知

1．适用范围：纳税人报送待批文书和领取已批文书时使用。

2.纳税人报送文书时，由税务机关受理人在本领取单上签章后交给纳税人；纳税人领取文书时，由领取人在本领取单上签章后交还受理税务机关。
3.受理文书名称：税务机关受理的纳税人报送的待批文书的具体名称；

4.本表为A4型竖式，一式一份。
HY03 

货物运输业营业税自开票纳税人认定证书

（封皮）

税务登记证号码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
货物运输业营业税

自开票纳税人认定证书

纳税人名称　　　　　　　　　　　　
***地方税务局监制

（内页1）

货物运输业营业税自开票纳税人认定证书

编号：

单位，在     年度认定为提供货物运输劳务自开票纳税人，有效期自   年   月   日至年   月   日止。

地方税务局（盖章）

年    月    日

（内页2）

年度审验记录：

HY04 

货物运输业代开票中介机构认定表

纳税人识别号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	中介机构名称
	
	经济性质
	

	电  话
	
	办税人姓名
	

	法人代表姓名
	
	身份证号码
	

	开户银行
	
	账  号
	

	认
定
条
件
	营业执照号码
	
	发证日期
	

	
	税务登记证号码
	
	发证日期
	

	
	自有办公场所地址或租用办公场所地址及租期
	

	
	账簿设置
种类、名称
	

	中介机构申请意见：
经办人：            负责人：    

 年  月  日（盖章）

	调查人员意见：
  调查人：
  年 月 日
	主管地方税务局意见：
     （公章）
  年  月  日
	县级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	市级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	省级税务机关意见：
（公章）
年  月  日


填表须知：
1．由中介机构填写。中介机构、主管地方税务局、县级地方税务局、市级地方税务局、省级地方税务局各留存一份。
2．本表为A4型竖式，一式五份。
HY05 

货物运输业营业税代开票中介机构认定证书

（封皮）

税务登记证号码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
货物运输业营业税

代开票中介机构认定证书

中介机构名称　　　　　　　　　　　　
***地方税务局监制

（内页1）

货物运输业营业税代开票中介机构认定证书

编号：

单位，在     年度认定为提供货物运输劳务代开票中介机构，有效期自   年   月   日至年   月   日止。

地方税务局（盖章）

年    月    日

（内页2）

年度审验记录：

HY06 

自开票纳税人年审申请审核表

纳税人识别号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	纳税人名称
	
	经济性质
	

	电    话
	
	开票人姓名
	

	法人代表姓名
	
	身份证号码
	

	开户银行
	
	账  号
	

	营业执照号码
	
	发证日期
	

	税务登记证号码
	
	发证日期
	

	道路运输经营
许可证号码
	
	水路运输经营
许可证号码
	

	年提供货物运输劳务金额
	
	是否具有自备运输工具并提供货物运输劳务
	

	自有办公场所地址或租用场所地址及租期
	

	账簿设置
种类、名称
	

	自开票纳税人认定证书编号、有效期限
	

	纳税人申请意见：
经办人：            负责人：    

 年  月  日（盖章）

	调查人员意见：
  调查人：
  年 月 日
	主管地方税务局意见：
       （公章）
     年  月  日
	县级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	市级税务机关意见：
（公章）
年  月  日


填表须知：
1. 审批权限在在市级地方税务局的，一式四份，纳税人、主管地方税务局、县级地方税务局、市级地方税务局各留存一份。

2.审批权限在县级地方税务局的,一式三份,纳税人、主管地方税务局、县级地方税务局各留存一份。
3．本表为A4型竖式。
HY07 

取消自开票纳税人资格申请审核表

	纳税人名称
	
	纳税人识别号
	

	经济性质
	
	税务登记证号码
	

	地  址
	
	电  话
	

	法人代表姓名
	
	身份证号码
	

	开户银行
	
	账  号
	

	自开票纳税人认定证书编号
	
	自开票纳税人认定证书有效期限
	

	取消其自开票纳税人资格的原因：

	调查人员意见：
  调查人：
  年 月 日
	主管地方税务局意见：
       （公章）
     年  月  日
	县级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	市级税务机关意见：
（公章）
年  月  日


填表须知：
1. 审批权限在在市级地方税务局的，一式四份，纳税人、主管地方税务局、县级地方税务局、市级地方税务局各留存一份。

2.审批权限在县级地方税务局的,一式三份,纳税人、主管地方税务局、县级地方税务局各留存一份。
3．本表为A4型竖式。
HY08 

代开票中介机构年审申请审核表

纳税人识别号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	中介机构名称
	
	经济性质
	

	电  话
	
	办税人姓名
	

	法人代表姓名
	
	身份证号码
	


	开户银行
	
	账  号
	

	营业执照号码
	
	发证日期
	

	税务登记证号码
	
	发证日期
	

	自有办公场所地址或租用场所地址及租期
	

	账簿设置
种类、名称
	

	代开票中介机构认定证书编号、有效期限
	

	中介机构申请意见：
经办人：            负责人：    

 年  月  日（盖章）

	调查人员意见：
  调查人：
  年 月 日
	主管地方税务局意见：
     （公章）
  年  月  日
	县级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	市级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	省级税务机关意见：
（公章）
年  月  日


填表须知：本表为A4竖式，一式五份。由中介机构填写。中介机构、主管地方税务局、县级地方税务局、市级地方税务局、省级地方税务局各留存一份。

HY09 

取消代开票中介机构资格申请审核表

	中介机构名称
	
	纳税人识别号
	

	经济性质
	
	税务登记证号码
	

	地  址
	
	电  话
	

	法人代表姓名
	
	身份证号码
	

	开户银行
	
	账  号
	

	代开票中介机构认定证书编号
	
	代开票中介机构认定证书有效期限
	

	取消其代开票中介机构资格的原因：


	调查人员意见：
  调查人：
  年 月 日
	主管地方税务局意见：
   （公章）
  年 月 日
	县级税务机关意见：
（公章）
年  月  日
	市级税务机关意见：
（公章）
年 月 日
	省级税务机关意见：
（公章）
年 月 日


填表须知：本表为A4型竖式，一式四份。主管地方税务局、县级地方税务局、市级地方税务局、省级地方税务局各留存一份。

HY10
发票领购单

	计算机代码
	
	发票领购簿号码
	

	纳税人名称
	
	征收方式
	

	报验的发票存根联情况

	发票代码
	发票名称
	单位
	数量
	字轨
	起始号码
	终止号码

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	本次报验发票填开金额合计：               元，其中：

	      月份开票金额：             元
	      月份开票金额：             元

	      月份开票金额：             元
	      月份开票金额：             元

	纳税情况
	

	申请领购发票情况
	税务机关核准数量

（金额）

	发票代码
	发票名称
	本/份/元
	数量（金额）
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	验票中发现的违章情况：

	购票人：
	发票管理岗位：

	年    月    日
	年    月    日


填表须知：

1. 本表依据《发票管理办法》第十六条设置。

2．适用范围：纳税人日常领购发票时使用。

3．填表说明： 

（1）税务机关核准数量（金额）：税务机关核准的纳税人本次可以领购发票的数量或定额发票的面额合计；

（2）征收方式：包括核实征收、定期定额征收以及其他方式。

4．本表为A4型竖式，一式二份，税务机关一份，纳税人一份。

HY11 

发  票  领  购  簿

***地方税务局制***

使 用 说 明
1.本“ 领购簿”为纳税人向税务机关办理领购发票手续的凭证。

2.核准使用发票情况、发票领购、缴销、挂失等记录均由税务机关填写。

3.纳税人发生变更税务登记机关、变更领购发票种类及注销税务登记的，应到税务机关办理发票领购簿的换发、注销手续。

4.纳税人发生停业、复业时，应到税务机关办理发票领购簿的封存、启用手续。

5.发票领购簿要妥善保管，不得转借、涂改。如有丢失，立即报告税务机关，申请挂失后补发。

6.纳税人领购的发票，只准在税务机关核准的范围内使用，不得跨地区或跨行业使用、不得转借、虚开发票；未经税务机关批准，不准拆本使用发票。

7.纳税人发生发票丢失、被盗的，应于丢失、被盗当日书面报告税务机关。

税务登记号证件号码：                                         

计算机代码：                                    发票领购簿号码：

纳税人名称：（公章）

法定代表人（负责人）：                           

发票管理人：

经营范围：

征收部门（公章）   

  年     月     日

	核

准

使

用

发

票

情

况
	发票种类
	发票代码
	发票名称
	单位
	限购数量（金额）
	备注

	
	
	
	
	
	数量
	金额
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	购票方式：
	须提供发票担保的，是否已经提供担保人或交纳保证金：   □是    □否
	


发票领购记录 

	年
	发票

代码
	发票名称
	单位
	数量
	字轨
	发票号码
	售票人

签字
	购票人

签字

	月
	日
	
	
	
	
	
	起始号码
	终止号码
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


发票缴销、挂失记录  

	年
	发票

代码
	发票名称
	缴销

收缴

挂失
	单位
	数量
	字轨
	发票号码
	经办人



	月
	日
	
	
	
	
	
	
	起始号码
	终止号码
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


发票违章记录

	


填写须知：

1.本领购簿依据《发票管理办法》第十六条设置。

2.适用范围：纳税人领购发票时使用。

3.填写说明：

（1）发票领购簿号码：编码规则为纳税人计算机代码加“—XX”,XX代表01、02、03…；

（2）单位：本、份或元；

（3）备注：注销《发票领购簿》时，在此栏标明“注销”字样，并盖章。

4.本领购簿为202mm×139mm=32开横式，由省局统一印制。

HY12 
货物运输业代开发票申请表
	代开票纳税人名称
	

	纳税人识别号
	

	运输车（船）牌照号码
	

	所挂靠、承包或承租单位名称
	

	所挂靠、承包或承租单位识别号
	

	申请代开票金额
	

	完税凭证号码
	

	取得运输发票单位名称
	

	取得运输发票单位识别号
	


申请日期：                           申请人：

填表须知：本表为A4竖式，一式一份，由代开票纳税人填写。

HY13
自开票纳税人货物运输业发票清单
自开票纳税人名称：                            纳税人识别码号：                    

主管地方税务局名称：                      主管地方税务局代码：    

	序号
	开票日期
	发票号码
	开票金额
	取得运输发票单位名称
	取得运输发票单位识别号
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	————
	————
	
	
	
	


填表须知：

1.本汇总清单由自开票纳税人每月汇总一式三份，一份留底，二份在申报纳税时报送主管地方税务局。

2.“主管地方税务局名称及代码”是指提供货物运输劳务的单位和个人的主管地方税务局的名称及代码。

3.“取得运输发票单位名称及识别号”栏，如是增值税一般纳税人则必须填，否则增值税一般纳税人取得的运费发票不能作为增值税进项抵扣凭证。

4.本表为A4竖式。

HY14 

中介机构代开货物运输业发票清单

中介机构名称：                                            中介机构代码：

	序号
	开票日期
	发票号码
	开票金额
	承运单位名称
	承运单位识别号
	主管地税局名称
	主管地税局代码
	取得运输发票单位     名   称
	取得运输发票单位 识别号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	—
	—
	
	
	
	
	
	
	
	


填表须知：

1.本汇总清单由代开票中介机构每月汇总一式三份，一份留底，二份在解缴代征税款后，在规定的期限内报送主管地方税务局。

2. “承运单位名称及识别号”是为了统计承运单位所属的承包人、承租人、挂靠人等“双定”税款与开票征收税款的年终清算。

3. “主管地方税务局名称及代码”是指提供货物运输劳务的单位和个人的主管地方税务局的名称及代码。

4. “取得运输发票单位名称及识别号”栏，如是增值税一般纳税人则必须填，否则增值税一般纳税人取得的运费发票不能作为增值税进项抵扣凭证。

5.本表为A4竖式。

HY15  

地税局代开货物运输业发票清单

主管地税局名称：                                主管地税局代码：

	序号
	开票

日期
	发票号码
	开票金额
	承运单位

名称
	承运单位识别号
	取得运输发票单位名称
	取得运输发票单位识别号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	———
	————
	
	
	
	
	
	


填表须知：

1.本汇总清单由地税局每月汇总一式二份。

2.“承运单位名称及识别号”是为了统计承运单位所属的承包人、承租人、挂靠人等“双定”税款与开票征收税款的年终清算。

3.“取得运输发票单位名称及识别号”栏，如是增值税一般纳税人则必须填，否则增值税一般纳税人取得的运费发票不能作为增值税进项抵扣凭证。

4.本表为A4竖式。
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增值税运输发票抵扣清单

	纳税人

名称
	
	纳税人识别号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	金额单位：元至角分

	序号
	发票种类
	发票

号码
	开票

日期
	运输单位名称
	运输单位纳税人识别号
	运输单位主管地方税务局名称
	运输单位主管地方税务局代码
	运费金额
	允许计算抵扣的运费金额
	计算抵扣的进项税额

	一
	铁路运输
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	二
	航空运输
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	三
	管道运输
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	四
	海洋运输
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	五
	公
路
运
输

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小计
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	六
	内
河
运
输
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小计
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	

	合计
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	


填表须知：

1.本表根据《运输发票增值税抵扣管理试行办法》设计。

2.填表说明:铁路运输、航空运输、管道运输、海洋运输栏填写汇总数，公路运输和内河运输按发票分别填写。
3.本表为A3横式。
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国家税务局、地方税务局信息传递登记簿

地方税务局名称：                                                                         国家税务局名称：

	序号
	文件名称
	文件大小
	记录的发票数
	汇总

时间
	传递

时间
	操作

人员
	传递

方式
	收到

时间
	收到

人员
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表须知：

1.传递方式:软盘、光盘、网络或其它方式。

2.本表为A4型横式。
附件2

流   程   图

一、自开票纳税人资格认定流程图
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二、代开票中介机构认定流程图


[image: image2.png]— thA LA f—
T CE) LR
P SR AL A LA
A6 Rt +
AELRRE LMD
P
— WS LR
RRES TR
ABARMNE BRRIH LR
FENFRE i
— SGU B R
b
23 ) S
RIEHE TR
A AR pe =
Hsenma A AP LR
—] MBS R
[
-
FRARIE &
St mastnLn nesnn
HYHITBS SR
L

é




三、自开票纳税人年审流程图
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四、自开票纳税人日常审验流程图
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五、代开票中介机构年审流程图
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六、代开票中介机构日常审验流程图


[image: image6.png]ARFFR BB e
s
BRI
T
" EEWMIBIER o
I B ESHE
8T AR TF I < AL RIEHE FE
RRENER
B BIB
b B W E G
RS
FREMER [ET e
B RERE L2
— mgIiBi% R
[ —
AR EH
e e e R
BREERE Y FORE
HG B





七、发票管理示意图
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八、数据采集传输流程图

（一）区县级国、地税信息传递模式
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（二）地市级国、地税信息传递模式
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（三）省级国、地税信息传递模式
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