附件1：
企业集体合同送审表

本集体合同已经本企业职代会（或职工大会）审议通过，内容符合法律规定，现报送审查。

	企业名称：
	职工总数：

	企业性质：
	工会名称：

	住所地：
	协商代表产生方式：

	法定代表人：
	工会主席：

	企业方协商首席代表：
	职工方协商首席代表：

	现任职务：
	现任职务：

	身份证号码：
	身份证号码：

	企业方协商代表人数：
	职工方协商代表人数：

	集体合同起始期限：      年   月   日至       年   月   日

	集体合同属：       1.首次签订；2.续订；3.中断后重新签订；4.变更

	其他需要说明的事项：


	送审联系人：
	联系电话：


企业方（章）                      职工方（章）

日期：    年  月  日              日期：    年  月  日

附件2：
协商代表基本情况表

	代 表
	姓   名
	性别
	部门及职务
	身份证号码
	劳动合同起始期限
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注：委托本单位以外专业人员为协商代表的，请在备注栏内说明。

附件3：
区域性/行业性集体合同送审表

本集体合同已经本区域职工代表大会/认可企业的全体职工半数以上讨论通过，现报送审查。　
	企业方协商首席代表：
	职工方协商首席代表：

	身份证号码：
	身份证号码：

	企业方协商代表人数：
	职工方协商代表人数：

	集体合同起始期限：      年   月   日至       年   月   日

	认可集体合同企业数量：                 户，覆盖职工总数              人。

	集体合同属：       1.首次签订；2.续订；3.中断后重新签订；4.变更

	其他需要说明的事项：

	送审联系人：
	联系电话：


报送单位：

日期：    年  月  日

附件4（1）:
认可区域性/行业性集体合同企业名单

 
	编号
	企业名称
	法定代表人
	企业人数

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　

	　　
	　　
	　　
	　　


　　
附件4（2）:

企业认可区域性/行业性集体合同确认书

　　

本企业认可并同意执行所委托企业方面代表与工会方面代表协商签订的集体合同。
企业法定代表人：                    
企业名称（章）：                    
日期：          年        月        日
附件5 :                                          
企业集体合同审查受理单

    （报送单位名称）        ：

你单位     年   月   日报送的   （集体合同名称）   文本和以下材料收悉。

1.企业集体合同文本3份□

2.企业集体合同送审表1份□

3.协商代表的基本情况表1份□

4.集体协商过程说明1份□

5.职工代表大会决议1份□

6.用人单位登记注册证明和工会社团法人资格登记证书1份□

我厅（局）将在15日内对上述材料进行审查，如15日内未提出异议，你单位的集体合同即行生效。

报送人（签名）：              联系方式：               

受理人（签名）：               联系方式：              

日期：            年       月      日

注：受理单一式两份，一份由人力资源和社会保障部门留存，一份交报送单位。
附件6 :                                          

区域性/行业性集体合同审查受理单

    （报送单位名称）        ：

     年   月   日报送的   （集体合同名称）   文本和以下材料收悉。

1.区域性/行业性集体合同文本3份□

2.区域性/行业性集体合同送审表1份□

3.协商代表基本情况表1份□

4.区域/行业职工代表大会同意区域性/行业性集体合同草案的证明材料，或者认可区域性/行业性集体合同草案的企业全体职工半数以上同意该草案的证明材料1份□

5.认可区域性/行业性集体合同企业名单1份□

6.工会组织主体资格证明1份□

7.企业方面代表和职工方面代表产生的证明材料1份□

我厅（局）将在15日内对上述材料进行审查，如15日内未提出异议，报送的集体合同即行生效。

报送人（签名）：              联系方式：               

受理人（签名）：               联系方式：              

日期：            年       月      日

注：受理单一式两份，一份由人力资源和社会保障部门留存，一份交报送单位。

附件7:                             
集体合同审查意见书

报送单位：                  
你单位于    年    月    日报送的 （集体合同名称） ，经审查，现提出以下审查意见：

        人力资源和社会保障局（厅）

    年    月    日
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