附件1

“创响江苏”创业指导专家团

管理暂行办法（试行）
为保证“创响江苏”创业指导专家团（以下简称“专家团”）的规范化运作、专业化水平，为创业者提供高质量的指导服务，特制定本办法。

一、服务宗旨

专家团是由省人力资源社会保障厅发起组建，社会各界人士志愿参加，为创业者提供指导服务的公益性组织。专家团以热心公益、服务社会、扶持创业为宗旨，整合社会资源，发挥专家优势，为创业者提供指导服务、技术支持，提升其创业能力，规避创业风险，提高创业成功率和稳定率，努力推动我省创业就业工作深入开展。

二、服务对象
专家团以大学生、农民、科研人员、城镇失业人员、留学回国人员、复员转业退役军人等为重点服务对象，为城乡各类有创业意愿的劳动者、创业企业经营者提供创业指导服务。

专家与服务对象的关系是建立在自愿服务与被服务的基础上，专家依据有关政策法规、个人专业知识及经验为服务对象免费提供咨询和指导等服务，意见仅供服务对象参考，对项目的盈亏不作任何保证。

三、服务内容

主要通过创业咨询会、创业讲座、个别指导等方式为创业者提供：创业政策、法律法规、创业培训、市场分析、社会调查、项目论证、开业指导、开业登记、营销策划、经营管理、财务管理、质量管理、信贷融资、资产评估、投资分析、知识产权、电子商务、人力资源等方面的指导服务，并根据创业者的需求，不断丰富服务内容。
四、服务方式

1.举办创业讲座：解读创业政策，分享创业经验，引导城乡劳动者增强创业意识，打开创业思维，营造浓厚创业氛围。

2.组织创业咨询：面向城乡创业者，开展面对面创业指导服务，宣传创业政策，解决创业难题。

3.开展疑难诊断：对创业者较为复杂的创业难题，采取现场交流效果不明显的，专家通过专题讨论、实地调研，明确问题所在，进行研讨、诊断，为创业者出谋划策。 
五、组织管理

专家团由省人力资源社会保障厅或委托相关社会组织负责选聘、管理专家，组织创业活动。
（一）专家的权利与义务
1.专家享有下列权利：
（1）参加专家团组织的各项活动；
（2）对专家团的工作提出意见与建议；
（3）为创业带动就业工作积极献计献策；
（4）自愿加入、自由退出。
2.专家应履行下列义务：
（1）遵守专家团管理暂行办法（试行）的有关规定；
（2）完成专家团布置的工作；
（3）维护专家团的合法权益和声誉，未经专家团书面同意（授权）不得以“创响江苏”创业指导专家的名义从事商业活动；
（4）每年参与公益性创业服务活动不少于3次，定期向专家团报告创业服务情况，自愿接受专家团对其创业服务工作的监督与管理。

（二）奖励办法
省人力资源社会保障厅跟据公益性创业服务工作量，服务对象满意度、创业情况等对专家工作实绩进行评估，定期评选一批优秀专家，授予“‘创响江苏'创业指导优秀专家”称号。

（三）退出机制
1.自愿退出。专家在聘任期内由于个人原因自愿退出专家团的，应向专家团提交书面退出申请，获得批准后交还专家聘书。
2.劝退。对违反本办法规定，给专家团造成严重负面影响的，由专家团核实情况后二十个工作日内发出书面劝退书，注销其专家资格，收回专家聘书。

3.其他退出的情形。

六、经费安排

专家团活动经费由省人力资源社会保障厅安排，不对专家支付日常固定费用，专家出席活动的劳务、交通、食宿等费用按省人力资源社会保障厅有关规定支付。

本办法自发布之日起试行。

附件2

 “创响江苏”创业指导专家团

专家志愿服务承诺书

本人自愿成为“创响江苏”创业指导专家团专家，并做出以下承诺：
    一、本人将严格遵守《“创响江苏”创业指导专家团管理暂行办法（试行）》，自愿意接受“创响江苏”创业指导专家团（以下简称“专家团”）的工作安排，保证投入足够的时间、精力，按时参加专家团组织的各项活动，承担相关工作。

二、本人不会利用创业服务的便利从事非法活动，侵占创业者的自主知识产权、商业秘密或做出损害创业者利益的行为。严格遵守保密义务，未经专家团允许，不使用或披露在工作中获得的有关资料、数据等非公开信息。

三、未经专家团书面同意（授权）不以“创响江苏”创业指导专家的名义从事商业活动。

四、在工作中以认真负责的态度，客观地开展创业指导服务，自觉接受专家团的监督与考评。

本承诺书由本人签字后生效，如有违反，愿承担相应责任。

                               签 字：

年   月   日   

附件3

	“创响江苏”创业指导专家团专家推荐表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	电子照片



	学历、学位
	
	专  业
	
	民  族
	
	

	毕业院校
	
	政治面貌
	
	

	工作单位
	
	职  务
	
	

	通讯地址
	
	联系电话
	
	

	专业技术职务资格、职业资格等级
	
	创业服务年限
	
	

	单位性质
	(行政机关  (事业单位  (企业  (社会团体  (其他（请注明）              

	人员类别

（可多选）
	(大中专院校人员   (创服务机构人员   (创业导师        (创业培训讲师

(社会团体成员     (行业协会成员     (创业成功人士    (离退休人员    (其他（请注明，可填多项）

	学习及      工作简历
	（可另附页）

	取得荣誉及

担任社会职务
	（可另附页）

	个人简历
	（300字左右，可另附页）

	熟悉行业

（可多选）
	(农林牧渔业  (采矿业  (制造业  (电力、热力、燃气及水生产和供应业 

(建筑业  (批发和零售业  (交通运输、仓储及邮政业  (住宿和餐饮业

(信息传输、软件和信息技术服务业  (金融业  (文化、体育和娱乐业

(租赁和商务服务业  (科学研究和技术服务业  (卫生和社会工作

(水利、环境和公共设施管理业   (教育  (房地产业  (国际组织

(公共管理、社会保障和社会组织   (其他（请注明，可填多项）

	擅长指导项目（可多选）
	(创业政策  (法律法规  (创业培训  (市场分析  (社会调查  (项目论证  (开业指导  (开业登记  (营销策划  (经营管理  (财务管理  (质量管理

(信贷融资  (资产评估  (投资分析  (知识产权  (国际贸易  (电子商务

(人力资源  (其他（请注明，可填多项）

	申请人签名：

年  月  日
	所在单位意见

              （盖章）

         年  月  日
	市人力资源和社会保障局意见

                 （盖章）

              年  月  日




附件4

“创响江苏”创业指导专家团专家推荐人选汇总表
填报单位：

	序号
	姓名
	性别
	出生

年月
	学历

学位
	工作单位
	职务
	专业技术职务资格

职业资格等级
	联系电话
	单位性质
	人员类别
	熟悉行业
	擅长       指导项目
	社会职务

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                               填表日期：   年   月   日

注：填表说明见附件5。

附件5

填 表 说 明

一、推荐表

1.工作单位、职务: （1）在职人员就职多个单位，填人事、劳动关系所在单位名称及担任职务。（2）离退休人员离退休后以个人身份从事创业服务工作，填原单位名称及担任职务；离退休后就职其它单位，以该单位名义从事创业服务工作，需分别填写原单位及现在职单位名称及担任职务。

二、汇总表

1.表中推荐人选信息需与“附件1”中信息一致。

2.单位性质：（1）单选。（2）在职人员就职多个单位，填人事、劳动关系所在单位性质。（3）离退休人员离退休后以个人身份从事创业服务工作，填原单位性质；离退休后就职企事业单位、社会团体或其它单位，并以该单位职工或成员名义从事创业服务工作，填现单位性质。

3.单位性质、人员类别、熟悉行业、擅长指导项目请填代码，可多选，代码间用顿号相隔，不在代码中的类型请用文字列举。

单位性质（单选）：1.行政机关；2.事业单位；3.企业；4.社会团体；5.其它（请注明）。

人员类别（可多选）：1.大中专院校人员；2.创服务机构人员；3.创业导师；4.星级创业培训讲师；5.社会团体成员；6.行业协会成员；7.创业成功人士；8.离退休人员；9.其它（请注明，可填多项）。

熟悉行业（可多选）：1.农林牧渔业；2.采矿业；3.制造业；4.电力、热力、燃气及水生产和供应业；5.建筑业；6.批发和零售业；7交通运输、仓储及邮政业；8.住宿和餐饮业；9.信息传输、软件和信息技术服务业；10.金融业；11.文化、体育和娱乐业；12.租赁和商务服务业；13.科学研究和技术服务业；14.卫生和社会工作；15.水利、环境和公共设施管理业；16.教育；17.房地产业；18.国际组织；19.公共管理、社会保障和社会组织；20.其他（请注明，可填多项）。
擅长指导项目（可多选）：1.创业政策；2.法律法规；3.创业培训；4.市场分析；5.社会调查；6.项目论证；7.开业指导；8.开业登记；9.营销策划；10.经营管理；11.财务管理；12.质量管理；13.信贷融资；14.资产评估；15.投资分析；16.知识产权；17.国际贸易；18.电子商务；19.人力资源；20.其他（请注明，可填多项）。
举例:推荐人选熟悉行业有“1.农林牧渔业、2.采矿业、3.制造业、5.建筑业、9.信息传输。”五个行业，填“1、2、3、5、9”。

附件6

电子资料上报要求

1.各设区市上报资料建一个主文件夹，名称为“2018年XX市专家团推荐人选资料汇总”。

2.文件夹内存入“附件4” Excel表格和电子扫描件2个文件，文件名为“2018年XX市专家团推荐人选汇总表”，并在主文件夹下设1个子文件夹，文件夹名为“2018年XX市专家团推荐人选个人资料”。

3.在“2018年XX市专家团推荐人选个人资料”文件夹下再设若干文件夹，名称为“2018年XX市+序号+专家姓名（序号和专家姓名需与“附件4”中内容一致）”，并在文件夹中存入各推荐人选资料，包括：

（1）“附件3” Word文档，文件名为“2018年XX市+序号+专家姓名+推荐表”。
（2）“附件3”电子扫描件，文件名为“2018年XX市+序号+专家姓名+推荐表”。

（3）报名时提供的相关证明材料电子扫描件（扫描件需按在报名申请时对要求提供材料的顺序排列）文件名为，“2018年XX市+序号+专家姓名+证明材料”。
（4）报名时提供的相关资料Word文档，文件名为，“2018年XX市+序号+专家姓名+报名资料”。
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