《江苏省创业培训讲师培训合格证》
发放暂行办法
第一条  根据《人力资源社会保障部办公厅关于进一步推进创业培训工作的指导意见》（人社厅发﹝2015﹞197号）、中国就业培训技术指导中心《关于创业培训证书发放管理工作有关事宜的通知》（中就培函﹝2017﹞23号）要求，结合我省实际，制定本暂行办法。

第二条  《江苏省创业培训讲师培训合格证》（以下简称《讲师培训合格证》）发放对象为参加中国就业培训技术指导中心、省人力资源社会保障厅或受省人力资源社会保障厅委托的社会组织（以下简称受托社会组织）认可的创业培训师资培训班并修完所有培训课程且考核合格的学员。

第三条  《讲师培训合格证》是创业培训师资在本省范围内进行创业培训教学、参加省星级创业培训讲师评定等创业培训师资活动的必备条件。

第四条  《讲师培训合格证》由省人力资源社会保障厅印制，省人力资源社会保障厅或受托社会组织核发，各设区市人力资源社会保障局（以下简称各市人力资源社会保障局）负责申领和具体发放。

第五条  各市人力资源社会保障局应提前25个工作日，向省人力资源社会保障厅或受托社会组织申请，经同意后组织师资培训。未按规定申请或未经同意组织的师资培训，不予发证。

第六条  各市人力资源社会保障局应在师资培训结束后5个工作日内向省人力资源社会保障厅或受托社会组织提交《讲师培训合格证》申领资料。

申领资料包括：《江苏省创业培训师资培训班成绩单》（附件1）或授课培训师向中国就业培训技术指导中心上报的师资班成绩单（需加盖各市人力资源社会保障局公章），《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉申领表》（附件2）。

第七条  省人力资源社会保障厅或受托社会组织审核各市提交的申领资料，核发《讲师培训合格证》。

第八条  《讲师培训合格证》信息包括：证书序列号、证书编号、学员信息、培训时间、培训班编码、培训项目名称、印制单位、发证日期。

第九条  《讲师培训合格证》因遗失或损坏等原因需补办或更换，由各市人力资源社会保障局填写《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3），与持证人本人书写的证书遗失声明或更换原因说明（更换原因相关证明材料）、需更换的《讲师培训合格证》复印件一并提交省人力资源社会保障厅或受托社会组织，经审核通过后，核发新证，证书编号不变。需更换的《讲师培训合格证》由各市人力资源社会保障局在换发证书时销毁。
第十条   各市人力资源社会保障局应做好《讲师培训合格证》的申领、发放(补发、更换)等档案登记工作，确保统计数据、证书流向有据可查。

第十一条  《讲师培训合格证》免费发放，各地不得以任何名目向培训对象、培训机构等收取证书相关费用。
第十二条  本暂行办法自2019年2月1日起执行。 

附件：1.江苏省创业培训师资培训班成绩单
2.《江苏省创业培训讲师培训合格证》申领表
3.《江苏省创业培训讲师培训合格证》补办、更换申请表
4.《江苏省创业培训讲师培训合格证》申领、补办、更换相关资料提交要求
             5.《江苏省创业培训讲师培训合格证》栏目解释及填写规范
附件1

江苏省创业培训师资培训班成绩单
填报单位（盖章）：

培训班编码：         培训项目名称： 
培训人数：           参加考核人数：         考核合格人数：

培训时间：    年  月  日 -    年  月  日

主办单位（全称）：
承办单位（全称）：

授课师资（所有授课师资）：       、      、      

	序号
	姓名
	性别
	身份证件号码
	单位
	手机号码
	成  绩
	证书  序列号
	证书   编号
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	试讲
	是否合格
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　


授课师资签字（所有授课师资）：                    填表日期：

填表说明：
1.成绩单内应填写该培训班所有学员的基础信息。如有未参加考核的学员，需在该学员成绩栏内说明原因。
2.身份证件号码：填身份证、军官证等有效身份证件号码。除身份证号码外，其余证件号码后均需注明有效身份证件名称。

3.成绩是否合格：成绩合格填“是”，不合格填“否”。

4.证书序列号、证书编号：由省人力资源社会保障厅或受托社会组织填写并反馈填报单位。
附件2

《江苏省创业培训讲师培训合格证》申领表
申领单位：
	证书      
申领信息
	培训班编码
	

	
	证书申领数量
	

	
	证书发往单位
	

	
	证书邮寄地址
	
	邮编
	

	
	证书收件人姓名
	
	电话
	

	证书       邮寄信息
	快递公司名称
	
	单号
	

	
	证书寄出日期
	     年   月   日

	申领单位（盖章）
        日期：    年  月  日


	审核意见（审核单位盖章）
日期：    年  月  日



填表说明：
1.证书发往单位应为各设区市人力资源社会保障局或创业培训工作主管部门。
2.证书邮寄信息由省人力资源社会保障厅或受托社会组织填写。
附件3

《江苏省创业培训讲师培训合格证》
补办、更换申请表
申请单位：
	原证书
信息
	姓名
	

	
	身份证件名称
	
	证件号码
	

	
	证书序列号
	
	证书编号
	

	
	培训班编码
	

	
	培训时间
	

	
	培训项目名称
	

	
	发证日期
	

	证书补办
更换信息
	补办、更换原因
	□遗失 □损坏 □信息变更 □其它（请说明）

	
	证书信息变更
	变更栏目：

	
	
	变更内容：

	
	提交材料
	□持证人本人书写的证书遗失声明

□持证人本人书写的证书更换原因说明
□需更换证书的复印件
□证书更换原因证明材料（请列举）

	
	证书发往单位
	

	
	证书邮寄地址
	
	邮编
	

	
	证书收件人姓名
	
	电话
	

	
	新证书序列号
	

	证书邮寄   信息
	快递公司名称
	
	单号
	

	
	证书邮寄日期
	                                年   月   日

	申请单位（盖章）
        日期：     年  月  日
	审核意见（审核单位盖章）
日期：     年  月  日


填表说明：
1.非证书持有人原因导致证书记载的信息内容出现错误，需更换证书的，请在“补办、更换原因”栏中说明原因。
2.证书发往单位应为各设区市人力资源社会保障局或创业培训工作主管部门。
3.新证书序列号、证书邮寄信息由省人力资源社会保障厅或受托社会组织填写。

附件4

《江苏省创业培训讲师培训合格证》
申领、补办、更换相关资料提交要求
一、资料提交内容
（一）申领《讲师培训合格证》
1.培训班班级编号由中国就业培训技术指导中心编制的，需提交：加盖各市人力资源社会保障局公章的授课培训师向中国就业培训技术指导中心上报的师资班成绩单、《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉申领表》（附件2）。
2. 培训班班级编号由省人力资源社会保障厅或受托社会组织编制的，需提交：《江苏省创业培训师资培训班成绩单》（附件1）、《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉申领表》（附件2）。
（二）补办、更换《讲师培训合格证》
1.因证书遗失需补证的，应提交：《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3）、持证人本人书写的证书遗失声明。
2.因证书损坏需更换证的，应提交：《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3）、需更换的《讲师培训合格证》复印件、持证人本人书写的证书更换原因说明。
3.因证书持有人原因，证书信息内容发生变化需换证的，应提交：《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3）、需更换的《讲师培训合格证》复印件、持证人本人书写的证书更换原因说明及相关证明材料。
4.非证书持有人原因，证书记载的信息内容出现错误，需更换证的，应提交：《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3）、需更换的《讲师培训合格证》复印件、证书更换原因相关证明材料。
二、资料提交形式
1.《讲师培训合格证》申领、补办、更换需提交的表格：应同时提交纸质原件、电子扫描件、Excel表格或Word文档。
2.《讲师培训合格证》补办、更换需提交的材料：
（1）持证人本人书写的证书遗失声明或证书更换原因说明需提交原件及电子扫描件。
（2）损坏的《讲师培训合格证》需提交复印件及电子扫描件。
（3）证书信息变更原因证明材料中，说明类的材料需提交原件及电子扫描件；证件类的材料需提交复印件及电子扫描件。
三、电子资料提交要求
（一）《讲师培训合格证》申领资料
1.各市人力资源社会保障局每申领一期师资培训班《讲师培训合格证》需建立一个电子文件夹，名称为“培训班编码+设区市名称+培训项目名称+培训学员数量+申领证书数量+证书申领”。
【例】B19-021+南京市+SYB+30+28+证书申领
2.电子文件夹内需存储以下文件：
（1）《江苏省创业培训师资培训班成绩单》（附件1）或授课培训师向中国就业培训技术指导中心上报的师资班成绩单Excel表格和电子扫描件，文件名均为“培训班编码+设区市名称+培训项目名称+培训学员数量+申领证书数量+成绩单”。
【例】B19-021+南京市+SYB+30+28+成绩单
（2）《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉申领表》（附件2）Word文档和电子扫描件，文件名为“培训班编码+设区市名称+培训项目名称+申领证书数量+证书申领表”。
【例】B19-021+南京市+SYB+28+证书申领表
（二）《讲师培训合格证》补办、更换资料
1.各市人力资源社会保障局每申请补办、更换1本《讲师培训合格证》需建立一个电子文件夹，文件名为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+补办或换证”。“培训班编码”、“持证人姓名”为原证书记录信息，“设区市名称”为原证书发放市名称（下同）。
【例1】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+补办
【例2】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证（持证人原因）
【例3】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证（非持证人原因）
2.申请补办证书，电子文件夹内需存储以下文件：
（1）《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3）Word文档和电子扫描件，文件名均为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+补办+申请表”。
【例】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+补办+申请表
（2）持证人本人书写的证书遗失声明电子扫描件，文件名为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+补办+遗失声明”。
【例】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+补办+遗失声明
3.申请更换证书，应根据提交资料内容，在文件夹内存储以下全部或部分文件：
（1）《〈江苏省创业培训讲师培训合格证〉补办、更换申请表》（附件3）Word文档和电子扫描件，文件名均为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+换证+申请表”。
【例】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证+申请表
（2）需更换的《讲师培训合格证》电子扫描件，文件名为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+换证+原证书”。
【例】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证+原证书
（3）持证人本人书写的换证原因说明电子扫描件，文件名为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+换证+原因说明”
【例】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证+原因说明
（4）证书信息变更原因证明材料，文件名为“申请日期+培训班编码+设区市名称+持证人姓名+换证+证明材料名称”。
【例1】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证+身份证
【例2】20XX.XX.XX+B19-021+南京市+姓名+换证+户口簿 

附件5

《江苏省创业培训讲师培训合格证》
栏目解释及填写规范
一、证书信息
（一）证书序列号
【栏目解释】指该证书的序列号，由8位数字组成。第1、2位为江苏省行政区划代码前2位，第3-8位为证书累计发放数量代码。

【填写规范】

1.证书序列号使用阿拉伯数字。

2.第1、2位为江苏省行政区划代码前2位“32”。

3.第3-8位为证书累计发放数量代码，从000001开始从小到大排序。

（二）证书编号
【栏目解释】指该证书的编号，由1位英文字母和10位数字组成，共11位。其中：第1位为师资培训班班级编号编制单位代码；第 2、3为证书发放年份代码；第4-7位为师资培训班主办单位所在地行政区划代码；第8-11为不同师资培训班班级编号编制单位代码下年累计发放证书数量代码。

如证书为补发或换证，则在证书编号未位后增加 “补”或“换”字样，如出现两次（含）以上证书补发或换证，则在证书编号尾数后注明“补2、3……”、“换2、3……”字样。
【填写规范】

1.证书编号英文部分使用英文大写字母，数字部分使用阿拉伯数字。

2.第1位为师资培训班班级编号编制单位代码，师资培训班班级编号由中国就业培训技术指导中心编制的，编制单位代码为“B”；师资培训班班级编号由省人力资源社会保障厅或受托社会组织编制的，编制单位代码为“S”。

3.第 2、3为证书发放年份代码，使用发放年份后两位数字作为代码。
4.第4-7为位为师资培训班主办单位所在地行政区划代码。省级主办的师资培训班填江苏省行政区划代码前4位；设区市主办的师资培训班填设区市行政区划代码前4位。

【例】江苏省3200；南京市3201；无锡市3202；徐州市3203；常州市3204；苏州市3205；南通市3206；连云港市3207；淮安市3208；盐城市3209；扬州市3210；镇江市3211；泰州市3212；宿迁市3213。

5.第8-11位为不同师资培训班班级编号编制单位代码下年累计发放证书数量代码。以“B”、“S”为首字母的证书，每年分别从“0001”开始从小至大排序。
二、学员信息
【栏目解释】包括学员姓名、有效身份证件名称及证件号。

【填写规范】学员姓名、证件号与学员身份证、军官证等有效身份证件中信息一致。

三、培训班信息
（一）培训时间
【栏目解释】师资培训班举办的具体时间段。

【填写规范】年、月、日信息均使用阿拉伯数字。年份使用4位数字；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

【例】2018年12月01日至2018年12月10日

（二）培训班编码
【栏目解释】指师资培训班编码，第1位为英文字母（师资培训班班级编号编制单位代码），之后位数为数字、字母等字符组成的师资培训班班级编号代码。

【填写规范】

1.培训班编码英文部分使用英文大写字母，数字部分使用阿拉伯数字，间隔符使用“-”。

2.师资培训班班级编号由中国就业培训技术指导中心编制的，培训班编码第1位填“B”，其余位数以中国就业培训技术指导中心编制的培训班班级编号为准。

3.师资培训班班级编号由省人力资源社会保障厅或受托社会组织编制的，培训班编码由1位英文字母，5位数字和1个间隔符组成，共7位。

（1）第1位为师资培训班班级编号编制单位代码“S”。

（2）第 2、3位为师资培训班举办年份代码，使用举办年份后两位数字作为代码。

（3）第4位为师资培训班举办年份代码与省人力资源社会保障厅或受托社会组织年累计编制师资培训班班级编码数量代码间的间隔符“-”。

（4）第5-7位为省人力资源社会保障厅或受托社会组织年累计编制师资培训班班级编码数量代码，每年从“001”开始从小至大排序。

（三）培训项目名称
【栏目解释】师资培训班培训项目全称。

【填写规范】培训项目名称与师资培训班培训项目全称一致。
（四）印制单位

【栏目解释】证书印制单位。

【填写规范】

1.填写证书印制单位全称“江苏省人力资源和社会保障厅”。

2.在江苏省人力资源和社会保障厅字样上加盖公章。

（五）发证日期
【栏目解释】指证书发放的具体日期。

【填写规范】年、月、日信息均使用阿拉伯数字。年份使用4位数字；月、日各使用2位数字，不足两位的前面加“0”补足。

【例】2018年12月01日
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