×××劳动人事争议仲裁委员会
阅   卷   单

	阅卷单位及阅卷人
（代理人或当事人）
	

	证件名称及其编号
	

	阅卷事由
	

	案卷名称、案号
	

	
	

	阅卷时间
	年  月  日  时  分至  年  月  日  时  分

	借阅时间
	年  月  日  时  分至  年  月  日  时  分

	借阅案卷册数
	

	借出案卷经办人签字
	

	审 批 意 见


	批准人：               年    月    日

	归还案卷册数
	

	还卷时间
	          年   月   日   时   分

	收卷人签字


	案卷归还时的状况：
                       


注：案卷归还时的状况（有无被拆、短缺、涂改、增删、污损等情况）应当由收卷人写明。发现问题，及时报告并追查。
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