附件2：

登记操作程序

1、登陆国家外国专家局政府网站www.safea.gov.cn，点击该系统图标，即进入该系统页面。

2、点击“聘请单位用户注册”，进入注册页面。

3、进入注册页面后请先仔细阅读“聘请单位注册使用条款”，点击“我同意”后进入用户名和密码设置页面。

4、用户名由聘请单位自行设定，为6-12位数字或字母，密码为不少于8个字符的数字和字母组合。用户名和密码设置完成后点击“继续”进入聘请单位详细信息录入页面。

5、按系统要求填写聘请单位详细信息。

6、在归口管理单位选择项中，分别选择“省级外专局”或“市级外专局”。

7、聘请单位在系统注册完成后，在线打印“聘请单位登记申请表”。

8、经归口管理单位审核确认，系统自动生成聘请单位注册号。

