《江苏省高级专家信息表》填表说明

1、表格为EXCEL版，先由专家本人填写（如单位掌握专家具体情况，可代为填写），再交由归口单位统一汇总（“封面”工作表由归口单位填写）。

2、专家编号、报送单位由归口单位统一编写，专家本人填写时，不填写专家编号和报送单位。专家编号的编写原则为3位单位代码（单位代码见本说明第14条）、4位年份代码、4位顺序流水号。专家编号举例：J0120110001,J01为南京市代码，2011为报送年份，0001为南京市在2011年度报送的序号为1的专家。

3、专家本人填写“基本信息”时，必须录入的信息项有：姓名、性别、出生日期、证件类别、证件号码、毕业学校、所学专业、工作单位、从事专业、归口行业、突贡事迹、贡献水平效益（仅“百千万人才工程”国家级人选必录）、发展方向（30个字以内的描述）、归属领域、专家学术称号。专家的家庭电话、手机号码、备用联系电话必须填写一项，专家联系方式及紧急联系人、联系人与专家关系、联系人的联系方式尽量填写详细。
4、填写代码类字段，请按照EXCEL模板中各相应下拉框里的内容规范填写。比如，填写“出生地”时，可在EXCEL模板中找到“出生地”列，点击该列下方空白行，在该单元格的右下角会出现类似“▽”的小按钮，点击此按钮会看到具体内容，从中选择具体的出生地即可。

5、填写所学专业和从事专业字段时，请按照EXCEL模板中做好的级联关系按序选择。在EXCEL模板中，所学专业分为所学专业大类、所学专业小类、所学专业细项；从事专业分为从事专业大类、从事专业小类、从事专业细项。以从事“有机化工”专业为例，可先在从事专业大类中选择“工科”，这时“从事专业小类”中出现的将是“工科”下的学科，再在“从事专业小类”中选择“化工类”，这时“从事专业细项”中出现的是“化工类”的详细专业，从中选择“有机化工”即可。如果在“从事专业细项”中没找到匹配的专业，需切换“从事专业小类”、“从事专业大类”重新寻找。一般在“从事专业细项”中的每类专业最后，都有一个“XX类其他专业”，供匹配不着的专业使用。如果在“从事专业细项”中没有“XX类其他专业”，其他专业又不能代替，可以只选择到“从事专业小类”，比如，在“从事专业细项”中找不到“XX化工”，又没有“化工类其他专业”，可以只在“从事专业小类”中选择“化工类”，“从事专业细项”不填，保留空白。“所学专业”的操作方法同“从事专业”。

6、对于“百千万人才工程”国家级人选，需要填写一级学科。在EXCEL模板中，一级学科为两级级联代码字段，分为“一级学科大类”和“一级学科细项”。同“从事专业”类似，先选择“一级学科大类”，再选择“一级学科细项”，比如一级学科为“计算机科学与技术”，就需要先在“一级学科大类”选择“工科五组”，再于“一级学科细项”中选择“计算机科学与技术”。“一级学科大类”中有“其他组”，在一级学科不能匹配时使用。

7、填写技术职称时，也需要按照级联关系按序选择。技术职称分为“技术职称大类”和“技术职称细项”两级，需先选择“技术职称大类”，再选择“技术职称细项”。比如技术职称是“教授”，需先在“技术职称大类”中选择“高等学校教师”，再在“技术职称细项”中选择“教授”。

8、发展方向的描述要含有学科、专业等关键词。

9、专家学术称号是指专家获得的国务院特殊津贴、江苏省突贡中青年专家等荣誉称号，请按照EXCEL模板中“专家称号”工作表中的“专家称号”下拉框中内容选择填写。

10、EXCEL模板中的“基本信息”、“专家称号”、“考核信息”、“获奖信息”、“基金资助”、“论文著作”、“工作经历”、“教育经历”、“团体任职”等工作表是供专家填写的。其中，“基本信息”是每位专家必须填写的，每人有且仅有一条；“专家称号”信息每位专家至少有一条信息，也可以录入多条，但应全面反映出专家所获学术称号信息，如既是“百千万人才工程”国家级人选，又是国务院特殊津贴获得者，还是省有突出贡献中青年专家，那这位专家的“专家称号”中就应该有三条信息；专家的“考核信息”、“获奖信息”、“基金资助”、“论文著作”、“工作经历”、“教育经历”、“团体任职”等信息也可以录入多条。

11、归口单位收到专家填写后的EXCEL模板文件后，先按专家编号规则（详见第2条）确定该专家的“专家编号”，并在各个工作表中填写（拷贝）确定的“专家编号”，同时填写“基本信息”工作表中的“报送单位”。例如，南京市有位既是国务院特殊津贴获得者，又是省有突出贡献中青年专家，南京市收到该专家填写好的EXCEL模板后，按规则确定专家的编号为“J0120110001”，再将“J0120110001”填写到“基本信息”工作表的“专家编号”中，并在“报送单位”中选择填写“南京市”，然后再将“J0120110001” 填写（拷贝）到各个工作表中的“专家编号”中，比如“专家称号”工作表填写“专家编号”后表现如下：

	专家编号
	专家称号
	当选年份
	说明

	J0120110001
	享受国务院特殊津贴人员
	2008
	

	J0120110001
	江苏省有突出贡献中青年专家
	2004
	


其他工作表的录入方式与此类似。

各个工作表的“专家编号”填写后，就可以将各个工作表的内容拷贝到归口单位的汇总EXCEL模板文件中的对应工作表中，即“基本信息”工作表拷贝到“基本信息”工作表，以此类推。

归口单位汇总后的EXCEL模板中各个工作表之间采用“专家编号”进行关联。需要说明的是，EXCEL模板本身并不提供专家编号的校验功能，请录入人员在填写相关信息时认真核对，避免出现同一专家在不同工作表中专家编号不同的情况。

12、归口单位汇总后的EXCEL模板，如果有N位专家，那么“基本信息”工作表应有N条记录，“专家称号”工作表至少有N条记录，“论文著作”、“教育经历”、“工作经历”等，也至少有N条记录。例如南京市本次上报了4位专家信息，则在EXCEL模板中“基本信息”工作表中有4条记录，各工作表如下：

①基本信息

	专家编号
	报送单位
	专家姓名
	性别
	证件类别
	证件号码
	……

	J0120110001
	南京市
	赵专家
	男
	身份证
	320101************
	……


	J0120110002
	南京市
	钱专家
	女
	身份证
	320102************
	……

	J0120110003
	南京市
	孙专家
	男
	身份证
	320103************
	……

	J0120110004
	南京市
	李专家
	男
	身份证
	320104************
	……


②专家称号

	专家编号
	专家称号
	当选年份
	说明

	J0120110001
	享受国务院特殊津贴人员
	2008
	

	J0120110002
	享受国务院特殊津贴人员
	2010
	

	J0120110002
	“百千万人才工程”国家级人选
	2009
	

	J0120110003
	享受国务院特殊津贴人员
	2008
	

	J0120110003
	江苏省有突出贡献中青年专家
	2006
	

	J0120110003
	“百千万人才工程”国家级人选
	2007
	

	J0120110004
	江苏省有突出贡献中青年专家
	2002
	


③考核信息

	专家编号
	考核年度
	批准年份
	考核内容
	考核结论

	J0120110002
	2008
	2009
	单位年度考核
	优秀

	J0120110003
	2007
	2008
	系统年度考核
	合格


④获奖信息

	专家编号
	申报年度
	获奖种类
	获奖项目
	等级
	排名
	年度

	J0120110001
	2003
	省部级奖
	***煤灰***
	3
	1
	2003

	J0120110001
	2005
	省部级奖
	***复合工业废渣***
	2
	1
	2005

	J0120110001
	2007
	省部级奖
	***水泥研究
	1
	2
	2007

	J0120110002
	2005
	国家科技进步奖
	***研究
	3
	6
	2005

	J0120110002
	2007
	省部级奖
	***技术体系的研究
	1
	3
	2007

	J0120110002
	2010
	省部级奖
	***集成与推广
	1
	5
	2010

	J0120110002
	2006
	省部级奖
	***修复研究
	2
	5
	2006

	J0120110003
	2008
	省部级奖
	***系统学研究
	1
	3
	2008

	J0120110003
	1997
	省部级奖
	***研究和应用
	1
	6
	1998

	J0120110004
	1996
	省部级奖
	***原药及剂型
	2
	3
	1996


⑤基金资助

	专家编号
	基金种类
	基金名称
	金额
	排名
	年度

	J0120110001
	国家杰出青年科学基金
	***复合材料
	200
	1
	2006

	J0120110001
	省部级科学基金
	***材料的应用
	20
	1
	2007

	J0120110001
	省部级科学基金
	***制造工艺
	70
	2
	2006

	J0120110002
	国家自然科学基金
	***种群***研究
	21
	1
	2005

	J0120110002
	省部级科学基金
	***暴发规律
	30
	1
	2005

	J0120110003
	省部级科学基金
	***关键技术研究
	45
	1
	2006

	J0120110003
	省部级科学基金
	***新技术
	120
	1
	2007

	J0120110004
	其它各类科学基金
	***机理研究
	30
	1
	2002


⑥论文著作

	专家编号
	发表时间
	题目
	刊物名称
	…

	J0120110001
	2004
	Theory on ***
	***
	…

	J0120110001
	2005
	***现状及发展
	***
	…

	J0120110001
	2008
	***开发实践
	***报
	…

	J0120110002
	2007
	***应用基础研究
	***科技
	…

	J0120110002
	2003.6
	***谈
	***报
	…

	J0120110002
	2004.1
	***技术研究
	***汇编
	…

	J0120110003
	1988.4
	***初探
	***研究
	…

	J0120110003
	2002.4
	***组分的变化
	***学报
	…

	J0120110003
	2001.1
	***有效性的影响
	***学报
	…

	J0120110003
	2002.5
	***比较研究
	***科学
	…

	J0120110004
	2008
	***物质含量的影响
	***科学
	…


⑦工作经历

	专家编号
	起止年月
	工作单位
	职务
	职称大类
	职称细项

	J0120110001
	1992-1999
	……
	……
	
	

	J0120110001
	1999-2001
	……
	……
	
	

	J0120110001
	2001-2004
	……
	……
	
	

	J0120110001
	2004至今
	……
	……
	
	

	J0120110002
	1994.7-1997.11
	……
	……
	高等学校教师...
	讲师

	J0120110002
	1997.11-1998.4
	……
	系主任助理
	高等学校教师...
	副教授

	J0120110002
	1998.5-2002.3
	……
	院长助理
	高等学校教师...
	副教授

	J0120110002
	2002.3-2005.12
	……
	副院长
	高等学校教师...
	教授

	J0120110002
	2006.1-至今
	……
	常务副院长
	高等学校教师...
	教授

	J0120110003
	1982.8-1989.11
	……
	研究实习员
	科学研究人员...
	研究实习员

	J0120110003
	1989.12-1996.11
	……
	助理研究员
	科学研究人员...
	助理研究员

	J0120110003
	1996.12-2004.9
	……
	副研究员
	科学研究人员...
	副研究员

	J0120110003
	2004.10-2005.9
	……
	研究员
	科学研究人员...
	研究员

	J0120110003
	2005.9-2009.2
	……
	研究员
	科学研究人员...
	研究员

	J0120110003
	2008.3至今
	……
	董事长
	科学研究人员...
	研究员

	J0120110004
	1990至今
	……
	副所长
	科学研究人员...
	研究员


⑧教育经历

	专家编号
	起止年月
	毕业院校
	所学专业

	J0120110001
	1991-1993
	***学院
	***

	J0120110002
	1978.10-1982.07
	***学院
	***

	J0120110002
	1982.09-1985.07
	***大学
	***

	J0120110003
	1996.09-1998.07
	***大学
	***

	J0120110004
	1986-1990
	***大学
	***


⑨团体任职

	专家编号
	起止年月
	学术团体名称
	职务

	J0120110001
	2001-2005
	***协会
	副理事长

	J0120110001
	2006至今
	***研究学会
	理事

	J0120110002
	2000-2004
	***学会
	常务理事

	J0120110003
	2000至今
	***学会
	理事

	J0120110004
	2004-2006
	***学会
	理事


13、EXCEL模板文件中的行高和列宽均可调整，但切勿合并单元格、调整列的左右顺序、插入其他列。

14、归口单位代码表

	单位代码
	单位含义
	单位代码
	单位含义

	J01
	南京市
	S15
	省农业科学院

	J02
	无锡市
	S16
	省农垦总公司

	J03
	徐州市
	S17
	省体育局

	J04
	常州市
	S18
	省司法厅

	J05
	苏州市
	S19
	省公安厅

	J06
	南通市
	S20
	省民政厅

	J07
	连云港市
	S21
	省商务厅

	J08
	淮安市
	S22
	省财政厅

	J09
	盐城市
	S23
	省质量技术监督局

	J10
	扬州市
	S24
	省安全生产监督管理局

	J11
	镇江市
	S25
	省高级人民法院

	J12
	泰州市
	S26
	省检察院

	J13
	宿迁市
	S27
	省人口和计划生育委员会

	S01
	省委宣传部
	S28
	省侨办

	S02
	省教育厅
	S29
	省外办

	S03
	省卫生厅
	S30
	省科协

	S04
	省水利厅
	S31
	江苏省委党校

	S05
	省科技厅
	S32
	省纺织集团总公司

	S06
	省人社厅
	S33
	省工商局

	S07
	省交通运输厅
	S34
	省金融办

	S08
	省住房和城乡建设厅
	S35
	省气象局

	S08      
	省国土资源厅
	S36
	省地震局

	S09
	省环保厅
	S37
	省地税局

	S10
	省海洋与渔业局
	S38
	省国税局

	S11
	省发改委
	S39
	省电力公司

	S12
	省经济和信息化委员会
	S40
	江苏省军区政治部

	S13
	省国资委
	S41
	中科院南京分院

	S14
	省农业委员会
	　
	　


15、本说明中所有数据仅为举例使用，无任何实际意义。

