附件4

人力资源服务行政许可与备案编码规则

一、行政许可证书编码

行政许可证书编码统一为“（鲁）职介证字〔××××〕第××××××××号”样式。按照以下原则进行：编号分四个字段，第一字段“（鲁）”为省代码；第二字段“职介证字”为属性代码；第三字段“〔××××〕”为许可年份代码，中括号里面共四位；第四字段“第××××××××号”含有八位数字代码，依次为设区市代码（两位）、县（市、区）代码（两位）、许可顺序代码（四位）。以上代码均用阿拉伯数字表示。

各设区市代码统一分配如下：济南市01；青岛市02；淄博市03；枣庄市04；东营市05；烟台市06；潍坊市07；济宁市08；泰安市09；威海市10；日照市11；临沂市12；德州市13；聊城市14；滨州市15；菏泽市16。
二、备案凭证编码

备案凭证编码统一为“（鲁）人服备字〔××××〕第××××××××号”样式。按照以下原则进行：编号分四个字段，第一字段“（鲁）”为省代码；第二字段“人服备字”为属性代码；第三字段“〔××××〕”为备案年份代码，中括号里面共四位；第四字段“第××××××××号”含有八位数字代码，依次为设区市代码（两位）、县（市、区）代码（两位）、备案顺序代码（四位）。以上代码均用阿拉伯数字表示。

各设区市代码统一分配如下：济南市01；青岛市02；淄博市03；枣庄市04；东营市05；烟台市06；潍坊市07；济宁市08；泰安市09；威海市10；日照市11；临沂市12；德州市13；聊城市14；滨州市15；菏泽市16。
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