附件6      

职业英语水平等级考试流程
	阶段
	时间点
	主要步骤

	1
	考前3周
	向省中心提交考试申请传真、确认考场信息

	2
	考前2周
	技术负责人、网络员参加ATA公司组织的远程网络培训，

	
	
	向省中心和ATA缴纳考试费用

	3
	考前2周内
	接收考试相关物品和资料；完成考试系统安装和升级调试（管理端安装：管理机、应用服务器、题库；客户端安装：考试机、耳机调试）

	4
	考前2天
	召集考务管理员、监考人员和网络员召开考务会议，技术负责人对考务管理员进行系统培训

	5
	考前1天
	每个考场使用考试系统完成至少一次试考；每个考场使用环境检查功能测试系统情况；向供电局上报考试安排，进行保电申请

	6
	考前1天17:00前
	1．下载导入正式考试数据并和使用在线考务系统打印的考生名单进行核对
2．检查《考生名单》、《考场应急方案》、《考场须知》、《考场情况记录表》、《2012年职业英语水平等级考试考务工作手册》打印准备就绪
3．完成考场监控视频调试，检查考点布置（考场分布图、指路牌等参考考务手册具体要求）
4．完成封场

	7
	考试当天8:30
	主考、考务、监考、网络员到达考场
检查确认考点布置工作全部完成（考场分布图、指路牌等参考考务手册具体要求）

	8
	考试当天8:30-8:40
	开机：服务器、管理机、全部考试机、备用机

	9
	考试当天8:40-8:50
	依次启动服务器程序、管理机程序

	10
	考试当天8:40-8:50
	管理机：进入职业英语水平等级考试

	11
	考试当天8:50-9:00
	管理机：启动所有考试机（所有考试机进入等待登录界面）

	12
	考试当天9:00-9:15
	监考人员指引考生按座位号入座

	13
	考试当天9:15-9:25
	监考人员宣读考场须知

	14
	考试当天9:30
	管理机：准时开考

	15
	考试当天9:30-11:00
	考试过程中监考人员详细填写纸质《职业英语水平等级考试考场情况记录表&考生信息更正申请表》，如有异常情况或违纪情况及时联系省中心和ATA跟踪人员

	16
	考试当天11:00
	进入管理机考试菜单下，点击“停止答题”

管理机：发送收卷命令
管理机：导出考试结果                                      
必须先导入交卷不成功的单机数据，通过辅助菜单下的导入单机完成单机数据导入
管理机：发送关闭考试机命令
管理机：辅助-备份单机

	17
	考试结束
	1.向督考或ATA跟踪人员询问确认考试数据是否都已收到，有无问题
2.向省中心提交每一考场的《考场情况记录表》，并对考试异常情况进行反馈（传真：025-83271775）

	
	
	3．备份保存所有考试结果数据（包括单机数据和整场结果数据）上传至ftp://238SGLD43up1:Keiyusd323@ftp6.ata.net.cn

	18
	考后一个月内
	接收成绩；查收证书


附件7
2012年计算机信息高新技术考试站年检评分细则

	考核项目
	年检考核内容
	分值
	评  分  标  准
	自评分
	省评分

	考试
规模
	保质保量完成全省90000人考试任务
	60
	1. 年度考试人数在7000人次以上，得60分；7000-5000人得50分；5000-3000人得40分；3000-1000得30分；1000-500人得20分；500人以下得10分，不组织不得分。
2. 与上年相比，考生数增加40%以上加10分；增加20%以上加5分。
	
	

	质量
管理
	具有健全的管理制度，认真查处各种违纪违规现象
	10
	1. 建立完善高新技术考试的管理制度，得2分。具有两名以上考评员、网络员和考务管理人员，得3分。

2. 严格执行高新技术考试有关规定和规章制度，认真查处考场作弊现象，得5分。监考人员考场内未佩戴胸卡一次扣1分；未按要求制作使用准考证一次扣2分；监考人员管理不严，考场秩序混乱，查实一次通报批评，不得分；查实两次取消考试站资格。
	
	

	材料
报送
	按要求及时上报各类材料、办理证书
	10
	1. 未按规定时间向省中心申报考试和上报考试结果数据，每次扣3分。
2. 考试站应在考试后1月内取证和上交费用，每拖延一月扣1分。

3. 未及时上报年检工作报告扣5分，未上报年检工作报告按考试年检不合格处理。
	
	

	项目
拓展
	积极拓展新职业、新模块考试，提高考试等级
	10
	1. 积级组织开展计算机类新职业、新模块考试并取得明显成效，每一项目加3分。

2. 职业资格证书3级取证人数达到500人以上，加10分。
	
	

	教材
征订
	按要求征订使用教材资料
	10
	通过省中心征订并使用教材达50%得10分，数量不足酌情扣分，不征订不得分。
	
	


