附件
    
[bookmark: _GoBack]受理职工退休审核应补充材料说明书

                          ：
你单位为      同志（性别   ，身份证号                              ）申请办理退休手续，其职工档案由于下列原因，需按要求补充有关材料后再办理，现将申报材料予以退还：
1.疑似伪造档案或档案涂改严重；
2.不符合法定退休年龄；
3.招工手续不齐全；
4.不符合缴费年限规定；
5.从事特殊工种不满规定年限；
6.办理病退手续未达年龄；
7.其他原因：                          ；
8.补充材料不符合第（ ）条规定要求的。
请你单位按要求补充以下材料后重新申办：
1.                                           
2.                                         

（此页无正文）



社会保险经办机构          人力资源社会保障行政部门
年   月  日                    年   月  日

说明：补充材料必须为原件资料或其复印件，工资表等单位留存的材料须提供原件，档案馆留存的材料提供复印件，并加盖档案馆公章确认属实。

