附表一：
因工作需要确实无法休年休假人员情况表
填报单位（盖章）:                                    审批单位(盖章):
	姓名
	职务
	参加工作时间
	应休假天数
	未休假天数
	计算基数
	应付年休假工资

报酬

	
	
	
	
	
	基本工资
	津贴补贴
	年终一次奖金(机关)

/绩效工资(事业)
	小计
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位实际在编人数
	
	按5%计算因工作需要确实无法休假人数
	
	实际无法休假人数
	
	应付年休假工资报酬总额
	


说明：本表在第一季度审批时交由审批部门存档
