附件1

组织机构创建流程图
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附件2

角色名称与角色功能

	角色类别
	角色名称
	角色功能
	使用单位

	审查推荐
	资格审查经办
	单位经办人对申报人员所有申报材料进行审查
	单位、主管部门、职称办

	
	分块审查
	单位经办人仅按所分配的审查内容进行分块审查
	单位

	
	资格审查领导
	单位领导对申报人员所有申报材料进行审查
	单位、主管部门、职称办

（领导角色）

	评委会管理
	业务管理员
	负责评审流程控制、参评人员审查与分组、评委库管理与评委分组、评分标准设置、评审方案编辑报备、代表作鉴定结果输入、业绩库管理、评审指标分配、查看评审情况、评审会公示、报表查询等，不含通知确认评审
	评委会组建单位

	
	参评人员审查
	评委会对参评人员参评材料进行审查
	评委会组建单位

	
	通知确认评委
	负责通知确认评委（要求保密）
	评委会组建单位

	评审管理
	评审方案备案经办
	评委会管理单位经办人对评委会报备的评审方案进行备案办理
	评委会管理单位

	
	评审方案备案分管领导
	评委会管理单位分管领导对评委会报备的评审方案进行备案审核
	评委会管理单位

（分管领导角色）

	
	评审方案备案领导
	评委会管理部门领导对评委会报备的评审方案进行备案审定
	评委会管理单位

（领导角色）

	审批批复
	评审结果审批批复
	评委会管理单位对评委会评审结果进行审核、公示、批复、用印
	评委会管理单位

	认定管理
	业务管理员
	认定机构对申报认定人员进行审核认定、公示、批复用印
	认定机构

	
	审核认定
	认定机构对申报认定人员进行审核认定
	认定机构


注：评委会管理-业务管理员角色功能包括了评委会管理-参评人员审查角色功能，认定管理-业务管理员角色功能包括了认定管理-审核认定角色功能。

附件3

职称系统使用与政策咨询电话
	系统开发组
	0791-83969684、18970996140、18970996141、18970996145

	省人社厅信息中心
	0791-86658210

	省职称办
	0791-86386293

	南昌市职称办
	0791-83884289

	九江市职称办
	0792-8583846

	景德镇市职称办
	0798-8502516

	萍乡市职称办
	0799-6831419

	新余市职称办
	0790-6736557

	鹰潭市职称办
	0701-6441773

	赣州市职称办
	0797-8179808

	宜春市职称办
	0795-3272951

	上饶市职称办
	0793-8291768

	吉安市职称办
	0796-8286538

	抚州市职称办
	0794-8222133
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