附件1

2011年技工院校计算机信息高新技术统考工作安排

	阶段
	日期及工作项目
	内容及要求
	责任单位

	准备
阶段
准备阶段

	5月6日(11月4日)前，市鉴定中心确定本地考点院校并上报考点信息。
	市鉴定中心填写《考点注册登记表》，通过电子邮件上报省鉴定中心。
	省鉴定中心
市鉴定中心
考点院校

ATA公司

	
	5月(11月)中旬，市鉴定中心对考务人员和技术人员进行培训，指导新增考点院校下载系统盘，发放摄像头，布置报名数据的采集和上报有关事项。
	各考点选派优秀、责任心强的相关工作人员参加。
	市鉴定中心
考点院校

ATA公司

	
	5月20日(11月25日)前，院校组织学生报名（信息录入、照片采集）。
	院校接受学生报名截止日期为 5月19日(11月24日)。

除考试费外，参加职业资格类考试的考生还需交两寸照片一张，参加高新模块考试不需交照片。
注：数据上报前，院校必须打印考生名册，仔细核对考生姓名等信息，数据一经上报不得更改！
	考点院校

	
	5月25日(11月28日)，市鉴定中心接收考点院校报考数据，审核考生报考资格，向省鉴定中心提交考试申请。
	考点向市鉴定中心提交报名数据，考生名册，考试申请表各1份。
市鉴定中心向省鉴定中心提交考点申请表，考生名册汇总表，各市考试人数汇总表各1份。
	省鉴定中心
市鉴定中心
考点院校

ATA公司

	
	5月27日(12月2日)前，考点院校完成考场编排和准考证制作。
	考点院校进行考场编排、打印准考证并加盖院校公章。(考试时间8:30开始，到18:00结束)。
	考点院校

ATA公司

	
	6月1日(12月5日)前，市鉴定中心确定各考点院校考评人员安排。
	市鉴定中心确定考评员/网络员安排。
	市鉴定中心

	
	6月3日(12月7日)前，各考点完成考试系统安装、调试检测、试考等工作安排。
	考点必须在6月10日(12月9日)前安排考生试考。
	考点院校

ATA公司

	
	6月13日(12月12日)前，按考试要求检查所有考场设备，落实考场人员安排。
	检查机房设备及软件配置、网络、电源、清病毒，布置考场，检查和配齐考场设施及考场用品。
	考点院校

	
	6月15日(12月14日)，各市组织有关人员到各考点院校检查考场准备和安排情况。
各考点组织对监考员及有关工作人员进行考前动员及考务培训。
	清洁、布置、密封考试室；监考员及有关工作人员进行考前动员及考务培训。
	市鉴定中心
考点院校

	考试阶段
	6月18-19日(12月17-18日)：实施考试。
	1.市鉴定中心派遣督导人员。
2.总值班室安排在省鉴定中心技术服务科,值班电话025-83271775。
3.考试过程中，要认真填写好《考场情况记录表》表格。

4.考试数据上报前必须认真清点核对考生数据人数。异常收卷的，应在考场记录表登记。（考试过程因考生或系统管理员操作不当造成无法阅卷，由各考点负责）。
	市鉴定中心
考点院校

ATA公司

	评卷阶段
	6月20日(12月19日)，回收摄像头。
	由市鉴定中心负责登记保管，下次考试使用。
	市鉴定中心

	
	6月下旬(2012年1月上旬)，评分。
	　
	ATA公司

	结束阶段
	7月上旬(2012年1月中旬)，发放考试成绩。
	
	省鉴定中心
市鉴定中心
考点院校

	
	8-9月(2012年1-2月)：收费发证。
	由市鉴定中心按考试报名人数向省鉴定中心上交考试费用。按照相关规定程序办证。参加职业资格考试核发职业资格证书，参加高新技术模块考试核发高新技术考试合格证书，一试不发双证。
	省鉴定中心
市鉴定中心


