[bookmark: _Toc25019]办税人员实名注册操作指引

办税人员可通过个税APP或WEB端实现实名注册。
1、 个税APP实名注册
办税人员可以在各大应用市场搜索下载“个人所得税”APP，或通过以下二维码下载安装。


实名办税管理
[bookmark: _Toc524373992][bookmark: _Toc12766][bookmark: _Toc526339665][bookmark: _Toc7414][bookmark: _Toc526330099]实名办税管理是指根据《国家税务总局关于推行实名办税的意见》（税总发〔2016〕111号）和《国家税务总局关于发布<纳税信用管理办法（试行）>的公告》（国家税务总局公告2014年第40号）的要求，为验证纳税人、扣缴义务人（以下统称为“纳税人”）及其办税人员的身份真实性，保护其隐私信息和身份不被冒用，而采取的“先实名认证、后办税”的管理方式，为全面记录和归集纳税人办税行为与办税信息、建立健全纳税信用体系奠定坚实基础。
[bookmark: _Toc5971]实名注册
实名注册的目的是为了验证绑定的账户是否属于本人，对纳税人信息的真实性进行验证审核，保障纳税人的合法权益和涉税数据安全，建立完善可靠的互联网信用基础。 
目前系统支持以下两种注册方式：大厅注册码注册、人脸识别认证注册。其中人脸识别认证注册仅支持居民身份证，其他证件暂不支持。纳税人可以选择任意一种方式进行注册。
大厅注册码注册
“大厅注册码注册”是指纳税人为了开通自然人办税服务平台的账号进行办税，先行在办税服务厅获取注册码，然后使用注册码在该平台中开通账号，以后凭此账号即可远程办税。此注册方式适用于所有的证件类型注册。
操作步骤：
1． 纳税人需携带有效身份证件到办税服务厅获取注册码，注册码有效期7天，由6位的数字、字母随机组成；
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2． 打开个人所得税APP系统，点击【注册】；
3． 选择【大厅注册码注册】方式；
4． 阅读并同意用户注册协议；
5． 如实填写身份信息，包括：注册码、证件类型、证件号码、姓名、国籍。若姓名中存在生僻字，可点击【录入生僻字】通过笔画输入法录入，填写的个人信息必须真实准确；
6． 生僻字录入操作：选择生僻字偏旁部首，根据生僻字笔画数选择左侧笔画数选框，查找对应生僻字后点击【确定】；
7． 设置登录名、密码、手机号码（短信校验）完成注册，系统对登录名和密码有校验规则，设置完成后即可通过手机号码/证件号码/登录名登录。
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  注意事项：
(1) 登录名应为2-16位字符，可由大小写字母、数字、中文、下划线构成，不支持纯数字，字母需区分大小写。
(2) 密码由8-15位的字母大小写、数字、特殊字符其中三种或以上组成，不允许空格。
(3) 注册码有效期为7天，若过期可再次申请。                     
人脸识别认证注册
“人脸识别认证注册”是调用公安人像数据进行比对验证，验证通过后即可进行实名注册，此注册方式仅支持居民身份证。  
操作步骤：
1． 打开个人所得税APP系统，点击【注册】；
2． 选择【人脸识别认证注册】方式；
3． 阅读并同意用户注册协议；
4． 如实填写身份相关信息，包括：证件类型、证件号码、姓名，点击【开始人脸识别】。若姓名中存在生僻字，可点击【录入生僻字】通过笔画输入法录入；
生僻字录入操作：选择生僻字偏旁部首，根据生僻字笔画数选择左侧笔画数选框，查找对应生僻字后点击【确定】；

5． 垂直握紧手机进行拍摄，系统调用公安接口进行比对验证，验证通过后会跳转到登录设置页面；
6． 设置登录名、密码、手机号（需短信校验）完成注册；系统对登录名和密码有规则校验，设置完成后即可通过手机号码/证件号码/登录名登录。
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注意事项：
(1) 登录名长度是2-16位字符，可由大小写字母、数字、中文与下划线组成，不支持纯数字，字母需区分大小写。
(2) 密码由8-15位的字母大小写、数字、特殊字符其中三种或以上组成，不允许空格。
2、 WEB端实名注册
办税人员也可以通过自然人税收管理系统网页端：https://its.ningbo.chinatax.gov.cn:82/ 完成实名注册。
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[bookmark: _Toc522042236][bookmark: _Toc522196901][bookmark: _Toc16866]实名办税管理是指根据《国家税务总局关于推行实名办税的意见》（税总发〔2016〕111号）和《国家税务总局关于发布<纳税信用管理办法（试行）>的公告》（国家税务总局公告2014年第40号）的要求，为验证纳税人、扣缴义务人（以下统称为“纳税人”）及其办税人员的身份真实性，保护其隐私信息和身份不被冒用，而采取的“先实名认证、后办税”的管理方式，为全面记录和归集纳税人办税行为与办税信息、建立健全纳税信用体系奠定坚实基础。
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[bookmark: _Toc18050][bookmark: _Toc526328810][bookmark: _Toc522196902][bookmark: _Toc522042237][bookmark: _Toc526328219]实名注册的目的是为了验证绑定的账户是否属于本人，对纳税人信息的真实性进行验证审核，保障纳税人的合法权益和涉税数据安全，建立完善可靠的互联网信用基础。 
大厅注册码注册
“大厅注册码注册”是指纳税人为了开通自然人办税服务平台的账号进行办税，先行在办税服务厅获取注册码，然后使用注册码在该平台中开通账号，以后凭此账号即可远程办税。此注册方式适用于所有的证件类型注册。
操作步骤：
1.纳税人携带有效身份证件到办税服务厅获取注册码，注册码有效期7天，由6位的数字、字母随机组成；
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2.登录自然人办税服务平台，点击【立即注册】或页面右上角【注册】，需自然人授权点击【同意并继续】；[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.png1][image: F:\赵春涛\操作手册\1月1上线\1操作手册\给甲方评审版\12.20\web截图\注册.png注册]
3.选择【大厅注册码注册】方式，如实填写身份信息，包括：姓名、证件类型、证件号码。若姓名中存在生僻字，可点击【录入生僻字】通过笔画输入法录入；
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生僻字录入操作：选择生僻字偏旁部首，根据生僻字笔画数选择左侧笔画数选框，查找对应生僻字后点击【确定】，就可以将生僻字录入完成。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]4.设置登录名、密码、手机号（需短信验证）、户籍所在地完成注册，系统对登录名和密码有校验规则，设置完成后即可通过手机号码/证件号码/登录名登录，并进行相关业务操作。
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[bookmark: _Toc526328220][bookmark: _Toc526328811]注意事项：
（1）登录名应为2-16位字符，可由大小写字母、数字、中文、下划线构成，不支持纯数字，字母需区分大小写。
（2）密码由8-15位的字母大小写、数字、特殊字符其中三种或以上组成，不允许空格。
（3）注册码有效期为7天，若过期可再次申请。
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