
附件1：

项目申报资料要求

　　一、省级财政部门会同省级中小企业主管部门上报中小企业发展专项资金申请报告，将中小企业发展专项资金项目汇总表作为附件，并提供所有申报项目的中小企业发展专项资金申请书。

    二、项目申报单位须提供中小企业发展专项资金申请书，项目申报资料按下列顺序装订成册。

（一）申报机构情况介绍（不超过3页A4纸），包含内容：

1.基本情况，包括历史沿革、主要出资人情况，所属行业情况，以及在行业中所处的水平等情况。

2.服务条件、服务队伍、人员资质、服务资质等情况。

3.近两年的运营情况，包括提供服务情况，主要业绩，服务企业所属主要行业，业务收入来源，服务成本支出构成，主要资金使用，以及协作单位合作等情况。

（二）完善中小企业服务环境

　　1.中小企业发展专项资金申请书（封面，由申报软件下载）。

　　2.中小企业发展专项资金申请及审核意见表（由申报软件下载）。

　　3.申报机构基本情况表（由申报软件下载）。

　　4.法人执照复印件。

5.项目明细

1）项目申报机构须提供服务中小企业名单（由申报软件下载）。

2）涉及到的能力建设项目须提供经地县级及以上中小企业管理部门和财政部门审核盖章确认的能力建设投入明细表（由申报软件下载）；还须提供所涉及的凭证复印件（包括：项目新增设备的购买发票、建筑工程发票等）。

3）改善小企业集聚区创业环境减免租金服务项目须提供经地县级及以上中小企业管理部门和财政部门审核盖章确认的减免租金情况明细表（由申报软件下载）。

4）改善信息服务与运行监测环境项目须按照1）提供明细，或提供信息发布量统计（由申报软件下载）明细，涉及到的中小企业运行监测项目还须提供给省级以上政府部门报送的年度运行监测数据企业名单和报送调查问卷企业名单（由申报软件下载）明细。上述填写的相关表格和名单均须经地县级及以上中小企业管理部门和财政部门审核盖章确认。

5）改善培训服务环境岗前与在岗培训项目须提供经地县级及以上中小企业管理部门和财政部门审核盖章确认的职工岗前和在岗培训人员名单（由申报软件下载）明细，培训人员所涉及的企业名单（由申报软件下载）明细。中小企业经营管理者培训须提供经省级中小企业管理部门和财政部门审核盖章确认的中小企业经营管理培训人员名单（由申报软件下载）明细。

6.经会计师事务所审计的2013年度会计报表和审计报告（含资产负债表、现金流量表、利润表，以及会计报表符注等内容）。
7.申报项目2013年度专项审计报告

1）2013年末已具有的服务性资产（包括设备、设施、场地，以及专利、软件等无形资产原值），所涉及的服务成本支出。

2）涉及到能力建设项目的专项审计内容还应包括：2013年用于能力建设的资金投入额，其中的设备及安装费、建筑工程费等投入发生情况。

3）涉及到业务奖励服务项目的专项审计还应包括以下内容：

a）包括具有有效服务合同的小企业服务数量，服务收费与市场一般收费标准的高低比较，平均服务收费水平提高和降低比例情况，以及中小企业客户满意度等情况。

b）改善小企业集聚区创业环境减免租金服务项目应包括当地同类型小企业集聚区厂房租金实际情况，以及小企业享受减免租金额度。

c）改善信息服务与运行监测环境服务项目专项审计应包括a），或包括信息发布量情况，以及服务成本支出等情况；涉及到的中小企业运行监测项目还应包括年度信息采集、问卷调查小企业户数，采集数据质量和应用情况，以及成本支出等情况。

d) 改善培训服务环境岗前、在岗和经营管理者能力提升培训项目专项审计内容还应包括培训人数，培训课时，培训师资情况，以及培训收费等情况。

4）专项审计报告内容还应包括2013年完税证明汇总表（由申报软件下载）及完税（免税）情况。

8.其他与项目有关的证明（服务资质，培训资质，以及服务技术专利及服务软件等）。

9.中博会项目上报要求
广东省财政厅会同省中小企业局上报本地区专项资金申报文件时，一并提出中博会补助项目预算申请，并于展会结束后1个月内上报项目实施情况（由申报软件下载，见附件2表5）以及经会计师事务所审计的参展企业户数，减免标准展位数量，展会成本支出情况等内容的专项审计报告。
10.对申请报告内容和附属文件真实性负责的声明（须加盖项目单位公章）。

（三）改善中小企业融资环境

1.中小企业发展专项资金申请书（封面，由申报软件下载）。

2.中小企业发展专项资金申请及审核意见表（由申报软件下载）。

3.担保机构（再担保机构）基本情况表（由申报软件下载）。

4.营业执照副本（复印件）。

5.担保机构提供经协作银行盖章确认的2013年度在保的贷款担保情况明细表，再担保机构提供经被再担保的担保机构盖章确认的2013年度在保的再担保情况明细表;增量业务奖励项目还须提供2012年相关明细，去年获得支持的机构除外（原件，由申报软件下载）。

6.申报创新奖励项目的担保机构还应提供经协作银行盖章确认的2013年度担保创新业务明细表（原件，由申报软件下载）。

7.申报代偿补偿项目的再担保机构还应提供有关部门出具的出资证明或经盖章确认的出资承诺意见，包括资金到位时间和金额等。

8.经会计师事务所审计的担保机构（再担保机构）2013年度会计报表和审计报告（含资产负债表、现金流量表、利润表、担保余额变动表，以及会计报表附注等内容）。

9.经会计师事务所提供的专项审计报告。专项审计内容包括2013年新增担保（再担保）业务额，新增中小企业担保额及其占比，平均贷款担保（再担保）费率，代偿率，风险准备金提取及担保业务收费等情况），以及完税（免税）情况等。申报创新业务奖励项目的专项审计报告还需注明创新业务主要内容，2013年新增创新担保业务额度，以及中小企业业务占比等。申报资本金投入项目的专项审计报告还需注明股东增资情况和股权变更情况。申报代偿补偿项目的专项审计报告还需注明地方出资或承诺出资等情况，以及2013年再担保业务代偿情况。年度审计报告已列明项目专项审计报告内容的，可不再提交项目专项审计报告。

10.对申请报告内容和附属文件真实性负责的声明（须加盖项目单位公章）。

三、省级中小企业主管部门和财政部门登录中国中小企业信息网（www.sme.gov.cn），使用“项目管理系统”进行网上项目申报和管理工作。
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