附件2
质量标杆编写说明
质量标杆申报材料包括推荐表和质量标杆总结材料：
一、推荐表
	申报企业
	（加盖公章）

	申报名称
	

	联 系 人
	
	电话
	
	手 机
	

	电子邮箱
	
	传 真
	

	通讯地址
	省        市    

	上年度经济效益
	资产总额
	万元

	
	销售收入
	万元，比上年增长     %

	
	利润总额
	万元，比上年增长     %

	推荐单位
	

	联 系 人
	
	电话
	
	手 机
	

	电子邮箱
	
	传 真
	

	推荐单位意见
推荐单位公章
年   月    日


二、质量标杆总结材料：
（一）质量标杆名称
质量标杆的对象是工业企业的最佳实践经验，命名质量标杆时要明确体现典型经验的特征。质量标杆名称采用“‘企业名称’+‘典型经验特征’+经验(实践经验)”的方式（如：“××××集团公司实施六西格玛设计的实践经验”），不直接使用企业名称作为质量标杆的名称。
（二）摘要（500字以内）
简要介绍典型经验的核心内容，包括产生背景、内涵及实施步骤、实施状况、以及主要成果和社会影响力。
（三）企业概况（500字以内）
应就关于“申报质量标杆的工业企业应符合的基本条件”(附件1)的有关内容予以说明。
（四）质量标杆典型经验（1万字以内）
1、导入该项质量管理方法、质量工程技术或创新活动的背景；
2、典型经验的主要内容；
3、典型经验的推进过程、做法和机制条件；
4、近三年实施典型经验取得的主要成果；
5、实施典型经验的经验和体会。
（五）“质量标杆”的深化与推广（500字）
1、对深化和拓展典型经验的思考；
2、关于推广典型经验的建议。
三、总结材料的格式要求
质量标杆典型经验总结材料（下称“总结材料”）应突出主题事项，体现典型经验的理论观点、方法特点、实践要点以及效果亮点，编写内容应详实、言之有物，逻辑清楚、重点突出、图文并茂，具有较强的可借鉴性。
总结材料应采用A4幅面纵向编辑。一级标题为黑体小二号，二级标题宋体四号加黑，正文小四号宋体。单倍行距。附表标题放置附表上方居中，插图标题放置插图下方居中。
总结材料的格式模板请查询“工业企业质量标杆网站” http://www.caq.org.cn/html/qmb/

